Fiche convertir un texte en tableau 1

CONVERTIR UN TEXTE EN TABLEAU

e Vous pouvez convertir un texte sous forme de tableau

e Vous devez vérifier le nombre de colonnes et le séparateur de colonne (par exemple une

tabulation, le point-virgule...)

e Dans cet exemple les colonnes sont séparées par des tabulations

Tabulation

AgenteDate-entrée —+ Région+Prix + Pidces+SurfaceType"

Shastg+02/06/2007 &+ Zone-1+72000€- —+ 3 —+ B8 — Appartl
Dan — 29/01/2007 -+ Centre+86000€- - 1 — 38 — Apparty
Oan —+ 25/02/2007 =+ Centre+91-250€- =+ 1 —= 28 = Appartq
Romero —=+ 26/08/2007 =+ Centre+98000€- =+ 2 — 34 —= Apparty
Anastasia —+ 09/10/2007 —+ Zone-1+99000€- =+ 3 —+ B0 — Appart

Kim — 12/09/2007 -+ Zone-3+106900€- - 2 — 50 — Apparty

e Sélectionner le texte, sans sélectionner la marque de paragraphe au-dessus du texte ou en-

dessous du texte

Marque de paragraphe
v

Agent-»Date-entrée —+ Reégion+Prix —+ Piéces+SurfaceType
Shasta+02/06/2007 =+ Zone-1+72000€- =+ 3 —+ 68 — Apparty
Dan -+ 29/01/2007 =+ Centre+-86000€- =+ 1 —=+ 38 = Appartl
Oan —+ 25/02/2007 =+ Centre+91250€- —+ 1 — 28 — Appartl
Romero —+ 26/08/2007 - Centre+S8000€- —- 2 —+ 34 — Apparty
Anastasia — 09/10/2007 - Zone-1+99000£€- —-» 3 —+ B0 — Apparty
Kim —= 12,/09/2007 =+ Zone-3+106900€- =+ 2 —= 50 = Appartl
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e Cliquer sur I'onglet Insertion, puis sur Tableau, sélectionner Convertir le texte en tableau

i 1 .|
E— ) . | \ N 3 |
| all = a; T — Convertir le texte en tableau l_l_J@ LX)
| (= L8 3
Tableau| Image Images Formes Smart Taille du tableau
* clipart »
Insérer un tableau Nombre de colonnes : 7 =

Comportement de |'ajustement automatique
@) Largeur de colonne fixe :  |Auto 2
) Ajuster au contenu
() Ajuster & la fenétre

Séparer le texte au niveau des

3 [nsérer un tableau, (") Marques de paragraphe | Points-virgules

] DezﬂneW Cliquer ici @ Tabulations () Autres: |-

<44 Convyertir le texte en tableau..

—5 Feuille de caleul Excel [ OK ] [ Annuler
3

Tableaux rapides ’ —

e Dans la boite de dialogue, Word indique le nombre de colonnes et le nombre de lignes
e Cliquer sur le bouton OK

Le texte est converti en tableau

1

Agentd Date-entréen] Régiont Prixt PiecesH Surfacen Typet H
Shastal 02/06/2007q Zone-1m 72000€x | 3u 68H Apparts u
Dant 20,/01/2007 Centren -B6000€E | 1n 3Bu Apparth H
Dant 25,02/2007Y Centren 91250€8 | 1u 2BH Apparts H
Romerok 26/08/20079 Centren QEQ00€W | 2m 340 Apparts I
Anastasiad | 09/10/2007H Zone-1u .99Q000€H | 3m 805 Apparts I
Kimit 12/09/2007Y Zone-3H 106900€H | 2 50m Apparts I
1

Il vous reste a le mettre en forme
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POUR CONVERTIR UN TABLEAU EN TEXTE

o Sélectionner le tableau

1
+

Agentd Date-entréer Régionn Prixg Pigcesn Surfacen Typen I
Shastan 02/06/2007H Zone-1n 72000€n | 3n 68N Appartn I
Dant 29,/01/2007 Centren -B6000€H | 1b 3Bn Apparth H
Dant 25,/02/20079 Centren 913250€H | 1b 280 Apparth H
Romerod 26,/08/2007 Centren QEO00€H | 2m 34 Apparth H
Anastasiaf | 09/10/2007d Zone-1n 00000€H | 3K B0H Apparty I
Kirnk 12/09,2007Y Zone-3n 106000€H | 28 50H Apparth I
1

e Cliquer sur I'onglet Disposition d'Outils de tableau, puis dans le groupe Données, cliquer sur

Convertir en texte

Convertir le tableau en texte [M

Séparer le texte par des

(Z) Marques de payohe— Cliquer ici

[ Gudembes

Creation Disposition

A— l }\l <3 REW Cliquer ici

Autres: |-

r3 Coarvard = 4 hricues

Z == Convertir en texte el —d o
ntation Marges de Trier
texte Ia cellule J< Formule [ oK ] { Annuler ]
ement Donnees

e Sélectionner le séparateur de texte et cliquer sur OK

Agent —+  Date-entrée— Région —+  Prix —+ Pigces —  Surface —  Typed

Shasta —+ 02/06/2007—+Zone-l —= -72000€- —+ 3 -+ 68 -+ Appartql

Dan -+ 29/01/2007—+Centre —+ -BEO00E- — 1 -+ 38 —+ Appartq
Dan -+ 25,/02/2007—+Centre — 91250€ — 1 —+ 28 —+ Apparty
Romero -+ 26/08/2007—Centre —» -OQB000£ —» 2 —+ 34 —+ Appartil

Anastasia -+ 09/10/2007—+Zone-1 — -99000€- — 3 —+ BO -+ Appartql

Kim -+ 12/09/2007—+F7one-3 —+ -106900€ - — 2 -+ 50 -+ Appartql
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