Fiche outils de tableaux création

METTRE EN FORME UN TABLEAU

Pour mettre en forme un tableau avec les styles de tableau :

e C(Cliquer dans le tableau

e Les onglets Outils de tableau et Création Disposition sont visibles en haut et a droite du

Ruban

Creation

Disposition

e Cliquer sur I'onglet Création

A gauche du Ruban, dans le groupe Options de style de tableau, cocher les options voulues

Ligne d'en-téte
|:| Ligne Total

Premiére colonne

[ perniére colonne

Lignes & bandes [[]| Colonnes & bandes
Options de style de tableau

Dans le groupe Styles de tableau, Dérouler les styles et cliquer sur le style voulu

Styles de tableau

Cliquer ici

Cliquer sur un Style, le tableau est mis en forme

Ligne d'en-téte
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Lignes a bandes
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Premiére colonne
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Fiche outils de tableaux création

Pour mettre en forme avec l'outil Trame de fond :
e Sélectionner les éléments voulus

e C(Cligquer dans I'onglet Création, groupe Styles de tableau sur I'outil Trame de fond

Tl x
&% Trame de fond = v Trame de fond + ]

i Bordures - Couleurs du théme

O
.Illlllllm

Couleurs standard

| N EEENEE
Couleurs utilisées récemment
B

Aucune couleur

14 Autres couleurs..,

e Sélectionner une couleur

RégionsH Janviern Févrierd MarsH o
Estu 12000 14000 17000 s}
Ouesto 15005 1300 1400 o}
Sudd 25000 16000 18000 5}
1

Pour mettre en forme avec l'outil Bordures :
e Sélectionner les éléments voulus

e Cliquer dans I'onglet Création, groupe Styles de tableau sur I'outil Bordures

&% Trame de fond -

Bordures -

e Dans la liste, cliquer sur Bordures et trame
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Fiche outils de tableaux création

e Dans la boite de dialogue, sélectionner les bordures voulues et cliquer sur OK

Bordure et trame

i i

Bordures | Bordure de page I Trame de fond |

Type :

Aucune

Uith

Uil

Encadrement

hh
Iy 4y

Iy
Iy

={ | Tous

fy

Quadrillage

g: ~|| Personnalisé
-

Style :

m

Couleur :

I | - |

Largeur :

—

Apercu

Cliquez sur le schéma ci-dessous
ou utilisez les boutons pour
appliquer les bordures

-

Appliquer & :
| i e

Tableau E
Régionsi Janvierd Févrierd Marsd o
Estod 12000 14000 17000 1]
Ouestd 15001 1300w 14004 1]
Sudd 25001 16004 13004 o
1
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