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 طلية العلوم الانسانية والاجتماعية

 قسم علوم وتقنيات النشاطات البدنية والرياضية 

 ا:البحث عن الوثائق العلمية وجمعه

سمى البحث عن الوثائق وتجميعها وترتيبها باسم " عملية التوثيق" أو "الببليوجرافيا ي

Bibliographie العملية أصولها وأسسها وأهدافها، وطرقها وأساليبها وإجراءاتها الفنية و" وهي عملية لها

والمراجع  التركيز والاهتمام ببيان أنواع الوثائق والمصادريتم سوف ، و (217-109الدكتور أحمد بدر،  ) المختلفة

ل ل الحصوالتي تحتوي على معلومات وحقائق ومعارف الموضوع محل البحث العلمي وأماكن تواجدها، ووسائ

 ة خاصة.عليها في البحوث العلمية بصفة عامة والبحوث العلمية في ميدان العلوم القانونية والإدارية بصف

ية، وسوف يتم توضيح مرحلة البحث عن الوثائق وجمعها عن طريق التعرض أولا لمعنى الوثائق العلم

 لى الوثائقعية، وكذا بيان وسائل الحصول وبيان أنواع الوثائق العلمية، ثم تحديد أماكن وجود الوثائق العلم

 العامة، وذلك على النحو التالي:

 .أولا: معنى الوثائق العلمية 

 .ثانيا: أنواع الوثائق العلمية 

 .ثالثا: أماكن وجود الوثائق العلمية 

 .رابعا: وسائل الحصول على الوثائق العلمية 

 أولا: معنى الوثائق العلمية

ثانوية موضوعات البحث العلمي، هي جميع المصادر والمراجع الأولية وال الوثائق العلمية لموضوع من

شكل في التي تحتوي أو تتضمن على جميع المواد والمعلومات والحقائق والمعارف المكونة للموضوع، والتي ت

د قلمية ق العمجموعها طاقة للإنتاج الفكري والعقلي والإعلامي في ميدان التعليم والبحث العلمي، وهذه الوثائ

 تكون مخطوطة أو مطبوعة أو مسموعة أو مرئية.

 ثانيا: أنواع الوثائق العلمية

وعة، الوثائق العلمية المتعلقة بموضوع البحث العلمي في فرع من فروع التخصص العلمي كثيرة ومتن

ج الأبحاث ونتائمثل الكتب والوثائق الرسمية، والدوريات، والقواميس، والموسوعات ودوائر المعارف، وتقارير 

لعلمية الميدانية، وتسجيلات المقابلات ونتائج الاستطلاعات، والمذكرات والرسائل العلمية والمراسلات ا

 الخاصة...الخ.

وهناك عدة أسس ومعايير يتم على أساسها ترتيب وتصنيف الوثائق العلمية، مثل المعيار الهاجائي 

ومعيار الجدة والأصالة والقيمة الإعلامية في بناء موضوع والمعيار الزمني، والمعيار الموضوعي الغائي، 

 ...الخ. *البحث العلمي

 الوثائق الأولية والأصلية والمباشرة: -أ

ات ق والمعلومالوثائق العلمية الأصلية أو المباشرة، هي تلك الوثائق التي تتضمن مبدئيا ومباشرة الحقائ

لبعض ومصادر وسيطة في نقل هذه المعلومات، ويطلق االأصلية المتعلقة بالموضوع، وبدون استعمال وثائق 

 على هذا النوع من الوثائق اصطلاح "المصادر".

 

 

 الوثائق غير الأصلية وغير المباشرة " الوثائق الثانوية": -ب

وهي الوثائق والمراجع العلمية التي تستمد قوتها الإعلامية العلمية ومعلوماتها من مصادر ووثائق 

أصلية ومباشرة أو غير أصلية ومباشرة من الدرجة الأولى أو من الدرجة الثانية أو الثالثة... وهكذا. أي أنها 

                                                             
*  



عن الموضوع محل البحث والدراسة أو الوثائق والمراجع التي نقلت الحقائق والمعلومات والمعارف العلمية 

على بعض جوانبه من مصادر ووثائق أخرى، ويقول البعض بأن الوثائق العلمية غير المباشرة أو الثانوية، هي 

 ".Les Référencesالتي يجوز أن يطلق عليها اصطلاح " المراجع 

وثائق الثانوية في ميدان العلوم ومن أمثلة الوثائق والمراجع العلمية غير الأصلية وغير المباشرة، أي ال

 القانونية والإدارية ما يلي:

 الكتب والمؤلفات القانونية الأكاديمية العامة والمتخصصة في موضوع من الموضوعات  -1

 الدوريات والمقالات العلمية المتخصصة  -2

تي تقدم من أجل الرسائل العلمية الأكاديمية، ومجموع البحوث والدراسات العلمية الابتكارية والجامعية ال -3

الحصول على درجات علمية أكاديمية مثل أبحاث الدراسات العليا والماجستير ورسائل الدكتوراه، 

وأبحاث الترقية الخاصة بسلك الأساتذة الجامعيين، وهناك كشفات وفهارس خاصة للكشف عن الرسائل 

 العلمية في المكتبات.

 في ميدان التخصص.بوعات الرسمية الحكومية المط -4

 .بالتخصصالموسوعات دائرة المعارف والقواميس التي تتعلق  -5

هذه أهم أنواع الوثائق العلمية التي تتضمن المعلومات والحقائق حول الموضوعات المطروحة للاهتمام 

 بالبحث والدراسة.

 ثالثا: أماكن وجود الوثائق العلمية

ة قيمتها العلمية الإعلامية، في هذا توجد توجد الوثائق العلمية في عدة أماكن مختلفة وفقا لنوعيتها ودرج

بعض الوثائق لدى الجهات والدوائر الحكومية والرسمية الوطنية والدولية، وتوجد في المكتبات العامة والخاصة، 

الشاملة والمتخصصة، الثقافية والعلمية والتجارية، تدل عليها كشافات وفهارس المكتبات ودور النشر، وكشوف 

 ة.الوثائق المتخصص

وتوجد وثائق العلوم القانونية والإدارية بالجرائد الرسمية وفي المكتبات العامة الوطنية والدولية، وفي 

المكتبات المتخصصة مثل مكتبات كليات ومعاهد العلوم القانونية والإدارية على المستوى الوطني والدولي، كما 

والتوزيع الوطنية والدولية، ومكتبات المؤسسات توجد بالمكتبات التجارية في الأسواق، ومؤسسات النشر 

 الرسمية في الدولة.

يتحصل الباحث على الوثائق العلمية المتعلقة بموضوع البحث  رابعا: وسائل الحصول على الوثائق العلمية

 بوسائل الشراء أو التصوير أو الإعارة العامة والخاصة، أو بوسائل النقل والتلخيص.

 


