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 ملخص دروس الإعلام الآلي

 : مدخل الى الإعلام الآلي1الوحدة 

 (Informatique الإعلام الآلي )المعلوماتية تعريف .1

 :ماه ومتكاملين أساسيين جزأين على تعتمدالكمبيوتر و  باستعمال أي آلية بطريقة المعلومات معالجة هدفه علم المعلوماتية هي

 العتاد(Matériel): قطع وأجهزة الحاسوب، وتعتبر الجزء المادي نوهي عبارة ع. 

 جالبرام(programme):  نظام التشغيل، البرامج هي ببساطة كل ما يتعامل معه المستخدم مثل  ،ير الملموس من النظامهو الجزء غو

 .وبرامج تحرير النص

  Ordinateur                          تعريف الحاسوب .2

 .ماتو تحويل البيانات إلى معلو والمبدأ ه .المطلوبة إخراج النتائجو معالجتهاوتخزينها و باستقبال المعلوماتجهاز يسمح هو الحاسوب 

             الحاسوب مكونات .3

 المركزية المعالجة وحدة 
 يستخدمها الحاسوب للوصول الى البيانات الموجودة خارج النظام، حيث  التي عبارة عن الأجهزة الالكترونيةهي : الادخال وحدات

 الماسح، Souris) (الفأرة، (Clavier)لوحة المفاتيح  ل:تحويلها الى شكل قابل للمعالجة والتخزين مثو توجيهها و بإدخال البيانات تقوم 

 .(Joystickعصا التحكم )، (Caméraالرقمية) الكاميرا ،اللاقط الصوتي-(Microphone)الميكروفون ، (Scanner)الضوئي

 بتحويل  طبالضب هي الأجزاء الالكترونية المسؤولة عن عرض وإخراج البيانات للمستخدم بعد معالجتها والتي تقوم: الإخراج وحدات

، (écranالشاشة )ومنها:   المعلومات الخارجة من الحاسوب من تمثيل رقمي الى شكل مفهوم يسمى مخرجات.

 (Appareil de projection)الاسقاط جهاز ، (Casque audioالسماعات )، (Haut-parleur)مكبر الصوت ، (Imprimanteالطابعة)

 التخزين الثانوية  وحدات 

 : أجيال الحواسيب2الوحدة 

 : مخطط يلخص أجيال الحواس ي1شكل 

  نبذة تاريخية .1
ً
جراء العمليات الحسابية وهو يي الأصل عبارة عن يسمى "أباكوس" لإ يدويا قبل آلاف السنين استخدم الصينيون عدادا

ام ق حيث، كانيكية تقوم بالعمليات الحسابيةعدها بقرون ظهرت آلات حاسبة ميبك. صفوف متوازية من الخرز معلقة على أسلا
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طرح هده الألة على الجمع واللكن اقتصر أداء لإجراء عمليات حسابية ميكانيكيا،  اسبةبابتكار آلة حفرنس ي بليز باسكال الالعالم 

ومن الجدير بالذكر  .ليضيف عمليتي الضرب والقسمة، 1695هذا التصميم واكتمل عام استأنف الألماني غوتفريد ليبينز تطويرفقط. 

بالرغم من ، 1623سيكارد من جامعة توبنغن سنة البروفيسور ويليامتفيد بأن أول حاسبة ميكانيكية كانت من صنع  أن بعض المصادر

وارتكز أداء هذه الآلات الميكانيكية الذكية يي هذا العصر على المسننات وسيور  ، وأشتهر مجهود العالم باسكال يي المجال. هذا لم تنجح

 .الحركة

حاسبة تقوم آليا بعدة خطوات أسماها "آلة الفرق". ثم بعد ذلك يي  أول آلة لرياضيات الانجليزي شارلز باباجاخترع عالم ا 1332يي سنة 

وب الأساسية للحاسم تابع باباج تصميمه ليستحدث آلة أخرى سميت "الآلة التحليلية"، جسدت خطط باباج معظم العناصر 1334عام 

س ي، حتى أعيد تصميم نموذجه بعد . الرقمي الحديث
ُ
 أكثر من قرن.ومع ذلك، لم يكتمل جهاز باباج ون

أبرزت الحرب العالمية الأولى والأزمات الدولية بعدها أهمية تطوير الصناعات وأدت إلى الحاجة لتطوير أجهزة قادرة على الحسابات 

ولي اق ملتقى ديي سيوالدقيقة، وهذا بغية تلبية حاجيات الجيش. وهذا ساهم بشكل كبير يي الولايات المتحدة أو أوروبا يي تطوير الحاسوب. 

تصميم "آلة تورينج " التي تعد نموذجًا تجريديًا )حاسوب على الورق( لتشغيل أجهزة  ، طرح الباحث الأمريكي آلان تورينغ1932موثق عام 

 الحاسوب الميكانيكية، هذا النموذج أعطى تعريف دقيق لمفهوم الخوارزمية. هذا المفهوم استخدم لاحقا وحتى اليوم على نطاق واسع يي علوم

 إذا كان يمكن محاكاة النموذج تماما.كاملا  تورنغحاسوب النظرية، حيث يطلق المصطلح ال

الالكتروني  Colossusحاسوب العلى عكس  ،كانت الكتروميكانيكيةمشكلتها أنها ، Z4 ،Z3 Zuseطور الألمانيون الحواسيب  1941يي عام 

 التشفير. الرموز السرية لآلة للمساعدة يي تحليل  1945-1943يي الأعوام  البريطانيينر يطو من ت

كان حجمه حيث "،  Mark I– I IBM ASCC، الحاسوب "مارك المهندس هوارد ايكن، انجز IBMبناءً على أعمال باباج وتحت اشراف شركة 

المسمى على اسم  Atanasoff–Berryوقد سبقهم حاسوب ضخم كحجم صالة كبيرة، هذا الحاسوب أستعمل لأهداف تخدم الجيش الأمريكي.

 1942حيث تم اختباره بنجاح سنة  .يعتبر أول وحدة منطقية حسابية إلكترونية تم دمجها لاحقا يي تصميم كل معالج حديثو  مصنعه،

على نفس  لك الفترة بعده بُنيت، الحواسيب الكهربائية التي ظهرت يي تن خلال استخدام الأنابيب المفرغةوساهم يي جعل الحوسبة أسرع م

 ENIACوالتي بلغت ذروتها يي النهاية مع تصميم الحاسوب ، ومن هنا بدأ أول أجيال الحاسوب Colossusتقنية الأنابيب المفرغة مثل حواسيب 

 من استخدام الأساليب 
ً
)التي رغم أنها قابلة  Zuse، وحواسيب Mark Iالبطيئة المستخدمة من قبل  ةالكهرو ميكانيكيبأنابيب مفرغة بدلا

 للبرمجة ولكنها بطيئة أيضا(.

 ENIACكانت سرعة الحاسوب . إلكتروني بالكاملوهو أول حاسوب ، من طرف مدرسة موور للهندسة 1946 سنة ENIACالحاسوب  نشأ

من مشروع اعتبر أول جهاز كجزء  EDVAC1 الحاسوب ، ابتكر جون فون نيومان1945ففي سنة  هتواصل تطوير . و كبيرة مقارنة بسابقيه

 .حاسوب يتم تخزين برنامجه يي ذاكرته، وسمي هذا النموذج باسم نموذج فون نيومان عليه

 

 
 Turing البرمجة التكنولوجيا العام البلد  اسم الحاسوب

Zuse Z3 نعم البرمجة على الأشرطة المثقبة الكتروميكانيكي 1941 الماني 

Atanasoff -Berry لا بدون برمجة إلكترونيكي 1942 أمريكي 

Colossus Mark1 , 2  لا البرمجة القائمة على الأسلاك وعكس التيار إلكترونيكي 1944 بريطاني 

Mark I–IBM ASCC لا البرمجة على الأشرطة المثقبة الكتروميكانيكي 1944 أمريكي 

، مبرمج، جهاز الكترونياختلفت المصادر يي تحديد أول حاسوب وهذا ما يجعل الإسناد صعبا، وبافتراض المبدأ التالي: الحاسوب هو 

يلخص مجموعة  1بدأ عصر الحواسيب الحديثة. الجدول كان أول حاسوب ومنه  ENIACفإننا نعتبر أن  يوافق منهج تورنغ كاملا.

 الحواسيب التي ذكرت يي الدرس والفروقات ما بينها.
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Zuse Z4 نعم البرمجة على الأشرطة المثقبة الكتروميكانيكي 1945 الماني 

ENIAC نعم البرمجة القائمة على الأسلاك وعكس التيار إلكترونيكي 1946 أمريكي 

 : الترتيب الزمني لحواسيب الجيل الأول مع صفاتها التكنولوجية.1جدول 

 أجيال الحاسوب .2

أجيال، فكل الحواسيب التي تنتمي إلى جيل معين وقد قسمت الحواسيب التي ظهرت من أواخر الأربعينيات وحتى الآن إلى خمسة 

 بصفات متشابهة فيما بينها، واستعمل يي تركيبها نفس الأساس التكنولوجي وأيضا كان ظهورها يي نفس الفترة الزمنية. تمتاز غالبا

 

 5الجيل  4الجيل  3الجيل  2الجيل  1الجيل 

 1992بعد ما  1991-1975 1974-1965 1964-1955 1954-1942 الزمن

التكنولوجيا 

 المستعملة

 SSIالدارة المتكاملة  الترانزستور  الصمامات المفرغة

 MSIو

 LSIالدارة المتكاملة 

   VLSIو

 ULSI 3الدارة المتكاملة 

 صغيرة الحجم جدا حواسيب شخصية الحواسيب الصغيرة أصغر حجما ووزنا كبيرة الحجم وثقيلة  الحجم

 بلايين ع/ثا عشرات ملايين ع/ثا ملايين ع/ثا آلاف العمليات /ثا مئات ع/ثا-بطيئة السرعة

 اقل طاقة ممكنة كهرباء مقبولة  قل الاستهلاك  طاقة وحرارة أقل مقدار كبير  الطاقة 

 يي متناول المجتمع  رخص ثمنها جدا  أقل سعرا  أطول عمرامكلفة و  غالية وأعطال كثيرة التكلفة

 أهدافه

 السكانيةالإحصاءات -

 أغراض الجيش-

الجامعات والمنظمات -

الحكومية والأعمال 

 التجارية

الاستعمالات 

 الشخصية

الاستعمالات 

 الشخصية

 الذكاء الاصطناعي-

 الإنسان الآلــي ...- 

 الحواسيب نواع: أ3الوحدة 

 
 مخطط يضم أهم خصائص كل نوع من أنواع الحواسيب: 2شكل 

 
 الفروق بين مواصفات أنواع الحواسيب الشخصية  يوضح: مخطط 3شكل 

أنواع الحواسيب 

حواسيب فائقة

فائقة الإمكانيات 

مرمن الجيل الأول ويي تطور مست

.غرفة مجهزة كبيرة نوعا ما

ينالمئات الى الآلاف من المستخدم

حواسيب مركزية

إمكانيات عالية جدا

والى يومنا هذا2الجيل 

جزء من الغرفة

المئات الى الآلاف

حواسيب صغيرة

قوية جدا

5وانحسرت مع الجيل 3الجيل 

خزانة

مجموعة الى مئات

حواسيب دقيقة

أجهزة مقبولة جدا

5وتطورت مع الجيل 4الجيل 

مكتب الى مساحة اليد

ةواحد أو أكثر مع الربط بالشبك

(شخصية)حواسيب دقيقة 

المكتبي

عالية : الإمكانيات

مكتب: مساحة

منفصلة: مكونات

التوصيل : الطاقة

الكهربائي

المحمول 

مقبولة جدا

صغير

مدمجة

بطارية

اللوحي

قليلة

صغير

مدمجة

بطارية

الهاتف الذكي

ة العمل 
ّ
محط

فائقة

مكتب

منفصلة

التوصيل الكهربائي

مساعد البيانات

محدودة

اليد

مدمجة

بطارية

حاسوب الكف 
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 (1)الجزء  : طريقة عمل الحاسوب4الوحدة 

 مبدأ عمل الحاسوب .1

 والرموز  والقياسات للكميات العددي لتمثيلا) البيانات أخذ على مبني (4 الشكل) بالحواسيجميع أجهزة  لعمل الأساس ي المبدأ يعد

 عبر إخراجها ثم المعطاة الأوامر حسب المعالجة وحدة يي ومعالجتها الإدخال وحدات عبر المستخدم من والأوامر( والأصوات والصور 

 التاليةالعمليات المنظمة  وفق( الدائم التخزين) المساعدة التخزين وسائط يي تخزينها يتم أو الإخراج وحدات

 

 
 . المكونات الأساسية للحاسوب4الشكل 

  عبر وحدات  الحاسوب نظام إلى والأوامرهي العملية التي يتم بواسطتها إدخال البيانات و :الإدخال( عملية)البيانات ادخال

 أوامر.   أو إجراءات أو كلمات أو أرقام شكل يي البيانات تكون  أن ويمكن ،إدخال البيانات

 جميع يذبتنف يقوم حيث المعالج؛ يي تتمو  ب،و للحاس بالنسبة الأهم المعالجة، عملية تعتبر: (المعالجة عملية) معالجة البيانات 

 .مفيدة معلومات الى المعالجة البيانات وتحويل العمليات

 لىع حفظها أجل من الرئيسة الذاكرة وحدة من المعلومات نقل يي النتائج إخراج تتمثل عملية: (الإخراج عملية) النتائج إخراج

  .الشاشة على إظهارهاك الإخراج عرضها على إحدى وحدات أو التخزين وسائط إحدى

 حفظها لىإ المستخدم يحتاج الشاشة على وعرضها الحاسوب يي البيانات معالجة من الانتهاء بعد: (التخزين عملية) الدائم التخزين 

 الحاجة. وقت واسترجاعها التخزين دائم بشكل

 
 .Von Neumannوفق هندسة مخطط يوضح مبدأ عمل الحاسوب . 5الشكل 

، وعليه كل (، أو التي تسمى النظام الثنائي0,1)هي لغة الآلة، أي لغة الصفر والواحد و  الحاسوب يفهم لغة واحدة             

  .الواحدلسلة هائلة من الصفر و سمعه الحاسوب داخليا هو  ما يتعامل
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 ((CPUوحدة المعالجة المركزية  .2

 المركزية المعالجة وحدة CPU ( مرادف تماما للمعالجProcessor (المسؤولة وهي الالي الحاسوب جهاز يي والمهم الأساس ي الجزء هي 

 . الكمبيوتر جهاز على الأوامر جميع اصدار وكذا والحسابية، المنطقية العمليات بكافة والقيام البيانات معالجة عن

  وهي، مختلفة مكونات من المركزية المعالجة وحدة تتكون: 

 ب لها يرمز والتي التحكم وحدة تعد: التحكم وحدة CU،  هي حيث المركزيّة المعالجة لوحدة المدبر والعقل الأساس ي المكون 

 لمكوناتل المناسبة الاوامر اصدار يلوبالتا وفهمها شفرتها بفك والقيام الادخال اجهزة من التعليمات استقبال عن المسؤولة

 والتي الرئيسيّة الذاكرة إلى النتائج نقل يتم لكي اخرى  اوامر اصدار على التحكم وحدة تحرص بعدها معينة، مهمة لتنفيذ المعنية

 . بذلك المكلفة الاخراج جهزةأ عبر العشوائي الوصول  بذاكرة تسمى

 ب اليها يرمز :والمنطق الحساب وحدة ALU.  الحسابية العمليات كل تنفيذ هو المركزية المعالجة وحدة يي الاخيرة هاته دور 

 .والمنطقية

  بالميجا هرتز تقاس سرعة المعالج Megahertz (MHz)  وتشير إلى التردد الذي تعمل به الوحدة وكلما زاد هذا التردد زادت سرعة

 الحاسوب. 

 الذاكرة المركزية حدةو  .3

 بها الاحتفاظو  والتعليمات البيانات تذكر الى الحاسوب جهاز يحتاج حيث، للحاسوب الرئيسية المادية المكونات من الذاكرةتعتبر 

 : يأتي ما الحاسوب ذاكرة أنواع أهم ومن .بنجاح منه المطلوبة المهام إنجاز من يتمكن حتى دائمة أو مؤقتة بصفة

 فقط القراءة ذاكرةROM (Memory Only Read):  جهايحتا التي الأساسية ، مهمتها الاحتفاظ بالبياناتبالذاكرة الميتةتعرف 

 التشغيل.  نظام وملفات بالجهاز المتصلة والإخراج الإدخال وحدات معلومات : مثل للتغيير قابلة غيرهي و  التشغيل لبدء الجهاز
 العشوائي  الوصول  ذاكرةRAM Memory Access Random) :) تستخدم ، وهي ذاكرة قصيرة الأمدبالذاكرة الحيةتعرف 

 هما:يبين الجدول التالي الفرق بين .عليها الكتابة أو للتغير الجهاز على العمل أثناء بالبيانات المؤقت للاحتفاظ

 

 RAM ROM وجه المقارنة

 لا، لأنه تم برمجتها بواسطة المصنع لها  نعم يمكن الكتابة عليها

 نعم نعم يمكن القراءة منها 

 أبطأ أسرع السرعة

مخزن مؤقت )وسريع( للبيانات التي يتعامل معها  الاستعمالات الشائعة

 يتعامل معها قريبا المعالج أو يتوقع أن

 BIOSتخزين برنامج نظام الإدخال والإخراج الأساس ي 

 البيوس للوحة الأم.

تمحى البيانات بمجرد فصل التيار الكهربائي عن  فقد البيانات

 الحاسوب

تبقى البيانات يي الذاكرة لفترة طويلة جدا )لا نهائية 

 تقريبا( ولا يمكن تغييرها يي أغلب الأحيان

 زين الثانويةوحدات التخ .4

 من بعضها نع مختلفة انوع الى الوحدات هذه وتقسم عليها، والبرامج بالبيانات الاحتفاظ يمكن التي الوحدات هي الثانوية التخزين وحدات

 :يأتي ما أهمها ومن والتكلفة التخزينية والسعة الحجم حيث

 الصلب  القرصHard Disk: دة التخزين الرئيسية يي الحاسوب.هو وح 

 المدمج القرص Compact Disk-Read Only Memory (CD-ROM :)حوالي  كبيرة تخزينية سعة ذو قرص هو( 700نسبياMo  .)

 المضغوطة. الاقراص قارئ  بحيث يمكن الكتابة على القرص وهذه المعلومات لا يمكن تغيرها بل يمكن قراءتها بواسطة

 الرقمي  الفيديو قرصCompact Disk-Digital Video Disc(CD-DVD :)جيغا 4.7 تقارب بحيث المدمج القرص من أكبر سعته 

  .بايت

 الفلاش ذاكرة Flash Memory :منفذ طريق عن المركزية بالوحدة ويتصل والكتابة للقراءة قابل كبيرة سعة ذو PORT USB . 

  بطاقة الذاكرةCard Memoryالفيديو. ومقاطع الصور  لتخزين غالبًا يُستعمل الذي تخزينوسائط ال من نوع : هي 
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 (2)الجزء  : طريقة عمل الحاسوب5الوحدة 
المحسوس من عالم الحاسوب وهي عبارة عن مجموعة من الأوامر أو التعليمات التي تكون مرتبة يي تسلسل تعتبر المكونات البرمجية الجزء غير 

 وتنقسم المكونات البرمجية إلى ثلاثة أقسام رئيسية هي: .معين، حيث يقوم الجهاز بتنفيذ هذه الأوامر لكي يحقق عملية أو غرض ما

  (Operation System) نظام التشغيل .1

  تشغيل نظام بدون  العمل برنامج أيضا أي يستطيع ولا أي حاسوب العمل، يستطيع لا التشغيل نظام بدون. 

 وحدات يي التحكم، الرئيسية الذاكرة وحدة يي التحكم، الذاكرة إلى البرامج تحميلالبيانات،  مسار يي التحكم :التشغيل نظام من وظائف 

 .الخاصة البرامج وتصميم الملفات وحفظ وفتح إنشاء، بها المستخدم الأعطال وإشعار اكتشاف، والإخراج الإدخال

 من طرف شركات عديدة وأشهر هذه الأنظمة هي:  حاسوب أول  ظهور  منذ تشغيل أنظمة عدة تطــوير تم 

 التشغيل نظام Windows 

  نظام التشغيلUNIX :يعتبر من أقدم أنظمة التشغيل. 

 نظام التشغيلLINUX  : تشبه أنظمة التييعتبر من الأنظمة  UNIX  . )إلا أنه يتميز عنه بمجانتيه وقابليته للتطوير )مفتوح المصدر ، 

 التشغيل نظام Macintosh  :الاختصار بــ النظام ذلك إلى يشار Mac، شركة أنتجته وقد ( آبلApple)، هذه بأجهزة الغالب يي ويرتبط 

 .غيرها من أكثر الشركة

 لغات البرمجة .2

 المــوجهة للحــاسوب الأوامر من مجموعة هي (Program)، د قواعد وفق تكتب حَدَّ
ُ
مَّ  ومن البرمجة، لغة بواسطة ت

ُ
 بعدة الأوامر هذه تمر ث

 HTML.و  JAVA, C++, C#, PYTHONو مــن أشهــرها ، الحاسوب جهاز على تنفذ أن إلى مراحل

 تطورها حسب مستويات إلى البرمجة لغات تنقسم : 

 الحــاسوب ـة/لآلتفــهم من طــرف ا 1و 0جــموعة عبــارة عــن م) الثنائي بالنظام البرامج تمثيل ويتم الأم اللغة هي الآلة: لغة (. 

 عتبرو الآلة  للغة وتبسيط تطوير هي :(المستوى )منخفضة  التجميع لغة
ُ
  أسهل لغة ت

ً
 على حتواههالا  وذلك الآلة؛ لغة من نسبيا

 ..الإنجليزية اللغة مفردات بعض

 عالية المستوى( الراقية اللغات(: مثل البشر للغة أقرب هي Pascal, C, Cobol ;… ) .)عنى التي اللغات وهي
ُ
 البرامج بتطوير ت

ختلفة والتطبيقات
ُ
ستخدِم معها يتعامل التي الم

ُ
  الم

ً
  .ويتم تحويلها الى لغة الألة عن طريق برامج مخصصة يوميا

 البرامج التطبيقية/المساعدة     .3

   (.byte) أو ما يسمى كذلك بـ: البايت   octetلقياس حجم أو سعة الذاكرة هي الأوكتي  تخدمةسالمالوحدة 

الأوكتي (Octet ( : 3يتكون من bits النظام الثنائي )أي يجسد التمثيل الأساس ي ب 1أو  0اما  فالبت الواحد هوBinary 

Systemالأوكتي  (. ويمثلoctet التعجب.  او الاستفهام كعلامة خاصة علامة او( 9-0) بين رقما او هجائيا حرفا الواحد

 .بت( 3اوكتي أو بايت =  1) مختلفان byteأو البايت  bit : البتملاحظة

 اوكتيالكيلو (ctetO iloK:)  1024يتكون من ( أكتي ويرمز له بKo.) 

 اوكتيالميغا (ctetO egaM:)  1024يتكون من ( كيلو أكتي ويرمز له بMo.) 

 اوكتيالجيغا (ctetOiga G:)  1024يتكون من ( ميغا أكتي ويرمز له بGo.) 

اوكتي تيراال (ctetO iraT:)  جيغا 1024يتكون من ( أكتي ويرمز له بoT.) 
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  :الغالب تكون  وعلى تثبيته عند وموجودةلنظام التشغيل لتي تقوم بوظيفة معينة مساندة هي البرامج االبرامج المساعدة

، اصتشخيص المشاكل المتعلقة بالأقر  بسيطة: كالساعة والتقويم ودفتر الملاحظات والآلة الحاسبة. من وظائفها أيضا:

 حفظ وتأمين الملفات.، ضغط الملفات، تسريع أداء الجهاز، إعادة بناء القرص واستعادة بياناته

  :(،ضمنيا جودةمو  ليست أي) لتشغيلانظام  ها علىهي نوع من البرامج التي يتم استخدامها بعد تحميلالبرامج التطبيقية 

 البيانات.وهذه البرامج مثل: برامج معالجة النصوص، قواعد البيانات، تطبيقات الوسائط المتعددة، وجداول 

 دور المكونات البرمجية في عمل الحاسوب .4

  ،عند تشغيل الحاسوب، يقوم نظام التشغيل بتفحص أجهزة وملحقات الآلة مثل الذاكرة المركزية، لوحة المفاتيح، الفأرة، قارئ القرص

 .نوع الخللستخدم تبين . إذا كانت الآلة غير جاهزة للعمل يظهر نظام التشغيل معلومة للمخ، .... الالمروحة

  والذي  والذي بدوره يشغل برنامج التشغيل الميتة الذاكرة من التشغيل برنامجبعد التأكد من مكونات الآلة، يقوم نظام التشغيل بشحن

 .الحيةمكونات نظام التشغيل الضرورية يي الذاكرة يسمح باستعمال باقي برامج 

 :يقسم القرص إلى أجزاء وأماكن ويضع يي بداية كل قرص جدولا )فهرس(  ينظم طريقة حفظ الملفات على القرص، بالطريقة التالية

 يي ثالبح من فبدلا الملف إيجاد عملية يسهل ما وهذاللملفات الموجودة يي القرص )اسم الملف، عنوان الملف، عدد أحرف الملف ...(. 

 والذهاب مباشرة اليه.  من الفهرس المكان باسترجاع يقوم كاملا، القرص

  مثلا ينقر مرتين بالفأرة على الملف( عندما يطلب المستخدم فتح ملف ماRapport.doc :يقوم نظام التشغيل بما يلي ،) 

  يي الذاكرة الثانوية )القرص الصلب( وعدد أحرفه،يبحث عن مكان تواجد هذا الملف 

 ( يقوم بشحن الملف يي مكان فارغ يي الذاكرة الحيةRAM.) 

 ته عن التطبيق الذي يعالج هذا النوع من الملفات )يي مثالنا .يبحث يي قاعدة معلوماdoc (، فيجد التطبيق )اسمه وعنوانه وعدد

 أحرفه(، 

 يقوم بشحن التطبيق يي مكان فارغ يي الذاكرة الحية، بعدها يشغل التطبيق مقدما له عنوان الملف . 

 : عرض ويندوز ومختلف إصداراته6الوحدة 

يقدم أوامر مكتوبة لنظام وكان المستخدم لهذا النظام   . IBMلأجهزة MsDOSنظام  Microsoft(، أنشأت شركة 1931يي بداية الثمانينات )

انه على المستخدم تعلم الأوامر المختلفة التي يفهمها النظام وطريقة كتابة كل منها. يي هذا النظام كذلك  MsDOSمن حدود نظام  التشغيل.

 كل هذه النقائص جعلت الشركة الأم )ميكروسوفت( تفكر يي نظام تشغيل بديل.غيل أكثر من برنامج واحد. لا يمكن للمستخدم تش

 ويندوز  نظام التشغيل  .1

أي النافذة. تميز بسهولة التعامل معه  Windows نجليزيةلإ يسمى باللغة ا MsDOSنظاما بديلا ل 1933يي عام  Microsoftأنشأت شركة 

وجود نوافذ،  تتضمنحيث )واجهة مستخدم رسومية(، ب GUIمن نوع  مستخدم واجهة لاحتوائه على أول  MsDOSمقارنة بنظام التشغيل السابق 

  .فرت بيئة عملية كاملة، كالقدرة على الكتابة، والرسم، والقيام بالعمليات الحسابيةقد و وأيقونات مرتبطة مع مجموعة تطبيقات، و 

 وق وقد هيمن الويندوز على الس .قلا طالإ العالم على  أنظمة التشغيل المستخدمة يي مختلف حواسيبواحدا من أشهر يعتبر نظام التشغيل ويندوز 

 .يستهان بهم لا، على الرغم من وجود منافسين إصداراته المتتالية والمحدثةفضل يزال إلى يومنا هذا وب لاو  ،العالمية

 ويندوز  التشغيل نظام مميزات أهم .2

  :ويندوز  من حديث إصدار تطوير يتم عندماالسرعة والكفاءة  
ً
كذلك يتميز ويندوز  السابقة. الإصدارات من كفاءة وأكثر أسرع يكون  ما عادة

  .الوقت نفس يي البرامج من مجموعة تشغيل أو المهام، تعدد أو الوقت، نفس يي واحدة مهمة أداء بإمكانية

 التي تطبيقاتال نوافذ جميع حيث تأخذ ،معها التعامل يسهل مستخدم لواجهة بامتلاكه ويندوز  التشغيل نظام يتمتع المثالية: المستخدم واجهة 

 مساعدة أدوات عدة على الويندوز  يحتوي كما  .موحدًا نموذجًا Windows نظام تحت تعمل
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 البرامج ىإل المستخدم وصول  يي القائمة هذه تساعد حيث ويندوز، التشغيل نظام ميزات إحدى ابدأ قائمة تعد: (ابدأ قائمة) المهام شريط تميّز 

  كبيرة، بسرعة النظام وإعدادات والمجلدات

 الحاسوب أجهزة معظم على ويندوز  التشغيل نظام تفعيل يمكنالأجهزة:  متطلبات انخفاض. 

 برنامج شركة بدمجال قامتوالأمان:  الحماية Windows Defender  )إصدار منذ ويندوز  التشغيل نظام يي)مضاد فيروسات Windows 8.  

 إصدارات نظام التشغيل ويندوز    .3

 تم ثم ومن م،1935 عام يي النظام هذا من نسخة أول  إصدار وتم م،1933 عام من نوفمبر يي جيتس بيل قبل من ويندوز  التشغيل نظام عن الإعلان تم

 :الإصدارات هذه يأتي وفيما السنين، مر على اللاحقة الإصدارات من العديد تقديم

  شركة قامت  : 1.1ويندوزMicrosoft  قإطلا ب 1935نوفمبر  20ييWindows 1.0 أول إصدار لنظام التشغيل ويندوز.  وهو  

  شركة قامت  :2.1ويندوزMicrosoft الإصدار الثاني من ويندوز  بإطلاق(Windows 2.0 ) 1937يي نوفمبر. 

  شركة  ، والذي كان نواة نجاح1990ظهر الإصدار الثالث لويندوز يي مايو عام : 3.1ويندوزMicrosoft  

  ويندوزNT :شركة  أطلقتMicrosoft  اختصارا  أول إصدار من نظام التشغيل المستقل 1993 عاميي""New Technologyأي تقنية جديدة ،.  

  1995مة التشغيل حيث أطلق يي عام مثل هذا الإصدار نقلة نوعية يي عالم أنظ :55 ويندوز. 

  1993أطلق هذا الاصدار يي عام : 59ويندوز. 

   ويندوزME أطلقت شركة  2000: يي سبتمبرMicrosoft نسخة   "Windows Millennium  أي الألفية"  

  ويندوزXP:  شركة عملتMicrosoft فأخرجت جديد، منتج لإخراج بعضها مع أنظمتها دمج على “Windows XP ” 

  ويندوزVISTA : بعد تطويرات طويلة أطلقت شركةMicrosoft  نظام التشغيلWindows Vista  يي نوفمبر 
ً
ن كليا  .2006المحسَّ

  ويندوز تجاوز جميع الأخطاء الواردة يي  من أجل 2009 توبرجاء هذا الإصدار يي أك: 7ويندوز Vista. 

  ه ،2013 أكتوبر يي أصدر حينتاريخية  نقلة كان: 9ويندوز  Tablet اللوحي والحاسوب الشخص ي للحاسوب” ه يياستخدم تمَّ  لأنَّ

  تجاوزت 2014 العام من سبتمبر يي: 11ويندوز Microsoft إصدار Windows 9 إلى Windows 10 مباشرة. 

  10 لويندوز  خلفًا 2021جوان  24يعتبر آخر إصدارات ويندوز حيث أعلن عنه يي  :11ويندوز. 

  ويندوز  عيوب نظام التشغيل .4

  على الرغم من الانتشار الواسع لنظام التشغيل ويندوز إلى أنه لا يخلو من العيوب، وفيما يأتي بعض هذه العيوب:

 لتعرض للاعتداءاتا 

 تكلفة الاستخدام 

 دفع الرسوم 

 تخصصةالممساعدة الحاجة لل  

 : تشغيل الحاسوب7الوحدة 

  مراحل تشغيل الحاسوب .1

 خزن الطاقةزر مثم الضغط على  الحاسوبيي أجهزة  الكهربائية التحقق من توصيل الأسلاكيي حالة استعمال الحاسوب المكتبي:  1

onduleur  التحقق : فالأجدر محمول  حاسوبإذا كان المستخدم يملك جهاز إذا كان الحاسوب موصولا بجهاز لتخزين الطاقة. أما

 .توصيل الشاحن ي وإلا فمن الضرور من أنّ البطارية مشحونة بالفعل 

 .والذي غالبا يكون على الشكل زر التشغيل يي الوحدة المركزية 2

  تشغيل الحاسوبطرق إيقاف  .2

 بالكامل.  الحاسوبكافة العمليات الحالية وإيقاف تشغيل  بإنهاء Windows"إيقاف"، يقوم  اختيار التعليمة بعد: إيقاف التشغيل 1
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 للحظة، ثم يعيد تشغيله مرة أخرى.  الحاسوبتشغيل الحاسوب ويوقف جهاز ل إعادة تمهيدتعتبر  عادة التشغيلإ: إعادة التشغيل 2

 بتمهيد يامللق الحاسوب انتظار إلى الحاجة دون  بسرعة، العمل إلى بالعودة يسمح أنه هي السكون  لوضع الأساسية الميزة: السكون  وضع 3

  .)يستعمل لترك الحاسوب لمدة قصيرة( يستخدم هذا الوضع طاقة ضئيلة جدًاحيث  كامل،

 غيلتش وعند(. السكون  وضع مثل سريعًا يعمل لا فإنه ذلك ومع)السكون  وضع من أقل طاقة السبات وضع يستخدم: السبات وضع 4

 .وضعية كان عليها. )يستعمل لترك الحاسوب لمدة طويلة( آخر إلى يعودفإنه  الحاسوب،

 تشغيل مراحل إيقاف ال .3

ستخدام اتسهّل وتسرّع و  مهمة المفاتيح لوحة تصاراتبعض اخ غير أن تختلف طرق إيقاف تشغيل الحاسوب بين إصدارات الويندوز.

 ويندوز. تشغيل أنظمة اصدارات كافة، هذا الاختصار يوافق ALT+F4مثل  الحاسوب

1 Windows XP 

   
2 Windows 7  أوVISTA 

 
3 3 Windows   

 
4 10Windows  

 

 )سطح المكتب(1 : واجهة نظام التشغيل9الوحدة 

 واجهة نظام التشغيل    .1

، Windowsتحتوي على العناصر المهمة التي يحتوي عليها و ، وبالحاسيي بداية تشغيل الصفحة الرئيسية التي يمكن أن تتواجد  نقصد بها

 .الدخول  الحاسوب وتسجيلوالتي تظهر إلى المستخدم فور قيامه بفتح جهاز 

  الصورة(تغيير خلفية سطح المكتب( 

حوار  تظهر لنا علبةيي سطح المكتب ف يي المساحة الفارغة للفأرة بالزر الأيمن عن طريق النقر Windows 10 إعدادات إلى الانتقال يجب

-Arrière ةالخلفي المنسدلة القائمة فوق  نقرلاثم  .قائمةال يي السفلي الجزء يي الشخص ي( الطابع )إضافة Personnaliserتخصيص نختار منها

plan ( صورة1) :خيارات ثلاثة فتظهر. الخلفية نوع لتحديد Image موحد ( لون 2) أو Couleur unie شرائح ( عرض3)أو Diaporama.  لمعرفة

 كيفية تغيير الخلفية بالاعتماد على الاختيارات الثلاثة، نتبع الخطوات التالية:

 ،Choisir votre imageصورتك  اختر جزء يي .الخلفية يي المنسدلة القائمة من أي صورة فوق  النقر: كخلفية صورة استخدم .   أ

 الزر  فوق  موجودة، يمكن النقر الصورة غير كانت الصورة يتم اختيارها. إذا على عند النقر. الصور  من مختارة مجموعة تقديم يتم

 المطلوبة، ثم تحديد الصورة على للعثور  الحاسوب جهاز ويمكن تصفح. Windowsمستكشف  نافذة فتفتح. Parcourir استعراض

 . الفور  على المكتب سطح خلفية تتغير .Choisir une imageصورة اختيار الزر  فوق  الصورة المرادة ثم النقر

 .القائمة من واختيار أي لون  . Couleur unieموحد لون  عرض اختيار يمكنك: كخلفية لون موحد استخدم .   ب

1 .Démarrer  ايقاف الحاسوب .2ابداArrêter l’ordinateur    3.الخيار المناسب

1 .Démarrer  ايقاف . 2ابداArrêter 3 . الزر من أجل الخيارات الأخرى

بالوضع المناس. Marche/arrêt.5. 4اعدادات.3تحريك الفأرة . 2زاوية الشاشة .1

1 .Démarrer  ايقاف .2ابداArrêter3.الخيار المناسب
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 : كخلفية الشرائح عرض استخدم .   ج
ً
 بالتناوب العديد من الصور  عرض اختيار يمكن واحدة، صورة على باستمرار البقاء من بدلا

 تم تحديدها، ويتم ذلك عن طريق اختيار التي الصور  عرض بانتظام، ومع الشاشة خلفية وتتغير. الشرائح عرض خيار باستخدام

 يقدم Windows فإن سابقا، مثبتة سماتهنالك  كان إذا .المنسدلة Arrière-plan الخلفية قائمة منDiaporamaالشرائح  عرض

 . يي الصورة يي الأسفل ليتم اختيارها Fleurs الزهور  مثل للاستخدام، جاهزة ألبومات

 نافذةتظهر  .المراد الألبوم لاختيار Parcourirاستعراض فوق يجب النقر  إذا كان المستخدم يريد إضافة مجموعة صور أخرى، ذلك، بخلاف

 لمرادا الصور  على يحتوي  الذي المجلد ديحدالمطلوبة، ثم ت صورةال على للعثور  الحاسوب جهاز تصفحيمكن  Windows لفاتمستكشف الم

 .Choisir ce dossierالمجلد  هذا اختيار الزر  فوق  نقرال ثم الشرائح، عرض يي استخدامها

 (الأيقونات وشريط المهام)2 : واجهة نظام التشغيل5الوحدة 

 الأيقونات .1

. 2أو  النقر عليها مرتين.1للوصول الي محتواها يجب اما )، نظام التشغيل مكونات تسمح بالولوج الى مختلفهي صور مصغرة الأيقونات 

النقر بالزر الأيمن فتظهر قائمة نختار .3 أو Entrerموافقتحديدها بالنقر بالزر الأيسر للفأرة ثم عن طريق لوحة المفاتيح الضغط على الزر 

ليها لسحب الأيقونة يتم النقر متواصلا ع، هاسطح المكتب يمكن أن يتم تعديلها التي يحتويالأيقونات ن إ. (Ouvrirفتح  لخيار الأول عادةمنها ا

. الملفات 3. الاختصارات 2 نظامال أيقونات.1بالزر الأيسر وافلات الزر عند الوصول للمكان المناسب. يمكن تقسيم الأيقونات الى ثلاثة أنواع 

 أو المجلدات 

 يتمكن لالهاخ ومن المكتب، لسطح رئيسية أيقونات وهي التشغيل نظام مع تأتي التي التطبيقات أيقونات هي:  Windows نظام أيقونات 1

 الحاسوب.  جهاز خصائص بأغلب بالتحكم المستخدم

    

 التحكم لوحة réseau الشبكة المهملات سلة الحاسوب جهاز

 الحاسوب جهاز 

 الموجودة الأقراص علىنافذة تحتوي  فتحالنقر عليها ت عند .الرئيسيةالأساسية التي يمكن أن تتواجد على الواجهة  الأيقوناتمن  وهو

Disque local التي فات الملكافة  ضمنالصلب وقارئ الأقراص والأقراص المتحركة، الأقراص تت والتي تتمثل يي القرص الحاسوب على

 وكذلك نجد ملفات المستخدم )المكتبة(، .سواءً المتعلقة بالنظام أو المستخدم وبيمكن أن تتواجد على الحاس

 :عادة يدعى الأقل على صلبا قرصًا حاسوب كل يتضمن القرص الصلب :( C)، النظام وتخصص الأقراص  برامج تخزينل يستعمل

  قرص كل ويسمى. يتم تقسيمه افتراضيا. الشخصية والمجلدات الملفات لتخزينالأخرى 
ً
 .(... C:, D:, E): بنقطتين متبوع بحرف عادة

 :صقر  محتوى  إلى لوصول با يسمح قارئ الأقراص DVD أوCD . 

 :عند توصيل قرص الفلاش مثلا، يظهر رمز القرص واسمه متبوعا بحرف.  الأقراص المتحركة 

 ات المستند :، وتدعمحسب نوع الملفتنظيم الملفات والمجلدات  يي نظام التشغيل ةتتيح ميزة المكتبالمستخدم)المكتبة(:  ملفات

 .وكذلك تسمح بالوصول لسطح المكتب والتنزيلات والموسيقى والصور ومقاطع الفيديو

 
 اجهةو  مظهر بتغيير تقوم وصوتية رسومية وأحيانا رسومية تفاصيل على حتوي برنامج ي هي Thème مظهر أو سمة

 . جزئيا أو كليا التشغيل نظام
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  سلة المهملاتcorbeille:  سلة المحذوفات من العناصر الأساسية التي يتم تحميلها مع ملفات النظام الأساسية. تحتوي على كافة

 . حذفهاتم التي العناصر 

 الشبكة réseau :نترنتالا  الى الوصول  أجل من أو الأخرى  لأجهزةبا اتصال أجل من الشبكة اعدادات تغيير على تعمل الشبكة أيقونة. 

 التحكم لوحة Panneau de configuration :النظام.بالحاسوب و تغيير الإعدادات الخاصة بهذه الأيقونة  تسمح  

 مج.المجلد الأصلي أو تشغيل برنا تمثل بوابة للوصول الى الملف الأصلي. عند النقر عليها تسمح بالوصول للملف أوختصارات الا  2

  .ويظهر على شكل سهم يي الزاوية السفلية اليمنى Raccourci اختصار بالمصطلح له ويشار بالتطبيقات، ترتبط فاختصارات البرامج

 شريط المهام   .2

 ع تواجدي الشاشة عرض كامل على يمتد الذي الشريط هو
ً
 جهةال من الإعلام بمنطقة وينتهي ابدأ بزر  ويبدأ ،الشاشة أسفل ييادة

  :نميتكون شريط المهام و كما يسمح بعرض مجموعة من المعلومات  (،حاليًا المفتوحة المهام) للنوافذ شاملة ويعطي نظرة ،اليسرى 

 القائمة تظهر قائمة ابدأ وهي (للشاشة اليسرى  الزاوية على الأسفل يي )يوجد Démarrerابدأ  الزر  على عند النقر:  ابدأ الزر  1

  وب،الحاس جهاز يي الموجودة والأيقونات التطبيقات، بكافة التحكم للمستخدم توفر والتي المكتب، سطح يي الرئيسية

كما . قائمةأو حذف أي برنامج من ال استخداما ويسمح بتثبيت الأكثر للبرامج السريع الوصول  يتيح شريط السريع التشغيل شريط 2

 يحتوي على الأزرار التالية:

  زر البحثrecherche : ن من البحث عن الملفات الموجودة يي ِ
ّ
 .تابة اسم الملف المراد البحث عنهالجهاز وذلك بكيمك

  همةالمزر عرض Vision de tâches : التنقل بين النوافذ المفتوحة والتطبيقات المستخدمةيسهل. 

ظهر :المجلداتالبرامج أو منطقة  3
ُ
  يي الأسفل. المفتوحة المجلدات أو المشغلة البرامج ت

 .ى اللغة والوقت والتاريخ والبطارية ومعلومات أخر و  إعلامية رسائل فيها الإشعارات فتظهر أيضا منطقة عليها يطلق :الإعلام منطقة 4

 عرض معلومات مفيدة للمستخدم. ي، و متحركة أحيانا الألواح ضمن شاشة البدء على شكل مربّعات صغيرة توجد Tuiles الألواح 5

 النظام  : خصائص11الوحدة 

 إعدادات نظام التشغيل .1

 . عداداتفتظهر قائمة ابدا ثم اختيار الإ ابدأ  نقر على زر طها البسهنالك عدة طرق، أشاشة الإعدادات، للوصول الى 

 وهي مقسمة الى عدة فئات كالتالي تطبيق الإعدادات نافذة فتحت

 عرض إعدادات النظام الأساسيةو تغيير ب تحتوي كل ما يتعلق: النظام 

 يي كل الأجهزة المتصلة بالحاسوب سواء وحدات الادخال أو الإخراج القسم بالتحكم هذا يسمح: المتصلة الأجهزة 

 يختص بكل ما يتعلق باتصال الهاتف بجهاز الحاسوب أو خصائص بطاقة الشبكة : الهاتفSIM .للهاتف 

 مثل اعدادات شبكة . الإنترنت الشبكات المحلية أو اتصالات اتصالات لإدارة وإنشاء مخصص القسم هذا: والإنترنت الشبكةWi-Fi.  

 الاختيارات. من للحاسوب والعديد العرض خصائص بتغيير القسم هذا زيارة تسمح: لتخصيصا 

 الحاسوب المثبتة على والبرامج التطبيقات جميع إدارة يمكن القسم هذا بواسطة: البرامج. 

 ابات الحس هذه حذف حتى أو الحاسوب، جهاز استخدام يمكنهم الذين الأشخاص حسابات تعديل أو يتم يي هذا الجزء إنشاء: الحسابات

 .بالحساب المرتبطة الصورة أو المرور كلمة وتغيير

 الحاسوب جهاز بها يُستخدم التي واللغة والمنطقة والوقت التاريخ لضبط :واللغة الوقت 

 الألعاب يي التحكم ووحدات بعرض إعدادات الألعاب المتقدمة، يسمح: إعدادات الألعاب. 
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 لىع القارئ الصوتي، التعرف القدرات الخاصة، مثل ميزة ذوي  للأشخاص خلق بيئة ملائمة الإعدادات هذه تتيح: الخيارات المريحة 

 الصوت، المكبرة، شكل مؤشر الفارة ... 

 اظهار خصائص النظام .2

معلومات النظام على يسار الشاشة عمود، نختار منه  Système النظام من اعدادات نظام التشغيل التي تم شرحها سابقا نختار

Information système. الجهاز  مواصفات، مقسمة الى تظهر النافذةSpécifications de l’appareil  وفيها تفصيل لاسم الحاسوب ونوع

 الإصدار.: نوع ورقم Spécifications de Windows الويندوز  مواصفات، وRAMالمعالج وحجم الذاكرة العشوائية 

 النظام  : تغيير خصائص11الوحدة 

 اللون  .1

فتظهر لنا علبة  Windows مكتب سطح على فارغة منطقة فوق  الأيمن الفأرة بزر  النقريجب  ،Windows شاشةلتغيير خصائص ألوان 

 Couleurs ألوان ننقر على ،سرالأي العمود يي .Personnaliserتخصيص حوار نختار منها

 مخصص أو ،Sombre داكن أو Clair فاتح: أوضاع ثلاثة تظهر Choisissez votre couleur لونك اختر المنسدلة القائمة عند النقر على

Personnalisé لونك اختر اختيار خلال من .الافتراض ي الوضع وهو Choisissez votre couleur  نافذة تقدم ،مخصص لون ثم 

 Choisir votre mode Windows par défaut الافتراض ي ويندوز  وضع اختيار النقر علىيسمح . الخيارات من المزيد الألوان إعدادات

 (.ثوان   بضع يي أو) الفور  على هماتغيير  يتم ينالخيار  هذه أحد فوق  نقروعند ال الداكن. أو الفاتح الوضع يي المهام وشريط ابدأ قائمة بتحديد

 اللغة .2

ونضغط عليها يي نفس الوقت فيتم تغييرها  SHIFT+ALTيمكن الاعتماد على أزرار لوحة المفاتيح لتغيير اللغة بسهولة  اللغة:تغيير  .   أ

أسفل شريط المهام  ويمكن أيضا تغيير اللغة بالضغط بالزر الأيسر للفأرة على اعتمادا على ما هو مثبت سابقا على الحاسوب.

  المطلوبة. )منطقة الاعلام( فتظهر قائمة باللغات المثبتة وتختار اللغة

 النقر، أو Heure et langue واللغة الوقتيتم اختيار  Windowsمن قائمة اعدادات من أجل إضافة لغة مفضلة، : لغة إضافة .   ب

إضافة ننقر على فتظهر النافذة ف .Préférences linguistiques اللغات المفضلة فتظهر القائمة، ثم الأيسر للفأرة على بالزر 

بعد اختيار اللغة العربية، تظهر  . Arabeالعربيةتفتح نافذة فيها مجموعة من اللغات، يتم اصطفاء ثم . Ajouter une langueلغة 

 العربية.  م إضافة اللغةتوهكذا ت. Arabe(Algérie)العربية)الجزائر( أحد الاقتراحات، مثلا  فوق  يتم النقر البدائل المتوفرة، قائمة

 الوقت والتاريخ .3

والتاريخ على أسفل شريط المهام، عند النقر عليه بالزر الأيسر للفأرة تظهر الرزنامة، يمكن الانتقال بها الى الأشهر أو السنوات ظهر الوقت ي

ائمة، يتم الوقت والتاريخ من شريط المهام فتظهر ق على الأيمن الفأرة بزر  قربالن، المحدد والوقت النظام تاريخ تغييريمكن  السابقة والتالية.

 نتقاليتم الا  Paramètres Windowsعدادات لا ابالاعتماد على قائمة ، أو  Ajuster la date/l’heureالوقت/التاريخ ضبطضغط على ال

 .Date et heure والتاريخ الوقتثم على يسار الشاشة يتم اختيار   .Heure et Langue واللغة الوقت إلى

  يجب ولهدا لا يمكن تغيير الوقت أو التاريخ، لذلك Activéمفعلة خاصية الضبط التلقائي  الإعدادات شاشة يي
ا
 التفعيل إلغاء أولا

Désactivez le réglage de la date et de l’heure automatique التغيير . وبعدها يصبح زرModifier .زر النقر على بعد  نشطا 

Modifier تغير، يتم اختيار التاريخ والوقت المراد والنقر على Modifie. 

 الملفات والمجلدات  :12الوحدة 

 الملفات  .1
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  تحمل التي البيانات من كاملة مجموعة يه
ً
  اسما

ً
ن والتي للتخزين الأساسية الوحدة ويعتبر ونوعا

ّ
 معلومات ةمجموع تمييز من الحاسوب تمك

ات متعددة الملف .المختلفة التخزين وسائط باستعمال أو مثلا الصلبة الأقراص أحد على حفظها ويتمّ . غيرها من( صوت او صور  او كنصوص)

، فهناك ملفات ذات وسائط متعدّدة، حيث يمكن تخزين الصور وتسجيلات الفيديو عليها، وهناك ملفّات نصيّة لتخزين المعلومات الأنواع

 التالية الصورة يي موضح هو ما مثل( icone) وايقونة( Extension) لاحقة ،(Nom du fichier) معين باسم ملف كل يتميز .والبيانات النصيّة

 

 المجلدات  .2

حافظة الاو  كانبالمويمكن تشبيهه ، أو المجلداتالمجلد هو عبارة عن مساحة رقمية افتراضية يتمّ فيها تخزين مجموعة من الملفات 

ترتيبها داخله حيث يتمّ تنظيم الملفات فيه و  ،من اجل تنظيمها وترتيبها وسهولة الوصول والرجوع اليها ابحفظ الملفات بداخله التي تقوم

ويطلق اسم )مجلد فرعي( على المجلد المخزن .الملفات والمعلومات الأصغر والملفات الأكبر، للمجلد ذ وشكل هرميّ، أيّ يتفرع المجلد ذعلى 

 .العكس يمكن ولا المجلدات داخل الملفات وضع يمكن. و داخل مجلد آخر

  الملفات مستكشف .3

وهو المكون المسؤول يي  Windows نظام التشغيل تإصدارايأتي ضمن  لإدارة الملفات تطبيقهو  File Explorer مستكشف الملفات

 تسمى النوافذ. واجهة رسومية ريوفت مبدأويعتمد على النظام عن عرض واجهة المستخدم على الشاشة، 

  النافذة 

لاعتماد  النوافذ بنظام Windows التشغيل نظام لذلك سمي، Fenêtre بالنافذة يسمى إطار أو مربععند فتح أي ملف أو مجلد يظهر 

 نفس يي النوافذ من العديد عرض يمكنات أو الملفات. جلدالم محتويات لعرض الشاشة على النافذة تظهر عليها، الرسومية ةالواجه

 .والتبديل بينها الوقت

 العناصر. بعض عام يي أنها تشترك بشكل الا النوافذ مختلفة، محتويات نأ من بالرغم هاوناتأجزاء النافذة ومك 

  النافذةمحتوى Le contenu du dossier به وتظهر الحالي، المجلد محتويات عرض فيه يتم الذي المكان هو  
ً
 ث.البح نتائج أيضا

 الأدوات شريط barre d’outils وتغيير الجديدة المجلدات وإنشاء والنقل النسخ مثل العامة، الأدوات للمهام يستخدم شريط 

 . المحدد العنصر على تطبيقها يتم إضافية مهام لتظهر التبويب علامات تتغير. العرض طريقة

  النافذة تصغير/  تكبير/ إغلاقأزرار Les boutons fermer / agrandir/ réduire  

وهو ( الشاشة ملء) المساحة لتأخذ كل النافذة تكبير يمكن Bouton agrandir / restaurer والاستعادة تكبيرزر ال .   أ

من  جزء النافذة تشغل أن ويمكن العنوان، شريط على الموجود Bouton agrandir التكبيرزر  خلال من لها حد أقص ى

 النقر وسيؤدي Bouton Restaurer الاستعادة زر  إلى التكبير زر  يتحول  حد أقص ى إلى النافذة تكبير عند .الشاشة فقط

 النافذة. تكبير قبل آخر حجم أي السابق حجمها إلى النافذة إعادة إلى أخرى  مرة فوقه

 سهم الى شرالمؤ  يتحول . الإطار حواف أحد فوق  الفأرة مؤشريجب وضع  une fenêtre Redimensionnerنافذة  حجم لتغيير

 إلى سحبالو  البقاء يي وضع الضغطو  الفأرة بيسار النقرب الاستمرار معالنافذة يي وضع قابل للتغيير.  أن إلى يشيرأو مزدوج

 عن الضغط رفعالمناسب يجب  الحجمعلى  الحصول  عند( يتغير الحجم لحظيا. ساري أو يمين ،أسفل ،أعلىإحدى الاتجاهات )

 على لحصول ل الأربعةواف الح على العملية بنفس القيامكما يمكن أفقيا أو عموديا،  النافذة تصغير أو تكبير، وهكذا يمكن الفأرة

 Icone قونةيا

  Nom du fichierاسم الملف 

 Extensionالملف  لاحقة

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AF%D9%8A%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%81%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AF%D9%8A%D8%B1_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%81%D8%A7%D8%AA
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 يي والعرض الطول  لتغيير النافذة زاوية باستخدام (قطري ال الاتجاه) رأسيا النافذة حجم تغيير أيضًا يمكن .المناسبة القياسات

 .الوقت نفس

 وضعها وهو لها حد أدنى إلى النافذة يسمح بتصغير أفقي خط يمثله التصغير زر   Bouton réduire تصغيرزر ال .   ب

 من النافذة الزر  هذا على الايقونة. يزيلعن طريق النقر  السابق حجمها النافذة إلى استعادة أيقونة. يمكن بشكل المهام شريط على

 .النافذة لاحقًابعرض  يسمح مما يغلقها، لا لكنه الشاشة

  النافذة اغلاق .   ج

على  ل والتأكيدسؤاال يتم قد يي بعض الأحيان .النشطة النافذة لغلق ويستخدم تقاطع، يمثله Bouton fermer الاغلاق زر 

 الحفظ 
ً
 بعدة طرق منها: النافذة اغلاق أيضا يمكنو  .البيانات تفقد لا حتى الخروج قبل أولا

 .fermer اغلاق مراختيار الأ  ثم Fichierملف  قائمة فتحب  1

 المصغرة. النافذةبالإغلاق على  الخاص لزر هر اظي المهام شريط من 2

 .Alt+ F4 المفاتيح لوحة اختصار ماستخدا 3

  جناح التنقل السريعVolet de navigation والمجلدات. إن للملفات للوصول  التنقل السريع هو جزء من النافذة الايسر الجزء 

والملفات( وعندما يتم الانتقال بين المجلدات  والمجلدات الأقراص محركات) Windows بيئة باستعراض يسمح مستكشف الملفات

 بمستويات وكل مستوى يمثل فرعا. كالشجرة مميزًا شكلها الأساسية والفرعية يصبح

 ة، تتوافق النافذة الحالي دون اغلاق بالفعل التي يقوم المستخدم بفتحها بين المجلدات تسمح هذه الأزرار بالتنقل :أزرار الانتقال

 العناوين وهي كالتالي: هذه الأزرار مع شريط

  لمجلد السابق دون اغلاق النافذة الحالية. ا الى للرجوع الخلف يستخدم زر : الخلف زر  .   أ

 .الأول بعد عملية التراجع الموقع إلى للعودة الأمام يستخدم زر : زر الأمام .   ب

للرجوع الى المستوى الأعلى من الملف مثلا عندما يكون المستوى الفرعي الثالث ينتقل  أعلى الزر  يستخدم :أعلى الزر  .   ج

 المستكشف الى المستوى الفرعي الثاني.

قام  التي المجلدات بين تسمح بالتنقل قائمة تظهر الامام والخلف زر  بجانب الموجود السهم على بالنقر :قائمة التنقل .   د

 الترتيب. المستخدم بفتحها دون مراعات

 ستوى الم هذا إلى يتم الانتقال المسار من جزء فوق  عند النقر. تحديده أو موقع لإدخال العناوين شريط يستخدم: العنوان شريط 

 .نسخه ثم ومن المسار فوقه لتحديد النقر أو

 ث.لبحالمطلوب يي مربع ايسمح بالبحث يي المجلد الحالي أو فروعه، عن طريق كتابة اسم الملف أو المجلد : البحث مربع 

 عرض طريقة الاكثر شيوعا يي الخصائص لمشاهدة: الأعمدة عناوين  
ً
 Nom الاسمتفاصيل المجلدات والملفات والتي تظهر عادة

 .Tailleالحجم و  Typeالنوع و  Modifié leتاريخ آخر تغيير و 

 الكلي. وحجمها هاعدد أو للعناصر الإجمالي العدد لمشاهدة الحالة شريط يستخدم: الحالة شريط 

 يي الاستمرار مع النافذة من العلوي  الجزء علىبالزر الأيسر  النقر خلال من déplacer une fenêtre نافذةال تحريك يمكن

 .المطلوب الموقع إلىعند الوصول  الفأرة زر  ريحر وت ،سحبوال النقر
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  النافذة كأيقونات كبيرة أو ملفات مع تفاصيل  شكل الملفات أو المجلدات يي يسمح بتغيير :توالمجلدا الملفات عرض رز

 تمنح معلومات أكثر.  

 شاف الحالية، لهذا يجب التمرير لاستك أو الصورة أكبر من النافذة المحتوى تستخدم أشرطة التمرير عندما يصبح : أشرطة التمرير

 باقي المحتوى. تعتمد الأشرطة على النقر والسحب.  

  رة . فيمكن أن تكون الرموز صغيرة أو كبيعرضها أثناء الملفات شكل تغير يمكن مجلد أي فتح عند والمجلدات تالملفا عرض طرق

الزر الأيمن للفأرة بالضغط على المساحة الفارغة  باستخدام إمكانية عرض أنواع مختلفة من المعلومات. وذلكمع 

 نم الأدوات شريط على الموجود العرض طرق أو بالاعتماد على اختيارات  ثم اختيار طريقة العرض المناسبة.  Affichageواختيار

 Grandes كبيرة أيقونات، Très grandes icones جدا كبيرة أيقونات :التالية الاختيارات حتوي علىي الذي Affichageالتبويب 

icones ،متوسطة أيقونات icones Moyennes ،صغيرة أيقونات Petites icones ،قائمة Liste ،تفاصيل Détails ،مربعات 

Mosaïque ، محتوى Contenu. 

 ـالترتيب بالزر الأيمن للفأرة بالضغط على المساحة الفارغة واختيار  باستخدام وذلك والمجلدات تالملفا ترتيب Trier par   من

أو حسب  Modifié le تاريخ التعديلأو Nom الترتيب الأبجديالقائمة المنسدلة ثم تحديد الترتيب المطلوب سواء بالاعتماد على 

 Ordre décroissantالتنازلي أو  Ordre croissantالترتيب التصاعدي كما يمكن اختيار   .Tailleحجمهأو حسب  Typeنوع الملف 

 .Autres للترتيب أخرى طرق وإضافة 

 .Affichageمن التبويب  الأدوات شريط على الموجود Trier par ـالترتيب بأو بالاعتماد على الأمر 

 والمجلدات تالملفا تجميع 

 ثم تحديد نمط التجميع المطلوب، عن طريق القائمة التي تظهر Regrouper parتجميع بـ  يمكن تجميع الملفات والجلدات عن طريق الأمر

 الزر الأيمن للفأرة على المساحة الفارغة. هذه الخاصية تسمح بتسهيل البحث عن طريق تجميع الملفات المتشابهة معا. بالنقر على

 الملفات: عمليات على المجلدات و 31لوحدة ا

 عمليات على المجلدات والملفات .1

 تحديد ملف أو مجلد  .1

العمل على العنصر المطلوب. يتم التحديد بالنقر على العنصر بالزر الأيسر  زيُنج، لكي يتطلب العمل على الملفات أو المجلدات تحديدها

تحديد عدة ملفات أو مجلدات وذلك عن طريق النقر متواصلا دون افلات على  Windowsللفأرة فيتغير لونه إلى اللون الأزرق. يتيح نظام 

الفأرة فيظهر مربع ازرق، عند الانتهاء من عملية الاختيار يجب افلات المساحة الفارغة القريبة من العناصر المطلوبة، ومواصلة سحب 

 زر الفأرة، وهكذا يتم اختيار مجموعة من العناصر والعمل عليها دفعة واحدة.

 فتح مجلد أو ملف  .2

  الملف المراد فتحه.  أو الفأرة الأيسر على المجلد بزر  المزدوج النقر :1الطريقة 

  فتح يتم اختيار  قائمة ، تظهرالمراد فتحه الملف أو المجلد الأيمن للفأرة على بالزر  النقر :2الطريقةOuvrir  بالنسبة للمجلدات أو

 بالنسبة للملفات لانتقاء البرنامج المناسب لفتح الملف. Ouvrir avecفتح باستخدام أو  الملفات.

  جديد أو ملف مجلد انشاء .3

 الفأرة الأيسر. بزر  المزدوج بالنقر فيه المجلد إنشاءالمراد  المكان فتح 

 فارغ مكان أي الأيمن للفأرة على بالزر  نقرال. 

 جديد  اريختالمنسدلة يتم ا قائمةال تظهرNouveau  
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 مجلد منها تحتوي مجموعة مختلفة من الأنواع، فرعية قائمة تظهر Dossier  نوع الملف يي حالة يمكن اختيار يي حالة المجلد أو

 .Fichier الملف

 مجلد جديد التلقائي  ويمتلك الاسم جديد مجلد إنشاء يتمNouveau dossier وينتظر Windows الاسم وذلك بكتابة تغير اسمه 

مباشرة دون  Enter على مفتاح النقر أو فارغ. مكان أي على واحدة بزر الفأرة الأيسر مرة نقرال ثم المفاتيح لوحة طريق عن الجديد

 تغيير الاسم

 . ناك عدة طرق لتغيير اسم ملف أو مجلدهف: مل أو مجلد اسم تغيير .4

  1الطريقة 

 
  2الطريقة 

 
 .ملف أو مجلد نسخناك عدة طرق له: أخر مجلد في ملف أو مجلد نسخ .5

  1الطريقة 

 
  2الطريقة 

 
  3الطريقة 

 
 أخر  مجلد إلىملف أو مجلد  نقل راحلم .6

 لنقل أي مجلد أو ملف نتبع ما يلي:

  1الطريقة 

 
  2الطريقة 

 
  3الطريقة 

 

Enter.4الاسم الجديد.Renommer3اختيار تغيير الاسم .  2المجلد او الملف بازر الايمن. 1

Enter.4كتابة الاسم الجديد.3النقر مرة واحدة على الاسم. 2تحديد المجلد أو الملف . 1

Copier3 .coller. 2المجلد  الاول  بالزر الايمن. 1

نختار المكان. Envoyer vers3. 2المجلد  الاول  بالزر الايمن. 1

ctrl + v.4نختار المكان. ctrl + c3. 2تحديد المجلد أو الملف. 1

الافلات. 3سحبه دون رفع اليد.2زر الفأرة الأيسر على المجلد أو الملف. 1

ctrl + v.4نختار المكان. ctrl + x3. 2تحديد المجلد أو الملف. 1

coller. 4يفتح المجلد الثان.Couper3. 2المجلد  الاول  بالزر الايمن. 1

الفرق بين نسخ الملفات أو المجلدات ونقلها: النسخ هو عمل نسخة من الملف أو المجلد المحدد ووضع النسخة المتكررة يي محرك 

 .أقراص آخر أو مجلد آخر بينما يكون النقل هو نقل الملفات من مكان إلى آخر أي لا وجود نسخ أخرى من الملف او المجلد الأصلي
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  ملف أو مجلد حذف .7

  1الطريقة. 

  
  حذف يمكن الاعتماد على مفتاح لوحة المفاتيح : 2الطريقةSuppr.تظهر علبة حوار للتأكيد على عملية الحذف . 

 اظهار خصائص مجلد أو ملف .9

  ختيار يتم ا قائمة تظهرالأيمن للفأرة عليه،  بالزر  ثم النقر الملف أو د المجلديجب تحديملف،  أو مجلد خصائص لإظهار: 1الطريقة

، ، الحجممسار الوصول ، نوع الملف ولاحقته يتم عرض خصائص الملف أو المجلد مثل: Général. يي التبويب Propriétésخصائص 

 .تاريخ آخر فتح، تاريخ التغييرتاريخ الانشاء، 

  من نافذة مستكشف :2الطريقة Windows بلتبويوبعد تحديد ا Accueil خصائص اختيار الزر  ثمPropriétés خصائص  ثم

Propriétés. 

 ملف بعدة طرق منها أو يمكن البحث عن مجلد البحث عن مجلد أو ملف .5

  من نافذة مستكشف : 1الطريقةWindows  تظهر خانة لكتابة اسم الملف والبحث عنه، كما تتيح إمكانية البحث المتقدم عن طريق

 . تحديد نوع أو اسم أو حجم الملف لتسهيل العملية

  خانة البحث فتظهر  زر البحثمن شريط المهام النقر على : 2الطريقةZone de recherche الملف، يقوم  أو ثم كتابة اسم المجلد

 الحاسوب بعملية البحث وإظهار النتائج. 

 سلة المهملات  :14الوحدة 
يها اي خرى وهي التي يتم تخزين فالا تشغيل الانظمة  وأالتشغيل ويندوز  نظامبشكل افتراض ي مع  تأتيهي عبارة عن اداة  المهملات سلة

 التيلفات استرداد الم أو حذوفالم لفالم استرجاع بعد قرار الملفات باستعادةهذه الأداة  سمح.  تملفات يقوم المستخدم بحذفها ولا يحتاجها

  حذفت
ً
 نهائيا.  العناصر حذف إلى وهذا سيؤدي سلة المحذوفات أيضا تفريغ يمكن، و خطأ

 جميع الملفات مرة واحدة كما يمكن استرداد ملف معين بذاته.  يتيح استعادة Windowsنظام المحذوفة  الملفات استرداد .1

 المحذوفة الملفات كافة استرداد 

 أو باتباع الطرق المذكورة سابقا. المزدوج بالنقر المكتب سطح على المهملات سلة أيقونة فتح 1

 .Gestionإدارة من التبويب  Restaurer tous les élémentsجميع العناصر  استعادة النقر على 2

 استرداد ملف معين 

 المهملات. سلة أيقونة فتح 1

 الفأرة الأيمن. بزر  اختيار الملف المطلوب والنقر عليه 2

 الذي المكان يي مجددًا الحاسوب ويظهر على الاصلي موقعها إلى الملفات أو المجلدات استعادة وسيتم Restaurer استعادةفوق  النقر ثم 3

 Restaurer lesاستعادة العناصر المحددة منه. يمكن أيضا تحديد العنصر المطلوب أو اختيار مجموعة عناصر ثم النقر على  حُذف

éléments sélectionnés  إدارة من التبويبGestion. قص اختيار الأمر يمكن  أوCouper .ثم نقل العنصر الى المكان المراد 

 ها علىتشغل التي المساحة من والاستفادة الحاسوب من نهائيا الملفات لإزالة المهملات سلة من دائمة بصفة العناصر حذف .2

 .الحال يي كلها تفريغها أو فرديا الملفات حذف نهائيا عن طريق اختيار حذفها يجب الثابت، القرص

 ا  حذف الملف نهائيا

Supprimer3 .Oui. 2بالزر الايمن على لمجلد او الملف. 1
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  1الطريقة 

 المهملات. سلة أيقونة فتح 1

 الفأرة الأيمن. بزر  والنقر عليه ثم نهائيا حذفهالمراد  المجلد أو الملف دتحدي 2

 .Supprimerحذف فيتم اختيار الأمر  السياقية القائمةتنسدل  3

 .Nonلا فلا يمكن استرداد الملف بعدها أو التراجع عن العملية ب  Ouiنعم تظهر نافذة التأكيد، للحذف النهائي بختيار  4

  2الطريقة 

لف أو الم فوق  ق النقريطر  عن المحذوفات سلة إلى إرسالها الحاسوب مباشرة دون  من دائمة بصفة المجلدات الملفات أو حذف يمكنك

 .Ouiنعم تظهر نافذة التأكيد ويتم اختيار الأمر فمعا.  Shift + Suppr مفتاحي لوحة المفاتيح فوق  الضغط المجلد ثم

  ا جميع العناصرحذف فإن  يي حالة إفراغ هذه السلةيمكن حذف جميع العناصر وافراغ سلة المحذوفات بطريقتين، مع العلم أنه  نهائيا

 
ُ
 . نهائيًا من الحاسوب محىالملفات أو المجلدات ت

  1الطريقة 

 .Gestionمن التبويب  Vider la Corbeilleافراغ سلة المهملات المهملات واختيار الأمر  سلة أيقونة فتح 1

  2الطريقة 

يتم افراغ محتوى سلة المهملات بدون فتحها وبالاعتماد على الأيقونة مباشرة من سطح المكتب عن طريق النقر عليها بالزر  1

 الأيمن للفأرة.

 .Vider la Corbeilleافراغ سلة المهملات تظهر القائمة المنسدلة ويتم اختيار  2

 .Nonلا أو التراجع عن العملية ب  Ouiنعم تظهر نافذة التأكيد للحذف النهائي بختيار  3


