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 التوثیق في البحوث العلمیة .1

یُعتبر التوثیق أحد أنواع العلوم الذي یهدف إلى حفظ المعلومات، ونقلها لاستخدامها في مراجع أخرى، ویوجد 

كالكتابیّة التي تستمد من الكتب، والمؤلفات، والمخطوطات، والصحف، والمجلات، بالإضافة  التوثیقالعدید من أنواع 

إلى التوثیق الإذاعيّ، والمصوّر، وغالباً ما یتمّ استخدامها في الأبحاث، والتقاریر الجدیدة تجاه أحداث جدیدة تهمّ 

 المجتمع

 مفهوم التوثیق .2

مر؛ أحكمه، ووثق العقد ونحوه أي سجله بالطریق الرسمي فكان موضع إنه ثقة، ووثق الأ: وثق فلانا، قال فیه :لغة

 .ثقة

 والمعلومات التوثیق مصدر وثق ترتیب واختصار وتدوین مادّة مطبوعة كمرجع مجلّة  

 تسجیل المعلومات حسب طُرُق عِلْمیّة متفّق علیها :فالتوثیق  

ق علیها، وهو إثبات مصادر معلومات وإرجاعها یعرف بأنه تسجیل المعلومات حسب طرق علمیة متف: أما اصطلاحا

 إلى أصحابها توخیا للأمانة العلمیة واعترافا بجهد الآخرین وحقوقهم العلمیة،

وأن الهدف  .ویقصد بالتوثیق إثبات المراجع التي استفاد منها الباحث بصورة مباشرة أو غیر مباشرة عند إعداد بحثه

یقتصر  القارئ ولافقد یشیر المؤلف إلى بعض المراجع لفائدة  .ستفادة منهاالأول هو توثیق المصادر التي تمت الإ

التوثیق على ما نقله الباحث من المطبوعات أو من المنشورات بمعناه الواسع، ولكن التوثیق یشمل المخطوطات 

د أهل والمسودات وما یلقیه المدرس على طلابه أثناء المحاضرات وأیة المعلومة جاهزة معلوم مصدرها عن

لافرق في ذلك بین المعلومة التي یتلقاها بالقراءة أو بالسماع أو .الاختصاص، یستفید منها الباحث في بحثه

  .بالمشاهدة

 التوثیق واجب الباحث تجاه  .3

 .البحث عن كل الوثائق المتعلقة بالموضوع أراد أن یقوم بدراسته .1

 .أنه لم یتعرض للخلل أو التشویهتحلیل وفحص هذه الوثائق للاطمئنان على سلامة النص بحیث  .2

 .فهم نص الوثیقة فهما سلیما .3

 )نقد المضمون( ، والتحلیل الداخلي)النقد الخارجي(البحث في الوثیقة من حیث التحلیل الشكل .4

 أهمیة التوثیق  .4

 .هو الركیزة الحقیقة التي یعتمد علیها الباحثون في البحث عن الحقیقة .1
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 .الحصینة التي لا یدركها النسیانذاكرة الأمة المضیئة الیقظة   .2

 .حلقة وصل متینة تصل حاضر الأمة بماضیه .3

 .تعاقبت منذ فجر التاریخ والجماعات والمنظمات والحكومات والدول التيشاهد حي على نضال الأفراد  .4

 .نعرف به مدى التطور الذي حصل في المجتمع في جمیع مفاصل حركته في ذلك الزمن الماضي .5

 .هيوكما كانت  والصحة والواقع والحقیقة كمایح المُحكم المؤكد یؤخذ به على وجه الدقة هو المستند الصح .6

یسهل تنفیذ الأنشطة الشبیهة و ینبه إلى أهمیة الأمر و یركز علیه لأنه یوفر المعلومات المناسبة للمستفید  .7

  .منه فتتكون عنده سرعة الإحاطة بالمعلومات لتقدیمها بأكثر الأشكال ملاءمة

 التوثیقائد فو  .5

 .عبر زیادة المعلومات و تراكمها وتبویبها المعرفة،التوثیق ینمي  .1

 .التوثیق ینمي القدرة على التعامل مع البحث العلمي .2

 .التوثیق ینمي العقلیة العلمیة و روح البحث .3

ویعمقه بالمعارف التي یوفرها، لأن المعلومات أرقى الرسائل، التي تتیح  ,التوثیق یصقل الذوق وینمیه  .4

 .للحضارة أن تبسط سلطانها على النفوس

 لتبادل المعلومات بین شعوب العالم, التوثیق وسیلة غیر مباشرة  .5

 أنواع التوثیق  .6

التقریر والثاني التوثیق في  )لبص( النوع الأول هو التوثیقي المتن :رئیسین هما ینینقسم التوثیق في البحث إلى نوع

والمراجع  .التوثیق في متن الرسالة والتوثیق في صفحة المراجع أو في كتاب آخر النوع الأول هو .نهایة التقریر

نظام على التوثیق بعد انتهاء هذا ال یعتمد   .الموثقة في المتن یجب أن تتطابق مع المراجع الموثقة في قائمة المراجع

س أو في المتن التقریر مباشرة، وذلك بوضع عائلة المؤلف متبوع بفاصلة ثم السنة متبوعة بفاصلة ثم النص المُقتب

 .ثم یُعاد ترتیب جمیع المراجع هجائیاً في قائمة المراجع .الصفحة وجمیعها بین قوسین

نهایة الصفحة، ثم  فیجب على الباحث عندما یقتبس معلومات من وثائق مختلفة أن یضع في نهایة الاقتباس رقما في

اسم المؤلف، عنوان الوثیقـة، بلد ومدینة الطبع : یعطي في الهامش كافة المعلومات المتعلقة بهذه الوثائق، مثل

ولهذا فالعنصر التالي یبین كیفیة . والنشر، رقم الطبعة، تاریخها، رقم الـصفحة التـي توجد فیها المعلومات المقتبسة

 :لك نتطرق الى طرق التوثیقالتوثیق والاقتباس ثم بعد ذ

 عند الاستفادة من مصدر في كتابة البحث، : توثیق البحث
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 . إما أن یُقرأ الوارد فیه وتُعاد صیاغته -

    وإما أن یتم الاقتباس حرفیا؛ -

لیَّة هو استعانة الباحثُ في كثیرٍ من الأحیان بآراء وأفكار باحثین وكتَّاب وغیرهم، وتسمَّى هذه العم: فالاقتباس 

بالاقتباس، وهي من الأمور المهمَّة التي یجب على الباحث أن یولیها اهتمامه وعنایته الكاملة من حیث دقَّة الاقتباس 

وضرورته ومناسبته وأهمیَّته وأهمیَّة مصدره من حیث كونه مصدراً أصلیّاً أم مصدراً ثانویّاً، والاقتباس یكون صریحاً 

 : وهناك نوعان للإقتباس على النحو التالي وباً تماماً بالشكل والكیفیَّة التي ورد فیها،مباشراً بنقل الباحث نصّاً مكت

 .نضعه بین أقواس ونضیف التوثیق أسطراقتباس حرفي اقل من ثلاثة  -1

 .نضعه بین اقواس مع تمییز الخط ونضیف التوثیق أسطراقتباس حرفي أكثر من ثلاثة  -2

  مثلا عند اقتباس (تستخدم في حال عدم التمكن من إعادة الصیاغة دون الإخلال بالمعنى  :الحرفيفالاقتباس

، ویجب عدم الإكثار من هذه الطریقة ویتم وضع النص المقتبس بین علامتي تنصیص، ثم یترك )تعریف

الصفحة ونكتب الاسم الأخیر للكاتب، ثم فاصلة، ثم سنة النشر، ثم فاصلة ورقم ( ) فراغ، ثم نضع قوسین 

 .إن وجد

  إذا كان الاقتباس بالمعنى، أو كما یعرف أحیاناً بالاقتباس غیر (: القراءة وإعادة الصیاغة(أما الحالة الثانیة

واحد، یكتب بین قوسین اسم المؤلف المباشر أي بإعادة صیاغة من كاتب البحث وأسلوبه، من كتاب لمؤلف

كانت سنة  إذا(، متبوعا بفاصلة، ثم سنة النشر متبوعة بفاصلة )اللقب أو الشهرة(الأخیر أو اسم العائلة 

، ثم رقم الصفحة أو الصفحات في كل مرة یذكر فیها المرجع، وإذا )النشر غیر معروفة یكتب بدون سنة

كتابة اسم المؤلف في  وعند. الصفحاتمرجع فلا ضرورة لذكر أرقام كانت الفكرة المقتبسة فكرة عامة من ال

 .وجدتإن  –الجملة یكتب بعده بین قوسین سنة النشر متبوعة بفاصلة، ثم رقم الصفحة أو الصفحات 

 طرائق التوثیق في البحوث العلمیة  .7

المنشورة  المختلفة والبحوثیوجد العدید من طرائق التوثیق في البحث العلمي یُمكنُ مُلاحظتها عند قراءة الكُتب 

لا بُدّ للباحث من  أخرى ولكننستطیع تفضیل طریقة عن  عالمیة ولافي المجلات العلمیة المختلفة سواء محلیة أو 

التنقل من طریقة لأُخرى في التوثیق ضمن البحث  نهایته وعدمإلى الالتزام بطریقة مُحددة عند كتابة بحثه من بدایته 

یتوجب  فیها لذاالجدیر بالذكر أن المجلات العلمیة قد توصي بإتباع طریقة مُحددة كأحد شروط النشر  الواحد ومن

 .بحثه إلیهاعلى الباحث الذي یرغب في نشر بحثه من إتباع طریقة النشر المُعتمدة في المجلة العلمیة التي یُقدم 

  


