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 الجمهورية الجزائرية الديموقراطية الشعبية

 والبحث العلميوزارة التعليم العالي 

 2جامعة محمد لمين دباغين سطيف 

 كلية الآداب واللغات

 ةاللغة العربيقسم 

 

 

 Word النصوص معالج برنامج في النص تنسيقات مختلف .1

بأكثر من طريقة والتنسيق الأساسي للنص  wordيمكن إجراء العديد من التنسيقات على النص في برنامج معالج النصوص 

 : يشمل

  حجم الخطtaille de la police  

   نوع الخطtype de la police  

  لون الخطcouleur de la police 

   أسفله خط  -غليظ  –حالة الخط مثل مائلattribut de la police tel que gras - italique- 

souligné). 

 Policeفي مجموعة لتغيير هذه التنسيقات يمكن استخدام مختلف الأيقونات الموجودة 

 

 حجمهالخط و لونه و نوع   . 2

 نوع الخط .2.1

 Wordمختلف تنسيقات النص في برنامج معالج النصوص •

حجم الخط و لونه ونمطه •

 Wordتنسيق الخط في معالج النصوص:  7الوحدة 
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ولتغيير نوع الخط على النص  .التنسيقات عليهعند الرغبة في تغيير نوع الخط لابد أولاً من تحديد النص المراد إجراء تلك 

حتى نستطيع أن نفتح  type de la police ثم نضغط على السهم الصغير الموجود بجوار Accueil المحدد نذهب للتبويب

 .Ctrl+shift+pأو بالضغط على لوحة المفاتيح  قائمة نوع الخط

 

 . حجم الخط1.1

لنص معين. من أجل ذلك نحدد أولاً النص المراد تغيير حجم النص به ثم   taille de la police يمكن تغيير حجم الخط

 .نضغط على السهم الصغير الموجود بجوار قائمة حجم الخط كما هو موضح

 .Ctrl+shift+E أو من اختصار لوحة المفاتيح

ينة نلاحظ أنه بمجرد الوقوف على نوع الخط تتم عملية معا

 .لنوع الخط على النص المحدد كما هو موضح
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الموجودة فى   Augmenter la taille de la police كما يمكن تكبير حجم الخط بالضغط على أيقونة

 .تكبير الخط بمقدار محددوبمجرد الضغط على هذه الأيقونة يتم   Accueil التبويب

 

الموجودة فى   Diminuer la taille de la policeبالضغط على أيقونة  كما يمكن تصغير حجم الخط

 .ددبمقدار مح  ل ضغطة تقوم بتصغير الخطوذلك بعد تحديد النص المراد تصغير الخط به فنلاحظ أن ك  Accueil التبويب

نلاحظ أنه بمجرد الوقوف على أي حجم خط  تتم عملية معاينة 

 لحجم الخط على النص المحدد كما هو موضح.

نلاحظ أنه عند الضغط على هذه الأيقونة يكبر الخط بمقدار 

 درجة واحدة فقط.
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 . لون الخط1.3

نحدد أولاً النص المراد تغيير لون الخط به ثم نضغط على السهم الصغير  couleur de la police لتغيير لون الخط

 .de la police couleur تغيير لون الخطالموجود بجوار أيقونة 

نلاحظ أنه عند فتح قائمة ألوان الخط يمكن اختيار أي لون خط بتطبيقه على النص المحدد كما أنه بمجرد الوقوف على لون 

 خط محدد تتم عملية معاينة للون الخط على النص المحدد كما هو موضح .

 

  . خصائص الخط1.4

  Accueil تغيير خصائص الخط وذلك بجعل الخط سميك بتحديد النص المراد تطبيق هذا الإعداد عليه ثم من التبويبيمكن 

لجعل الخط سميك وعند الضغط مرة أخرى على نفس الأيقونة تتم إزالة تأثير الخط السميك من على  G نضغط على أيقونة

 .Ctrl+Gأو من خلال اختصار لوحة المفاتيح  .النص المحدد

نلاحظ أنه عند الضغط على هذه الأيقونة يصغر الخط بمقدار 

 درجة واحدة فقط.

 تغيير لون الخط
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نضغط على  Accueil كما يمكن جعل نص محدد مائل بتحديد النص المراد تطبيق هذا الإعداد عليه ثم من التبويب

وعند الضغط مرة أخرى على نفس الأيقونة تتم إزالة تأثير الخط المائل من على النص  italique لجعل الخط مائل I أيقونة

 . Ctrl+Iكاختصار من لوحة المفاتيح ة أو من المحدد.

 

  Accueilويمكن أيضا جعل نص محدد اسفله خط نقوم أولاً بتحديد النص المراد تطبيق هذا الإعداد عليه ثم من التبويب

التأثير من على النص لجعل الخط أسفله خط وعند الضغط مرة أخرى على نفس الأيقونة تتم إزالة هذا   Sنضغط على أيقونة

 .Ctrl+Uأو من خلال اختصار لوحة المفاتيح  .المحدد

 لجعل الخط سميك

 لجعل الخط مائل
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يتم فتح القائمة المرتبطة بهذه الخاصية ومنها نستطيع اختيار نوع   S  عند الضغط على السهم الصغير الموجود بجوار أيقونة

مزدوج أو خط متقطع أو غير ذلك كما يمكن اختيار لون الخط الذى سيتم الخط الذى سيكون أسفل النص سواء هذا الخط 

 :كما هو موضح بالمثال التاليcouleur de soulignement  وضعه اسفل النص من

 

 . تظليل النص1.5

 لجعل خط تحت النص المحدد

 لاختيار نوع الخط الذي يكون أسفل النص المحدد

 لاختيار لون الخط الذي يكون أسفل النص المحدد
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 couleur deنحدد أولاً النص المراد تظليله ثم نضغط على أيقونة التظليل  لتظليل النص )أو لتلوين خلفية النص(

surbrillance du texte.لاختيار لون للتظليل نضغط على السهم الصغير الموجود بجانب هذه الأيقونة .

  

 

 

 

 لتظليل النص
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