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 تمهيد

تعتبر المكتبات من أولى مؤسسات المعلومات أو المؤسسات الوثائقية  في تاريخ البشرية على 

الإطلاق، يرجع وجودهاااا إلى ثلاثاااة ة ق ساااااااااااااهاااة هبااال الميلاد ى ي رقرت بطقور الكتااااباااة على الره  الطي ياااة 

وجلود الحيواناااات وجااادران المعااااباااد وورق البردد وغيرهاااا  وهاااد رقرت أولى المكتباااات في بلاد ماااا بين ال  رين 

ات الواحدة تلو الأخرى وفي )بلاد الراىدين(، الصاااااااااااين القديمة ومصااااااااااار القديمة   عد  ل  ان شااااااااااارت المكتب

 مختلف أنحاء العال  

المكتبات هي مؤسسات ثقاىية تعليمية اجتماعية تعنى بحفظ التراث الحضارد والثقافي والعلمي  

 في مختلف مجا ت المعرىة البشرية وعادة ما تقوم المكتبات بمختلف أنواعقا بثلاث ورائف رئيسية هي:

 جمع مصادر المعلومات؛ 

 المصادر فنيا تقنيا؛ معالجة هذه 

  اتاحة المعلومات وبثها لمختلف المستفيدين، من خلال مختلف الخدمات العامة

 المباشرة.

 والمؤسسات الوثائقية مباني المكتباتالتخطيط ل

رساااا  السااااياسااااات وتو ااااع 
 
 يات الإسااااتراتيج التخطيط هو من أولى الورائف الإدارية وعلى مسااااتوار ت

 والمالية المادية و البشاااااارية بالوسااااااائل مقارنة المشاااااارو   نجاز المحدد الوهت أو الزمن عهصاااااار ىي ا يراعى

در  الموارد والإجراءات لتحقيقااا ، اللازماااة
 
ا طرائق وةلياااات الإنجااااز وتااا د الأهاااداق وتوااااااااااااااا  جميع، و وتحااادا

ووريفااة التخطيط هي جملااة من المراحاال والوطوات وأنا هااحر المراحاال  .المطروحااة والباادائاال ا حتمااا ت

    مرتبطة  عضقا ببعض



 علوم المكتبات والتوثيقمدخل إلى  2023/2024السداس ي الأول   2سطيف  جامعة "محمد لمين دباغين"

 
3 

 أه  ت سااااااااااااا  بحيث المدى طويلاة ا سااااااااااااا ثماارات منتعاد   المكتباات مبااي  وكماا هو معروىاا ىا ن

 ساااااهة 000و 00ما بين  مساااااتقبلية برؤية المشااااارو  في بالحسااااابان اخحها  بد وتحديات  عقبات تصااااااميمقا

    هادمة

 مع المكتبي إشااااااااااااارا  يجب وهها التصااااااااااااامي  يبدأ المساااااااااااااؤوليات وتحديد التخطيط عملية ىبعد

  عال  الكاملة الدراية ل  الحد المكتبي روح من ههدسااا ي ببهاء الوروج أجل من التفاصااايل أدق في المقهد 

 ومن بين أه  العهاصر الواجب التفكير ىي ا ما يلي: .يكون  وكيف المكتبات

يعد اختيار الموهع الجيد للمكتبة أو المؤساااااااااااساااااااااااة الوثائقية من أه  الأمور ال ي   بد  الموقع:  0

من مراعااه اا أثهااء التفكير في بها، ا، لأن  من العهاصااااااااااااار ال ي تسااااااااااااااعد المكتبة في تقدي  أدوارها 

وتحقيق أهداىقا  ومن أه  شااااااااروط : سااااااااقولة الوصااااااااول إلي ، وأن يكون  عيدا عن الضااااااااو اااااااااء 

المواطر طبيعية كانت أو اصااااطهاعية    وأن تكون هها  لوحات ارشااااادية تسااااقل  وعن كل أنوا 

 عملية الوصول إلى المبنى 

للمكتبات والمؤسااااااسااااااات الوثائقية عموما من الشاااااارو   الواسااااااعة مساااااااحةالتعتبر  المسااااااحة:  2

القارة أثهاء عملية التخطيط لبهاء هحر المؤسااااااااااسااااااااااات لما لقا من ىضاااااااااااءات متعددة ومتبايهة  

ىقها  ىضاااااااااء التخزين، ىضاااااااااء الأرصاااااااادة، ىضاااااااااء القراء والباحثين، ىضاااااااااء العاملين، ىضاااااااااء 

 ضااااااء ا جتماعات  وممرات للتهقلالتطاهرات العلمية والثقاىية، الفضااااااءات التكهولوجية  وى

إ ااااااىة إلى  ااااارورة تخصاااااي  مساااااااحة من كالمراىق العامة،  بيسااااار وغيرها من الفضااااااءات     

أجل التوساااااااااعة مساااااااااتقبلا بما يتمانااااااااا ى والتطورات التكهولوجية من جقة ورقور تخصاااااااااصاااااااااات 

و  نأخرى من جقة ثانية  وللإشااارة ىقط  تختلف مساااحات الفضاااءات باختلاق نو  المكتبة و 

واعتمااادا على المعااايير المعمول   ااا  )مركز معلومااات، مركز أرشااااااااااااايف(المؤساااااااااااااساااااااااااااة الوثااائقيااة

 عالميا 
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 اارورة وجود مدخل عام ومباشاار من خارج المكتبة إلى داخلقا وسسااتحساان : عناصاار المب ا الداخلية   3

أن يكون في الطابق الأرضاااااا ي ح ى يسااااااقل على مرتادد المبنى التهقل إلى مختلف الطوابق الأخرى ناهي  

عن وجود على الأهل مخرجين للطوارئ ، إ ااااااىة إلى  ااااارورة و اااااع لوحات ارشاااااادية لموتلف الأهساااااام 

في هاعات  luxلوكس  300-300 ااااااءة اللازمة) ىالمعايير الفريسااااااية تقترح ما بين والمصاااااالا  وتوىير الإ 

في هاااعااات المطااالعااة الفرديااة( وكااحا درج ي الحرارة  luxلوكس  000-000المطااالعااة الجماااعيااة ومااا بين 

والرطوباة بماا يتماانااااااااااااا ى والمعااايير الموحادة     ااااااااااااارورة توىير أجقزة كاااشااااااااااااافاة ل حرائق من جقاة وأجقزة 

 لحرائق من جقة أخرى لإطفاء ا

 الإضاءة؛ هي وحدة قياس luxملاحظة: لوكس 

المحيطة  وال ي تتكيف مع البيئة  تفاوت من حيث تصاااااااااميمقا في  باتالمكت مباي  نأيرى )الطباع (

لقا والطروق ا جتماعية الساااااااائدة، ونطرا لأن المكتبات يرتادها ىئات مجتمع المساااااااتفيدين أ اااااااحاء و ود 

 ،كل ىئة من هحر الفئات واحتیاجات خصااااوصااااية تراعي أن المكتبات ھحر مباي  ىعلى ،احتياجات خاصااااة

 مداخل مصااااااااممة للمرتادين من  ود ا حتياجات الواصااااااااة يجب أن تتضاااااااامن المكتبة ساااااااابيل المثال ىعل

 وجود الضاااااااااارورد  ىمن ،، وفي حال اشااااااااااتمالقا على أك ر من طابق والحين يساااااااااتعملون الكراساااااااااا ي المتحركة

ميار  تكما يجب أن تتضمن دورا ،يكون من أغرا قا نقل هؤ ء الأىراد للطابق المطلوب ةمصااعد كقربائي

   مخصصة لق   ات هياسات
 

ونطرا للدور المق  الحد تؤدي  هحر المؤسسات الوثائقية في حياة الفرد والمجتمع أصبح من 

الأهمية بمكان التفكير جديا في ههدسة بها، ا بما يتواىق والأدوار الجديدة لقا في رل البيئة الرهمية ال ي 

جيا المعلومات ة في تكهولو يتمان ى والتطورات السرسع بناء ذكي  على القائمين علي ا التفكير جديا في تحت  

 وا تصا ت  
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