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Techniques du travail universitaire 
TD la prise de notes

· [image: ]Lis attentivement le texte ci-après puis indique les abréviations qui correspondent aux mots soulignés. 
Production : 
Différence : 
Augmentation : 
En plus :
Faire baisser : 







[image: ]
Ne pas manquer :
Nouvelles : 
Possession : 
Collaborateurs 
Plus de responsabilités :
Professionnelle :


















· Remplace les mots suivants par les abréviations appropriées :
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· Copie les phrases ci-dessous en remplaçant les mots soulignés par les abréviations correspondantes.
- Mademoiselle Mia Mi et Monsieur P. Quin sont heureux de vous faire part de leur prochain mariage.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Le contrat de vente devra être signé par Messieurs Tchang Gaille et Mel Zbrouck, en l’étude de Maître Ali Fax, située boulevard Lambremont 27 à Bruxelles.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· La société Laker avenue de l’Opale 19 à Bruxelles, la compagnie Debleecker place Rogier 27 à Schaerbeek et les établissements Ronsyn rue Saint-André 29 à Ixelles viennent de fusionner.
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


· Réécris les énoncés ci-dessous en employant de symboles et des abréviations.

· Nous partirons aux sports d’hiver samedi soir dès 20h
→ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· A six kilomètres de chez toi se trouve un garage qui vend de l’essence sans plomb à 1€44 le litre. Par ailleurs, à 10 kilomètres de ton domicile, tu peux te procurer le même type d’essence à un prix inférieur de 60cents.
→ …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

· Je me suis fait voler ce matin mon sac à la gare de Assise. J’avais tous mes documents, mon argent, mon téléphone et toutes mes cartes de crédit. Peux-tu me faire parvenir le plus rapidement possible la somme de 400,00€ et me signaler la procédure à suivre pour obtenir une nouvelle carte d’identité afin de pouvoir repasser la frontière sans problème ? Merci de me donner la réponse à l’hôtel « IL Ben Venuto » piazza del Comune 0681 Assissi. Téléphone : (+39) 075 812 534.
→ …………………………………………………………………………………………………..

· [image: ]Voici des annonces. Rédigez-les dans un style plus conventionnel, en écrivant des phrases :

..................................................................................................
…………………………………………………………………..


	· à vdre splend. Retaur. Entièr.réno. avc park. grd terras.espc. jeux pr enfts. Prx à disc. T. 0221.33.66.51. vis sr rdv.


................................................................................................
………………………………………………………………..
…………………………………………………………………

	· Tmps pln ou prtl. Vs souhtz occup 1 pst à respnlté. Vs êt créatif, amateur de défis, vs serz amné à dévelop. Vot. Prjt au sein d’une équip pr 1 impot. Grp finac. Plan carrière. Encadrmt par des pros. T : 03.33.66.99 


[image: ] ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
















……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
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® OFFRONS empl. stab. et bien
rému., cherch. H ou F dyn. tps pl
mi-tps bon. prés. exper. pas néc.

T. (065) 84 65 38
sassaa

SARS-LABRUYERE 4 vdre
splend. tav. restaur. avec ou sans
mobil. entiér. réno. logem. park
gde terras. av. jeux pr enfts prix a
disc. T. (065) 66 06 09 vis. st rdv
e —

® TEMPS plein ou part. vs avez
déja ou aimer. occup 1 poste a
respons. vs &t. créatif amateur de
défis, vs serez amené & develop.
vot. projet au sein d'une équipe
pour 1 import. groupe financ. plan
carriére encadrem. par des pros

GSM. (0495) 52 40 26
— T T seam
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* Remplace les abréviations par les mots appropriés.

DACTYLO. ts vos trav. ou mém
trav. rapid & soign. (pap./disquet.)
tir. 19 épr. T. (0495) 34 27 81 ap.

19h
To1751

FRAMERIES mais. de mait. en
exc. ét. s/7a; rez: hall, bur., bibl.,
liv., cuis. éq., buand., we, 3 cav. +
gge, ét: 3 chbres, sdb, pend.,
cent. maz, id. pr prof. lib

© (065) 56 75 74
Dtasss

® LICENCIEE en traduct. don
cours espagnol anglais et franc.
pour non francoph. px intér. ren-

seig. T.(0496) 92 22 83
0 T sm

Dactylegraphite vevs ves travavx ev mémeires, sravail
rapide et seigné sur papler eslev sur disquetse. Ti-
rage premidre éprewe. Téléphenez av (0495) 342 74
aprés 19 hevres.

Framerles, malsen de maftre en excellent ésat; svr
7 ares. Comprenant av regdechavssée, Fall,
bureav,  biblistheque, living,  cuisine  équipée,
bvanderte, Water-lesed, 3 caves et garage.

4 I'ésage: 5 chambres, salle de bain, penderle, chavg-
Fage censral av magevs. Idéal peur prefession libé-
rale. Télépheneg av (065) 56 75 74.

Licenctée en sradvesten, deme des cours d'espagnel,
danglals et de frangals pevr des nen francepfhiones.
Prix inséressant. Pour tevs renselgnemenss téléphe-
nez av (0496) 92 22 83,
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Les produits bio, sont-ils
plus chers que les autres?

Oui, car leur production demande
davantage d'efforts et de temps. Mais
la difiérence de prix nest pas
énorme. Il faut compter 35 % en plus
pour les fruits et les légumes, 20 %
pour les produits laitiers, 10 & 15 %
pour la viande. L'augmentation de la
production devrait 4 terme faire bais-
ser les coits

Six raisons de [ne pas manquer] cette
conférence:

Vous gagnerez du temps grace & l'acquisition de
nouvelles méthodes de gestion du temps et d'or-
ganisation

Le stress n'agira plus sur vous négativement, vous
resterez en possession de tous vos moyens grace
a lapprentissage de la gestion du stress

Vous améliorez vos relations avec votre
responsable et vos collaborateurs grace & un
accueil professionnel et soigné des clients,

Vous serez capable d'évoluer vers plus de
responsabilités grace & une perception claire de ce
que votre entreprise attend de vous.

L'occasion  idéale de  rencontrer dautres
secrétares et partager avec euxelles vos
préoccupations professionnelles quotidiennes!

Production:
Différence:
En plus:

Augmentation:

Faire baisser:

Ne pas manquer:
Nouvelles:
Possession:

Collaborateurs

Plus de responsabilités

Professionnelle





image2.png
Fichier _Edition _Affichage

Fenétre _Aide.

X
x

5 ouir | d

»| = &

n

Outils

Remplir et signer

pour les fruits et les légumes, 20 %
pour les produits laitiers, 10 & 15 %
pour la viande. L'augmentation de la
production devrait 4 terme faire bais-
ser les cols.

Six raisons de [ne pas manquer] cette
conférence:

Vous gagnerez du temps grace & l'acquisition de
nouvelles méthodes de gestion du temps et d'or-
ganisation.

Le stress n'agira plus sur vous négativement, vous
resterez en possession de tous vos moyens grace
a l'apprentissage de la gestion du stress

Vous améliorez vos relations avec votre
responsable et vos collaborateurs grace & un
accueil professionnel et soigné des clients.

Vous serez capable d'évoluer vers plus de
responsabilités grace & une perception claire de ce
que votre entreprise attend de vous.

L'occasion  idéale de  rencontrer dautres
secrétaires et partager avec euxlelles vos
préoccupations professionnelles quotidiennes!

Faire baisser:

Ne pas manquer:
Nouvelles
Possession:

Collaborateurs

Plus de responsabilités

Professionnelle
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