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محتوى المحاضرة:
1- المقدمة:
"من غشنا فليس منا "صدق رسول الله  بهذه القاعدة الشرعية، التي نبتدأ بها كلامنا عن معنى الامانة العلمية، والتي تعد من الصفات الواجب توافرها في الباحث الناجح بإسناده المعلومات إلى مصادرها ومراجعها الأصلية. و التي تمثل الدعامة الكلية للتوثيق العلمي وهي تعتمد على التمييز الجيد والدقيق، للوسائل التي توصل بها إلى نتائجه[footnoteRef:2].  [2:  – سيج الهواري: دليل الباحثين في إعداد البحوث العلمية،دار الجيل للطباعة، قصر اللؤلؤة، الفجالة، 2004 ، ص 43.] 

2- محتوى المحاضرة:
تعد الإحالة كل تدوين خارج عن المتن، والمرتبط به في نفس الوقت، و هي كذلك نتاج لأمانة الباحث العلمية أين يقوم بالإشارة أسفل الصفحة أو ما يسمى الحاشية أو الهامش أو في نهاية الفصل أو في آخر البحث[footnoteRef:3] إلى مصدر أو تعريف أو مقارنة أو شرحا أو تعليقات وغيرها من الاستعمالات التي سنوضحها في ما يلي: [3:  – ليلى الصباغ، دراسة في منهجية البحث التاريخي، مطبعة خالد بن الوليد، دمشق، 1979، ص 283.] 

تستخدم الحواشي أو الهوامش في البحث للأغراض التالية:
1- تخريج الآيات القرآنية، وتفسير معانيها 
2- تخريج الأحاديث النبوية، وتكتب على الشكل التالي: اسم شهرة المؤلف، عنوان الكتاب، الباب ورقم الحديث، اسم المحقق، دار النشر، مكان النشر، رقم الطبعة وتاريخها، الجزء أو المجلد والصفحة. [footnoteRef:4]. [4:  – محمد منير حجاب: الأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعية، دار الفجر للنشر والتوزيع،القاهرة، مصر، 2000، ص 92.] 

3- ضبط المصلطاحات او الشروحات أو التعليقات أو المقارنات أو تفسير بعض المصطلحات أو التصحيحات القصيرة، لقضايا وردت في المتن.[footnoteRef:5] [5:  –  محمد بن عميرة: منهجية البحث التاريخي، ط2، دار هومه للطباعة والنشر والتوزيع، الجزائر، 2014، ص 88.] 

 4- التعريف بالأعلام المغمورين، ويتضمن التعريف: شهرة العلم، كنيته، اسمه، نسبه، ولادته ووفاته، شيوخه وتلاميذه، أهم كتبه .. [footnoteRef:6]. [6:  – محمد منير حجاب: الأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعية، مرجع سبق ذكره، ص 92.] 

 5- التعريف بالأماكن، والوقائع والأحداث الغامضة، من كتب التاريخ والجغرافيا المتخصصة.[footnoteRef:7] [7:  – ليلى الصباغ، دراسة في منهجية البحث التاريخي، مرجع سبق ذكره، ص 145.] 

- طرق تدوين المصادر والمراجع في الهامش:
             لتوثيق المصادر والمراجع أشكال مختلفة، نذكرها كالتالي:
1- عند ذكر المصدر أو المرجع لأول مرة  يكتب بالشكل التالي: 
- إسم المؤلف كاملا، إسم الكتاب (مكان النشر: إسم المكتبة، سنة النشر) رقم الصفحة.
2- وإذا تكرر ذكر المرجع بنفس الصفحة دون فاصل يكتب: نفس المصدر أو نفسه، فإذا كان اقتباس من نفس الصفحة، نكتفي بعبارة: نفس الصفحة دون إعادة ذكرها، ثم ص[footnoteRef:8]   [8:  – محمد منير حجاب: الأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعية، دار الفجر للنشر والتوزيع،القاهرة، مصر، 2000، ص 93.] 

 3- إذا كان للمصدر أو المرجع أكثر من جزء، وجب ذكر الجزء ثم الصفحة.
 4- إذا كان للمرجع أكثر من مؤلف واحد، فإذا كان له مؤلفان اثنان، نذكر: اسم المؤلف الأول واسم المؤلف الثاني، وإذا استرك في تأليفه أكثر من مؤلفين يكتب اسم المؤلف الأول فقط ثم عبارة وآخرون (Et autres).[footnoteRef:9] [9:  – محمد بن عميرة: منهجية البحث التاريخي، ط2، دار هومه للطباعة والنشر والتوزيع، الجزائر، 2014، ص 90.] 

 5- إذا كان المؤلف مترجما، فنذكر جميع البيانات المتعارف عليها ونضع اسم المترجم بعد عنوان الكتاب[footnoteRef:10]. [10:  – د. أحمد شلبي كيف تكتب بحثا او رسالة، ط6، مكتبة النهضة المصرية، القاهرة، مصر، 1968، ص 105] 

 6- إذا ما كان كتاب أو مجموعة من الدراسات تحت إشراف كاتب أو محرر أو هيئة معينة أو مؤلفا جماعيا ، يتم ترتيبه على الشكل التالي: 
اسم المؤلف، عنوان البحث أو الدراسة (يوضع بين قوسين)، اسم ولقب الكاتب الذي أشرف على جمع المقالات أو الهيئة المشرفة على الكتاب، دار النشر، مكان النشر، السنة، الصفحة. 
7- التوثيق من مقال في مجلة يكون على الشكل التالي: 
- لقب واسم المؤلف: عنوان المقالة، اسم المجلة، رقم الملجد، رقم العدد، الجهة أو الهيأة التي أصدرت المجلة، المدينة أو البلد، تاريخ الدصور، رقم الصفحة.[footnoteRef:11] [11:  – محمد بن عميرة: منهجية البحث التاريخي، ط2، دار هومه للطباعة والنشر والتوزيع، الجزائر، 2014، ص 93.] 

8- عند الإحالة للمذكرات والرسائل الجامعية، تسجل بالشكل التالي: 
اسم صاحب المذكرة أو الرسالة، عنوان المذكرة، طبيعتها (مذكرة ماجيستير أو ماستر، رسالة أو أطروحة دكتوراه)، الاختصاص، اسم الجامعة، السنة، الصفحة.
9. عند الإحالة إلى مداخلة في فعالية علمية ما تكتب على الشكل التالي: 
ألقاب وأسماء المشاركين في الفعالية العالمية سواء أكانت  (نودة، مؤتمر، لقاء)، ثم العنوان، الهيئة المنظمة لها، المكان الذي ألقيت فيه، المدينة، البلد، التاريخ، اليوم والشهر والسنة.[footnoteRef:12] [12:  – محمد بن عميرة، منهجية البحث التاريخي، نفس المرجع السابق ، ص 93.] 

10- عند الإشارة إلى دراسات غير منشورة: تكتب على الشكل التالي: 
إسم المؤلف، العنوان، الدرجة العلمية للمذكرة، الكلية أو المعهد، الجامعة، البلد، السنة، الصفحة[footnoteRef:13] [13:  – لعمار بوحوش: دليل الباحث في المنهجية وكتابة الرسائل الجامعية، ص 69.] 

11- في حالة ما إذا كان الكتاب دون مؤلف يجعل أوله عبارة مؤلف مجهول و يكتب بالشكل العادي مع جميع المعلومات المتوفرة عنه.[footnoteRef:14] [14:  – لعمار بوحوش: دليل الباحث في المنهجية وكتابة الرسائل الجامعية، ص 73.] 

ملاحظات حول تدوين الهوامش:  
- إذا كان الاقتباس ليس من الأصل بل من كتاب اقتبس منه نكتب: نقلا عن.
 - إذا كان الكتاب عبارة عن مخطوطة، يكتب لقب واسم مؤلفه: عنوانه، ثم يشار إلى انه مخطوط وإلى مكان وجوده وإلى رقمه، ثم إلى مجلده إن وجد وإلى جزئه، ثم رقم اللورقة التي تم منها الاقتباس.[footnoteRef:15] [15:  –  محمد بن عميرة منهجية البحث التاريخي، نفس المرجع السابق، ص 91.] 

 - عندما يكون لكاتب واحد عدة مؤلفات يكتب الطالب إسم الكاتب ويكتب عنوان المؤلف بإختصار للتفريق بين الكتب، ثم باقي معلومات التوثيق اللازمة[footnoteRef:16]. [16:  – لعمار بوحوش: دليل الباحث في المنهجية وكتابة الرسائل الجامعية، ص 74.] 

- طرق الترقيم: هناك ثلاث طرق للترقيم في المتن والهامش: 
الطريقة الأولى: (الترقيم الجزئي): هي أن تكون الأرقام مستقلة لكل صفحة على حدة، وهي تبدأ من رقم (1)، وتوضح في أسفل كل صفحة، إلى غاية أخر تهميش،[footnoteRef:17] وهنا يكون عدد الأرقام الموجودة في المتن متساوي مع الأرقام الموجودة في الهامش لكل صفحة. [17:  – د. أحمد شلبي كيف تكتب بحثا او رسالة، ط6، مكتبة النهضة المصرية، القاهرة، مصر، 1968، ص 103] 

وهذه الطريقة هي المفضلة لدى الباحثين لعدة أسباب منها: 
سهولة معرفة الممصدر الذي أخذ منه الاقتياس لحظة، قراءته، دون أن يكون في حاجة للرجوع إلى أخر المذكرة[footnoteRef:18] أو شرح الفكرة المساقة في المتن، ومن أسباب تفضيل هذه الطريقة كذلك أنه في حالة ما إذا أراد الباحث أن يعدل على المتن بالإضافة أو الحذف يستطيع بكل بساطة أن أن يقوم بهذا ويلغي او يضيف إلى الهامش دون أن يضطر إلى تغير ترقيم باقي الصفحات أو ترتيب أرقام التوثيق. المتتالية في باقي الصفحات لتفرد كل صفحة بالتوثيق الخاص بها.[footnoteRef:19]  [18:  – محمد بن عميرة: منهجية البحث التاريخية، مرجع سبق ذكره، ص 89.]  [19:  –  لعمار بوحوش: دليل الاحث في المنهجية وكتابة الرسائل الجامعية، ص 53.] 

الطريقة الثانية (الترقيم الفصلي) إعطاء رقم متسلسل متصل لكل فصل على حدى ويبدأ أيضا من الرقم (1) ويستمر إلى نهاية أخر الفصل ،[footnoteRef:20] ويكون كذلك نفس أرقام المتن بمثل أرقام الهامش في كل صفحة.  [20:  - د. أحمد شلبي كيف تكتب بحثا او رسالة، ط6، مكتبة النهضة المصرية، القاهرة، مصر، 1968، ص 103.] 

الطريق الثالثة: (الترقيم التام): يكون بإعطاء رقم متسلسل متصل للمذكرة كلها ويبدأ من الرقم (1) كذلك ويستمر إلى نهاية الرسالة، وتوضع في أسفل كل صفحة هواشمها، او تجمع كلها لتوضع في نهاية المذكرة.[footnoteRef:21] [21:  – د. أحمد شلبي: تكتب بحثا او رسالة، المرجع السابق، ص 103.] 


