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طات
ّ
  المخط

 
خاصة  (،رسوميا)تعبير الأرقام  بيانية اترسومعلى شكل  البيانات الرقميةجداول خدم لتمثيل ست  هي أداة ت

المقارنات  إجراء مثل العلاقة بينها وتحليلهاوفهم البيانات  هذه ساعد على توضيحمما ي عندما يكون حجم البيانات كبيرا،

 والاتجاهات بحيث يسهل على القارئ فهمها.

 (Graphiques) المخططات أنواع .1

طاتهناك أنواع عدة من 
ّ
ر و نوع من أنواع البيانات  لكل المخط

ّ
ومن أهم . هامجموعة متنوّعة وكبيرة من Ms Wordيوف

  :مها الباحثون ستخدالتي يخططات الم

  الرسوم( البيانية الخطيةCourbes) البيانات بمرور الوقت؛ مثل اتجاه لعرض: تستعمل الرسوم البيانية الخطية 

 تتصل بواسطة خطوط.حيث يتم رسم البيانات على شكل نقاط  ؛يةشهر بيعات الالم التعبير عن

 ( الرسوم البيانية العمودية أو الأعمدةHistogrammes) عادة لتمثيل  العمودية: تستخدم الرسوم البيانية

 والمقارنة بين النفقات والأرباح( أك ) البياناتفئات بين لمقارنة أو ا )مثل عرض نتائج الاستطلاع( الجداول التكرارية

 .عرض التغيرات بمرور الوقت

 ( الرسوم البيانية الدائرية أو المقاطع الدائريةSecteurs):  التناسب بين لإظهار تستخدم الرسوم البيانية الدائرية

 .نفقات(النقل والأغذية بالنسبة لجميع ال)مثل عرض نسبة مصاريف  أو علاقة الأجزاء مع الكل البيانات

 (Insérer un graphique) إدراج مخطط .2

( ثم Illustrationsمجموعة الرسوم التوضيحية ) ( نختارInsertionمستند وورد، من تبويب الإدراج )لإدراج مخطط في 

 (.Graphique) مخططالتعليمة  ننقر فوق 

 

طاتأنواع•
ّ
(Graphiques)المخط

Insérer)مخططإدراج• un graphique)

Outils)المخططأدوات• de graphique)

(المخططات)كتابة مذكرة التخرج : 6الوحدة 



 2جامعة محمد لمين دباغين سطيف 

                                                                                                                                 سم اللغة والأدب العربيّ ق                                                                                                                                   واللغات الآداب: كليّة

 (2025/2026)ستر ماسنة أولى 

 مقياس: الإعلام الآلي

2/3 

 

 

راد إدراجه، نقوم بالمبينة في الشكل الموالي نافذةالتظهر 
 
ومن  (1) جهة اليسار من القائمة العمودية اختيار نوع المخطط الم

 .(2) حدد المخطط المطلوب من الرسوم البيانية المعروضة جهة اليميننثم 

 

ح في الشكل أدناه وجدول البيانات( تظهر نافذة الرسم البياني ok( )3الزر ) على التأكيد بالنقرعند  ضَّ و   .كما هو م 

1 

2 

3 
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( لإنشاء الرسم البياني Wordيستخدمها برنامج وورد )( افتراضية Excelإكسل )جدول البيانات هو عبارة ورقة عمل 

 .للبياناتكمصدر 

لاستكمال  ثم نقوم بإغلاق نافذة جدول البيانات حسب المعطياتفي جدول البيانات  وتحديد بيانات المصدربتغيير نقوم 

 .خطوات إدراج مخطط

 (Outils de graphiqueأدوات المخطط ) .3

 عمليات إدارة المخطط:( والذي يسمح بOutils de graphiqueالمخطط، يظهر التبويب الثانوي أدوات المخطط ) عند إدراج

 ( نوع المخططTypes)؛: لتغيير نوع المخطط 

 ( المعطياتDonnées)( لتحديد :Sélectionner des données وتغيير )ال( بياناتModifier les données)؛ 

 ( نمط المخططStyles du graphique)؛وألوان المخطط (... انات)عنوان المخطط وملصقات البي : لتغيير نمط 

 ( تخطيط الرسم البيانيDisposition du graphique) مثل المحاور وملصقات عناصر المخططوتغيير : لإدراج ،

 ؛البيانات

 

جدول 

 البيانات

الرسم 

 البياني


