
  ةــــــرابعــــــــــاضرة الــــــــــالمح

 كتابة قائمة المراجع والمصادر الإحالة والتهمیش وكیفیة

وهو ذلك الجزء الذي یقع أسفل الصفحة، قد یكون هذا التهمیش في آخر الصفحة أو قد یكون ": التهمیش

  .في متنها

  :طریقة التهمیش

 : القوامیس والمعاجم  .1

   .، صالعنوان، دار النشر، الطبعة، البلد، سنة النشر :اسم ولقب المؤلف - 

عربي : قاموس دار العلم التكنولوجي للمعلومات والاتصال: بشیر العلاق: مثال عن تهمیش القوامیس(

  )102، ص2006، لبنان، 1انجلیزي، دار العلم للملایین،ط–

معجم ألفبائي في اللغة والإعلام، دار العلم للملایین،  :الرائد : جبران مسعود: مثال عن تهمیش المعاجم(

 ).968ص ،2005، بیروت،2ط

 : الكتب .2

  .عنوان الكتاب، دار النشر، الطبعة، البلد، السنة، ص: اسم ولقب المؤلف

  :ملاحظات

 )الدكتور فضیل دلیو، مباشرة نكتب فضیل دلیو مثلا(لا نكتب اللقب العلمي للمؤلف  - 

 في حالة ما اذا كان هناك مؤلفین اثنین نكتبهما كلاهما بذات الترتیب الموجود في الكتاب  - 

 مثلا(اشترك في تألیف الكتاب أكثر من مؤلفین نكتب اسم ولقب أول مؤلف ثم تلیها كلمة وآخرون  إذا - 

منهجیة البحث العلمي، نكتب فضیل دلیو وآخرون، : فضیل دلیو، صالح بن نوار، نصر الدین العیاضي

                                        ..).  منهجیة البحث العلمي،

كان عنوان الكتاب یحتوي على جزء رئیسي أو عنوان فرعي فیفصل بینه وبین العنوان الرئیسي  اذا - 

 ). مدخل مفاهیمي: مثلا مناهج البحث العلمي(بنقطتین 

اسم (اذا كان الكتاب مترجم نتبع نفس طریقة التهمیش أعلاه، فقط نكتب بعد عنوان الكتاب ترجمة - 

 ). ولقب المترجم



مثلا محمد (من جزء نتبع نفس التهمیش ونكتب رقم الجزء بعد العنوان مباشرة  إذا كان للكتاب أكثر - 

 .)،2مدخل إلى العلاقات العامة، ج: الدلیمي

مثلا صالح بن نوار دخل إلى منهجیة البحث (إذا كان للكتاب أكثر من طبعة نكتب آخر طبعة  - 

شر وبلد النشر والسنة ، دار الن4نكتب ط  2009، 4، ط2005، 3ط - 2004، 2 -2001، 1العلمي،ط

 ).2009أي 

وفي حالة عدم و وجود دار النشر نفس الطریقة ) ط.د(في حالة غیاب وعدم وجود الطبعة نكتب  - 

 ).ن.نكتب د(

، وإذا تم الاقتباس لأكثر من )34ص ( بالنسبة للصفحة في حالة الاقتباس من صفحة واحدة نكتب  - 

 ).38، 34ص ص (صفحة نكتب 

  مرجع سبق ذكرهو ، لمرجعمصطلح نفس ا متى نستخدم: 

لى المرجع في التهمیش في حال ما إذا كان هناك اقتباس تم الاعتماد علیه من إالإشارة :نفس المرجع - 

 .نفس المرجع دون وجود مرجع آخر یفصل بین هذا التهمیش

قد تم الاعتماد على نفس لى المرجع في التهمیش في حال ما إذا كان الإشارة إ: مرجع سبق ذكره - 

وتمت الإشارة إلیه سابقا ثم فصل بتهمیش أخر وتمت العودة إلى الاعتماد على نفس المرجع المرجع 

 .مرجع سبق ذكره، ص: فنكتب اسم المؤلف

وعنوان الكتاب في حالة ما إذا تم الاعتماد على أكثر من  الباحث لقبوقد نعمد إلى تكرار اسم و   - 

               .  لمؤلفكتاب واحد ل

                    یة والجرائد ورسائل الماجستیر والدكتوراهمجلات العلمال.3

تاریخ  ،رقم العدداسم وصنف المجلة،  ،عنوان المقال :صاحب المقالولقب اسم  :المجلات العلمیة: أولا

                                         .، ص)بالشهر والسنة(النشر 

  . ص، )الیوم والشهر والسنة( الإصدار،تاریخ  :الجریدةاسم   :ــــدالجرائ :ثانیـــــــا

ماجستیر أو (عنوان الرسالة، نوعیة الرسالة: اسم ولقب الباحث  :رسائل الماجستیر والدكتوراه: ثالثا

 .  ، القسم، الكلیة، الجامعة، البلد، السنة، ص)دكتوراه

 .وظیفته، مكان وتاریخ المقابلة: اسم ولقب الشخص الذي تمت المقابلة معه :الشخصیة المقابلات  .3



الیوم، (عنوان الكتاب، الموقع كاملا، تاریخ الاطلاع كاملا : اسم ولقب الباحث :المواقع الالكترونیة  .4

  ).ثا/د/سا( ، وقت الاطلاع)الشهر، السنة

 :قائمة المصادر والمراجع

كل فصل من فصول البحث، وهي تحتوي  درج في نهایة البحث أو في نهایةقائمة المراجع هي قائمة ت   

حیث تعتبر . كافة المراجع التي اعتمد علیها الباحث سواء اقتبس منها بطریقة مباشرة أو غیر مباشرة على

العلمیة وعدم وجود تلك القائمة یعني انتحال جهود الآخرین، وهي مؤشر هام على إطلاع  توثیقاً للأمانة

یتم ترتیب القوامیس والمعاجم مع بعض، ثم عنوان یخص قائمة مراجع  الباحث وسعة خبراته وقراءاته، أین

  .إلخ...الكتب، ثم قائمة تخص مراجع الرسائل والاطروحات 

استنادا  ، وترتیبها ترتیبا أبجدیافي مذكرته یقوم الطالب بإدراج جمیع المراجع التي تم الاعتماد علیها - 

ات المؤلف ذاتها التي اعتمد علیها في التهمیش مع على اسم ولقب المؤلف، وتكون طریقة ترتیب معلوم

   :ذلك مثالحذف الصفحة فقط و 

، 2ط مناهج البحث في علوم الإعلام والاتصال،دیوان المطبوعات الجامعیة،: ن مرسليأحمد ب -1

  .2005الجزائر، 

  .2000مدخل استراتیجي، دار الشرق، دط، عمان،:التسویق: اكر العسكريأحمد ش -2

  .2011، الأردن،1ط نظریات الاتصال، دار أسامة،: عبد الرحمان الشافیةــسام بـ -3

 

  


