
:المحاضرة الأولى



ن ا˭تراع الورق وسع قا̊دة تǫٔ ول ثورة حضارية ̥لفكر الإ̮ساني، ̎يرǫٔ الثورة وقدم كانت الك˗ابة ߶
ن ̥لعرب المسلمين لقد كان ̥لعراق̀ين اҡٔوائل فضل ا˭تراع الك˗ابة، وكا. لها س̑بل التطور وԳن˖شار

ر صنا̊ة الورق وتعريف العالم بقيمته لادي إذ ا˭ترعت وفي القرن الخامس عشر المي. فضل تطو̽
ت الك˗ب ب̱سخ فطبع. الطبا̊ة Դلحروف المعدنية المتحركة ف̲قلت العالم إلى عصر حضاري ˡديد

.كثيرة وازداد تداولها بين الناس وان˖شر العلم
ئق في وقت مˍكر بقضية توصيل المعرفة بمشԶدرك المهتمون ˉشؤون الوǫٔ ار المعرفي ا߳ي لقدˤنفԳ كلة

الإ̮سان يقف ̊اجزاً  ˭لفه تضخم Գنتاج الفكري العالمي، وت̱بهوا إلى ضرورة وضع ˨ل ̊اˡل لها، فإن
لفة وǫٔشكاࠀ وǫٔنوا̊ه ǫٔمام Գس̑تفادة الفا̊ߧ من هذا الكم الهائل من انتاˡات العقل الˌشري، بلغاته ا߿ت

س̑يطرة ̊لى Գنتاج المتعددة، بعد ǫٔن ظهر ˉشكل لافت ̥لنظر عجز الوسائل التقليدية المتا˨ة في ال
سهيل الإفادة م̲ه بصورة فا̊ߧ . الفكري وضبطه وتنظيمه و˓







اصطلا˨ا  :

 "و لائǫٔ مر ما والتثˌت م̲ه وإعطائه صفة التحقق والتˆكٔد من ݨةǫٔ رجع إليه لإحكام ۡن وديعة فكرية ǫٔو هي كل ما يعتمد ̊ليه، و̽
يعرفها .  اثنين ǫٔو ǫٔكثرواقع ما ǫٔو تصف عقاراً ǫٔو تؤكد ̊لى مˍلغ ǫٔو عقد بين  Եريخية ˓سا̊د في البحث العلمي ǫٔو ˔كشف عن جوهر

.Pièce écrite ou objet servant d’information, de témoignage ou de preuve: ̊لى ǫٔنها المعجم الفر̮سي لاروس

عۡد ̊ليه في الوقوف ̊لى حق̀قة معينة، دون اعتبار ̥لوس̑يط الحامل لهذه الحقائق، وبهԳ ذه الصفة قد ي˖سم معنى هي كل ما يمكن
ஒلات ǫدوات للاس̑تعمال اليومي وǫٔخ˗ام، ومسكوكات، ومخطوطات، وǫٔ ،ر، وعمارةԶٓǫ الحرب  الوثيقة إلى كل المصادر المادية من

ال القانون م˞لا ̽رون بˆنٔ كل محرر يمكن الرج...وا̥لباس lخٓر، فرǫ يرها، كما قد يضيق معناها من تخصص إلى وع إليه لإثبات ˨دث و̎
  .)14، 13. ص. مد˭ل ߱راسة الوԶئق. جمال الخولي(. ما، واس̑تعماࠀ كدليل، يعتبر وثيقة

ه ̊ام هي كل مك˗وب يحت lوي ̊لى الوثيقة بو
ريقة بياԷت ǫٔو معلومات، بصرف النظر عن ط

وثيقة ن الǫٔ كما . ǫٔو خصائص ال˖سجيل والق̀د
.هم وسائل الاتصالǫٔ تعد من 



هم̀̒ة العمليةҡٔعمالها الإدارية الجارية، وتوفير المعلومات ̥: اǫٔ لق̀ادات الإدارية في ˔كمن فـي مسا̊دة المؤسسة ̊لـى إنجازها
.مجال اتخاذ القرارات

همية القانونيةҡٔت لحقوق المؤسسة والتزاماتها م˞ل: اԵئق تحتوي ̊لى إثباԶن الوǫٔ تمثل في عقود البيع والشراء، والقرارات  و̝
.ال˖شريعية، والاتفاق̀ات

همية الماليةҡٔلات: اˤت والفواتير والسԷو ˭ارݨا م˞ل الموازǫٔ لمعام̒لات المالية دا˭ل المؤسسةԴ تمثل .المحاسˌ̀ة و̝

همية العلميةҡٔغراض البحث العلمي، وا߱: اҡٔ ت ومعلومات ˓س̑ت˯دمԷئق ̊لى بياԶراسات والتقار̽رمن ح̀ث اح˗واء الو.

همية التاريخيةҡٔئق التي لها ̊لاقة بتˆسٔ̿س المؤسسة وتطور س̑ياس̑تها ˊيها المؤ: اԶشمل الو ر اجراءاتها و˓ سسة وخطط تطو̽
.وهيˆكلها الإدارية واҡٔ˨داث التي تمر بها



بحا؝مǫٔداة عملها في ˨اضرها وǫٔ ريخيها وحضارتها فه̖يԵ مة وتمثلҡٔتعبر عن ماضي ا.  

بحا؝ǫٔ صدق المصادر التاريخية التي يعتمد ̊ليها الباح˞ون والمؤرخون في كتابةǫٔ متعتبر من.  

 في اتخاذ القرارات السليمة˓ساهم ˉشكل ̠بير.

 ثبات الحقوق، وعن طريقها يمكن اس̑تعادة الحقوقتؤديǫٔ ساس̑يا فيǫٔدورا هاما و.  

سطورها الك˞ير من الحقائق ال Թصول النزيهة التي يجد الباح˞ون والعلماء في ثناҡٔتي ˓سد الثغرات الناقصة، ومن تعتبر ا
  .˭لالها ̼س̑تكمل الحلقات المفقودة

 مةҡٔعتبارها ذاوتمثل ˔راث اԴ كٔبر ̊لى التاريخ وهي السمة الحضارية لحياة الشعوبҡريخهاالشاهد اԵم̓ة وҡ̠ٔرة ا.

 عتعتبرԳ ساس̑ية يجبǫٔ تԷنها ˓ش̑تمل ̊لى معلومات وبياǫٔ اصة ۡد ̊ليها في إجراء من ǫٔهم مصادر وكنوز المعرفة و˭
.البحوث العلمية



ساليب العلمية، اذ تعتبرҡٔԴ المعلومات ذات هو توفير المعلومات والإ̊لام عنها 
  عات والهيئاتة في إنجاز اҡٔعمال التي يقوم بها الباح˞ون في الجامغǫٔهمية Դل

لات الإدارية، العلمية، كما تعتبر المعلومات ǫٔساس̑ية لمت˯ذي القرارات في ا߽
يرها... Գق˗صادية والس̑ياس̑ية و̎

نواع العلوم التي تهتم بحفظ المعلومات بطريقة م̲ظمةǫٔ د˨ǫٔ وسليمة، يمكن  هو
ه إث lوǫٔ د˨ǫٔ خرى، كما يعد التوثيقǫٔ بات مصادر نقلها واس̑ت˯داࠐا في بحوث

ات البحث المعلومات وإس̑نادها إلى ǫٔصحابها وهو من الجوانب المهمة في ا˭لاق̀
.ا̊ترافا بمجهودات اҡخٓر̽ن. العلمي



مات، في المك˗بات، مراكز ̽رتبط مفهوم التوثيق كذߵ بمختلف الإجراءات والعمليات الف̲ية التي تطبق ̊لى مصادر المعلو
هرس̑تها وتصنيفها وتلخيصها حتى التوثيق ومراكز المعلومات؛ بحيث يتم تجميع مصادر المعلومات بˆؤعيتها ا߿تلفة، وتنظيمها وف

اع وقت الحاˡة إ̦يها lسترԳاهزة للاس̑ت˯دام وˡ و ˉشكل يتم التعامل مع المعلومات في هذه المراكز ˉشكل. ˔كونǫٔ يدوي 
. ǫليٓ

لمراجع هو ˓سجيل المعلومات عن ا: فن التوثيق•
ها، حسب طرق ̊لمية م˗فق ̊ليها، بهدف حفظ

.ونقلها لاس̑ت˯داࠐا في مراجع ǫٔخرى
:   ǫٔيضاوԶئق، وتعني هو اسم م̱سوب إلى: الوԶئقي•

ا وتبليغ الشخص المكلف ب˖̲ظيم الوԶئق وصيا̯ته
.  محتوԹتها

ظيمها، فهرس̑تها، هو يهتم بجمع الوԶئق، تن: ̊لم التوثيق•
.تصنيفها لاԵٕحتها لمن يحتاݨا



 التوثيق ̊لم(Documentation science):

ل مك˞ف م̲ذ ǫٔواسط القرن التاسع عشر، وكانت تهدف إلى تقديم تحلي) Documentation(لقد ظهرت حركة التوثيق 
̿ب في العمليات المك˗بية لمحتوԹت ǫٔوعية المعلومات، وǫٔكثر عمقاً مما كانت تقدمه الإجراءات المك˗بية، وبعد اس̑ت˯دام الحواس

تعتمدها س̑نداً ̥لتفسير ظهرت الحاˡة المل˪ة إلى مˍادئ وقوانين ̊لمية ǫٔساس̑ية ˓س˖̲د إ̦يها في تطبيقاتها الميدانية، و
ر مˍادئ ࠐنة المك˗بات دت مفاهيم ̊لم التوثيق ونظرԹته لتطو̽ lر، ولقد و ، ولمسا̊دة الباح˞ين في والتخطيط والتطو̽

لم المعلوم̒ات وال˗ـوثيق  Documentationالتوثيق : واتخذ ˓سميات م˗عددة منها. الوصول إلى المعلومات بطرق ǫٔفضل و̊
)Information Science and documention(

Samuel Clementيعرفه  Bradford لمن يحتاݨا  عملية جمع وتصنيف مصادر المعلومات الحديثة وجعلها م˗ا˨ة: " بˆنٔه
ين ".من الباح˞ين وا߿تر̊



ئق ̊لمԶا߱بلوماتيك( الو Diplomatics(  
 المعاهدات، وانين،الق المواثيق، :م˞ل الرسمية، التاريخ لمصادر النقدية ا߱راسة ̊لم

 ̊لى ǫٔيضا ل˓ش̑تم كما .المشابهة اҡٔخرى والوԶئق القانونية، والسˤلات العقود
كو̽نها ̮شˆتهٔا دراسة  دراسة وتعتبر .زورالم من الصحيح وتمييز تق̀يمها وكذߵ و̝
Archival اҡٔرش̑يف ̊لم ǫٔساس التاريخية الوԶئق science.
 شكل في عشر عالساب القرن في فر̮سا في ǫٔولا التاريخية الوԶئق دراسة ظهرت

 اҡٔوروبية اهدالمع في قلتصُ  ثم .اҡٔرش̑يف̀ة الوԶئق صحة لإثبات محاولات
 طبقت العشر̽ن رنالق وفي .̥لوԶئق ولغوية وԵريخية قانونية دراسة إلى وتطورت

 مصداق̀ة ق̀يمت هدفها وكان الحديث العصر وبداية الوسطى العصور وԶئق ̊لى
.لҢٔبحاث كمصادر الوԶئق ت߶

:المؤرخ به قام ا߽ال هذا في ̠بير عمل وǫٔول 
Jean Mabillon 1632-1707)(  



ن كلمة بحثǫٔ ئقي وتعريفه، لابد من الإشارة إلىԶن ˓سˆلٔ عن بحََ : من الفعل لغة قˍل التطرق إلى مفهوم البحث الوǫٔ ُثَ، والبَحْث
س̑ت˯بر ْ̱حَثَ وابتَْحَثَ، وتبََحҧ . وبحََثَ عن الخبر بمعنى سˆلٔ. شيء، و˓ لسان . (ثَ عن شيء، بمعنى وا˨د ǫٔي ف˖ش عنهوكذߵ اسْ˖َ

).العرب

دوات البحث المتوفرة، ومن ثمǫٔ ߽ال والموضوع المقصود، ضمنԴ ئق التي لها ̊لاقة وطيدةԶتق̀يمها وتحليلها ومن ثم عملية إيجاد الو 
ذߵ جمߧ من الخطوات  هو جمߧ اҡ̮ٔشطة والعمليات التي يقوم بها الباحث ̥لوصول إلى المعلومات، وي˖ˍع في سˌ̀ل. اس̑ت˯داࠐا

).الخ...ةنصية ، مرئية ،مسمو̊ة ، سمعي بصري(المنهجية، كما يتوجب ̊ليه ا̦تمحيص في البياԷت ˊكل ǫٔشكالها 

»ئق المرتبطة بمحتوى البحثԶنواع البحوث ا߳ي يعتمد ̊لى جمع، ودراسة الوǫٔ نوع من«

Զئقي المس˖̲د ̊لى الجمع المتˆنئ وا߱ق̀ق ̥لوԶئقي هو البحث ا߳ي يعتمد ̊لى المنهج الوԶساس محاوߦ فهم ظاهرة البحث الوǫٔ ئق ̊لى
طيع الباحث بموجˍه ǫٔو مشكلة معينة في ضوء ما يتوفر عنها من معلومات مسˤߧ وموثقة، ومن ثم الق̀ام بت˪ليلها تحليلا ̼س̑ت

".اس̑ت̱˗اج ما يتصل بمشكلة البحث من نتائج


