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:مقدمة

لثورة وقدم لها كانت الكتابة أ ول ثورة حضارية للفكر الإنساني، غير أ ن اختراع الورق وسع قاعدة تلك ا

المسلمين فضل لقد كان للعراقيين ال وائل فضل اختراع الكتابة، وكان للعرب. س بل التطور والانتشار

ذ اختر. تطوير صناعة الورق وتعريف العالم بقيمته عت الطباعة بالحروف وفي القرن الخامس عشر الميلادي اإ

ة وازداد تداولها بين فطبعت الكتب بنسخ كثير . المعدنية المتحركة فنقلت العالم اإلى عصر حضاري جديد

.الناس وانتشر العلم

نفجار المعرفي الذي لقد أ درك المهتمون بشؤون الوثائق في وقت مبكر بقضية توصيل المعرفة بمشكلة الا

ان يقف عاجزاً أ مام خلفه تضخم الانتاج الفكري العالمي، وتنبهوا اإلى ضرورة وضع حل عاجل لها، فاإن الإنس

كاله وأ نواعه المتعددة، الاس تفادة الفاعلة من هذا الكم الهائل من انتاجات العقل البشري، بلغاته المختلفة وأ ش

نتاج الفكري وضبطه بعد أ ن ظهر بشكل لفت للنظر عجز الوسائل التقليدية المتاحة في الس يطرة على الا

. وتنظيمه وتسهيل الإفادة منه بصورة فاعلة



:مفهوم الوثيقة-1

ق  وث  : عليعود ال صل اللغوي لكلمة وثيقة اإلى الف: لغة ،

مصدر الشيء، : ةق  ثا  والو  . ه  ن  م  ت  ائ  به، ق  ث  وو  . قةمن الث   

. و موثقالمحكم، ووثقت الشيء توثيقا، فه: الوثيق

. عها وثائقوالوثيقة في ال مر اإحكامه وال خذ بالثقة، وجم

.(876.ص. 6مج . لسان العرب المحيط)



اصطلاحا  :

 "عطائه صفة التحقق والتأ كد من جهة أ و لئ ليه لإحكام أ مر ما والتثبت منه واإ تمان وديعة فكرية أ و هي كل ما يعتمد عليه، ويرجع اإ

يعرفها .  اثنين أ و أ كثرواقع ما أ و تصف عقاراً أ و تؤكد على مبلغ أ و عقد بينتاريخية تساعد في البحث العلمي أ و تكشف عن جوهر

.Pièce écrite ou objet servant d’information, de témoignage ou de preuve: على أ نهاالمعجم الفرنسي لروس

ذه الصفة قد يتسم هي كل ما يمكن الاعتماد عليه في الوقوف على حقيقة معينة، دون اعتبار للوس يط الحامل لهذه الحقائق، وبه

 وأ لت الحرب معنى الوثيقة اإلى كل المصادر المادية من أ ثار، وعمارة، أ ختام، ومسكوكات، ومخطوطات، وأ دوات للاس تعمال اليومي

ثبات وغيرها، كما قد يضيق معناها من تخصص اإلى أ خر، فرجال القانون مثلا يرون بأ ن كل محرر يمكن الر...واللباس ليه لإ جوع اإ

.(14، 13. ص. مدخل لدراسة الوثائق. جمال الخولي. )حدث ما، واس تعماله كدليل، يعتبر وثيقة

وي على الوثيقة بوجه عام هي كل مكتوب يحت

ريقة بيانات أ و معلومات، بصرف النظر عن ط

وثيقة ن الأ  كما . أ و خصائص التسجيل والقيد

.هم وسائل التصالأ  تعد من 



:أهمية الوثيقة-2

نجازها أ عمالها الإدارية الجارية، وتوفير المعلومات للق: ال هميـة العملية يادات الإدارية في مجال تكمن فـي مساعدة المؤسسة علـى اإ

.اتخاذ القرارات

ثباتات لحقوق المؤسسة والتزاماتها مثل ع: ال همية القانونية قود البيع والشراء، والقرارات وتتمثل في أ ن الوثائق تحتوي على اإ

.التشريعية، والتفاقيات

اسبيةوتتمثل بالمعامـلات المالية داخل المؤسسة أ و خارجها مثل الموازنات والفواتير والسجلات المح: ال همية المالية.

سات والتقاريرمن حيث احتواء الوثائق على بيانات ومعلومات تس تخدم ل غراض البحث العلمي، والدرا: ال همية العلمية.

ة وخطط تطوير اجراءاتها وتشمل الوثائق التي لها علاقة بتأ سيس المؤسسة وتطور س ياس تها بيها المؤسس: ال همية التاريخية

.وهيأكلها الإدارية وال حداث التي تمر بها



تعبر عن ماضي ال مة وتمثل تاريخيها وحضارتها فهيي أ داة عملها في حاضرها وأ بحاثهم.

ثهمتعتبر من أ صدق المصادر التاريخية التي يعتمد عليها الباحثون والمؤرخون في كتابة أ بحا.

 في اتخاذ القرارات السليمةتساهم بشكل كبير.

 دورا هاما وأ ساس يا في أ ثبات الحقوق، وعن طريقها يمكن اس تعادة الحقوقتؤدي.

لتي تسد الثغرات الناقصة، تعتبر ال صول النزيهة التي يجد الباحثون والعلماء في ثنايا سطورها الكثير من الحقائق ا

.ومن خلالها يس تكمل الحلقات المفقودة

 اكرة ال مــة وتاريخهاالشاهد ال كبر على التاريخ وهي السمة الحضارية لحياة الشعوب باعتبارها ذوتمثل تراث ال مة.

 عتماد عليها في اإجراء من أ هم مصادر وكنوز المعرفة وخاصة أ نها تش تمل على معلومات وبيانات أ ساس ية يجب الاتعتبر

.البحوث العلمية



:التوثيق-3

بر المعلومات هو توفير المعلومات والإعلام عنها بال ساليب العلمية، اذ تعت
نجاز ال عمال التي يقوم بها الباحثون فيغذات أ همية بال الجامعات ة في اإ

ارات في المجلات العلمية، كما تعتبر المعلومات أ ساس ية لمتخذي القروالهيئات
وغيرها... الإدارية، الاقتصادية والس ياس ية

مة وسليمة، يمكن هو أ حد أ نواع العلوم التي تهتم بحفظ المعلومات بطريقة منظ
ثبات مصادر نقلها واس تخدامها في بحوث أ خرى، كما يعد التوثيق أ حد أ وجه اإ 

س نادها اإلى أ صحابها وهو من الجوانب المهمة في اخلاق يات المعلومات واإ
.اعترافا بمجهودات ال خرين. البحث العلمي



المكتبات، مراكز التوثيق يرتبط مفهوم التوثيق كذلك بمختلف الإجراءات والعمليات الفنية التي تطبق على مصادر المعلومات، في

ها وتلخيصها حتى تكون جاهزة ومراكز المعلومات؛ بحيث يتم تجميع مصادر المعلومات بأ وعيتها المختلفة، وتنظيمها وفهرس تها وتصنيف

ليها . يتم التعامل مع المعلومات في هذه المراكز بشكل يدوي أ و بشكل أ لي. للاس تخدام والاسترجاع وقت الحاجة اإ

لمراجع هو تسجيل المعلومات عن ا: فن التوثيق•

ها، حسب طرق علمية متفق عليها، بهدف حفظ

.ونقلها لس تخدامها في مراجع أ خرى

:   أ يضاوثائق، وتعنيهو اسم منسوب اإلى: الوثائقي•

ا وتبليغ الشخص المكلف بتنظيم الوثائق وصيانته

.  محتوياتها

ظيمها، فهرس تها، هو يهتم بجمع الوثائق، تن: علم التوثيق•

.تصنيفها لإتاحتها لمن يحتاجها



؟علم التوثيق أو علم الوثائق-4

 التوثيق علم(Documentation science):

ل مكثف منذ أ واسط القرن التاسع عشر، وكانت تهدف اإلى تقديم تحلي( Documentation)لقد ظهرت حركة التوثيق 

يب في العمليات المكتبية لمحتويات أ وعية المعلومات، وأ كثر عمقاً مما كانت تقدمه الإجراءات المكتبية، وبعد اس تخدام الحواس

ليها في تطبيقاتها الميدانية، و تعتمدها س نداً للتفسير ظهرت الحاجة الملحة اإلى مبادئ وقوانين علمية أ ساس ية تستند اإ

، ولمساعدة الباحثين في والتخطيط والتطوير، ولقد وجدت مفاهيم علم التوثيق ونظرياته لتطوير مبادئ مهنة المكتبات

وعلم المعلومـات والتـوثيق Documentationالتوثيق : واتخذ تسميات متعددة منها. الوصول اإلى المعلومات بطرق أ فضل

(Information Science and documention)

لمن يحتاجها عملية جمع وتصنيف مصادر المعلومات الحديثة وجعلها متاحة: " بأ نهSamuel Clement Bradfordيعرفه 

".من الباحثين والمخترعين



الوثائقعلم(الدبلوماتيكDiplomatics)

المعاهدات،،القوانينالمواثيق،:مثلالرسمية،التاريخلمصادرالنقديةالدراسةعلم
دراسةعلىضاأ يتش تملكما.المشابهةال خرىوالوثائقالقانونية،والسجلاتالعقود
الوثائقدراسةبروتعت.المزورمنالصحيحوتمييزتقييمهاوكذلكوتكوينهانشأ تها
.Archival scienceال رش يفعلمأ ساسالتاريخية

محاولتشكلفيعشرالسابعالقرنفيفرنسافيأ ولالتاريخيةالوثائقدراسةظهرت
ثبات دراسةاإلىوتطورتال وروبيةالمعاهدفيقلتص  ثم.ال رش يفيةالوثائقصحةلإ
العصوروثائقعلىطبقتالعشرينالقرنوفي.للوثائقولغويةوتاريخيةقانونية
كمصادرئقالوثاتلكمصداقيةتقييمهدفهاوكانالحديثالعصروبدايةالوسطى
.لل بحاث

:المؤرخبهقامالمجالهذافيكبيرعملوأ ول

Jean Mabillon 1632-1707))



:مفهوم البحث الوثائقي-5

ث  أ ن تسأ ل بح   : من الفعللغةقبل التطرق اإلى مفهوم البحث الوثائقي وتعريفه، لبد من الإشارة اإلى أ ن كلمة بحث ، والب ح  ث 

، وت ب  . وبح  ث  عن الخبر بمعنى سأ ل. عن شيء، وتس تخبر ث  ث  واب ت ح  ت ب ح  . ح ث  عن شيء، بمعنى واحد أ ي فتش عنهوكذلك اس 

(.لسان العرب)

يجاد الوثائق التي لها علاقة وطيدة بالمجال والموضوع المقصود، ضمن أ دوات البحث المتوفرة، ومن ثم تقييمها وتحليلها ومن ثم عملية اإ

يل ذلك جملة من الخطوات هو جملة ال نشطة والعمليات التي يقوم بها الباحث للوصول اإلى المعلومات، ويتبع في سب. اس تخدامها

(.الخ...يةنصية ، مرئية ،مسموعة ، سمعي بصر )المنهجية، كما يتوجب عليه التمحيص في البيانات بكل أ شكالها 

«نوع من أ نواع البحوث الذي يعتمد على جمع، ودراسة الوثائق المرتبطة بمحتوى البحث»

وثائق على أ ساس محاولة فهم البحث الوثائقي هو البحث الذي يعتمد على المنهج الوثائقي المستند على الجمع المتأ ني والدقيق لل

يلا يس تطيع الباحث ظاهرة أ و مشكلة معينة في ضوء ما يتوفر عنها من معلومات مسجلة وموثقة، ومن ثم القيام بتحليلها تحل

".بموجبه اس تنتاج ما يتصل بمشكلة البحث من نتائج



:المحاضرة الثانية

الحاجة للبحث عن 
المعلومات



:البحث عن المعلومات-1

 استرجاع المعلومات»البحث عن المعلومات أ وInformation retrieval» يحملان

ب الشخص في الحصول نفس المعنى، فكليهما يعبر عن عملية البحث في الوثائق التي يرغ

في س نة استرجاع المعلومات مصطلح  Calvin Mooersقد قدم ل. عليها لتوظيفها

:، وهناك تعريفات عديدة لهذا المصطلح منها1950

"الاس تعادة من مجموعة وثائق معينة لعدد من الوثائق ذات محتوى محدد"

"تزنةالطرق والإجراءات التي تتبع في اس تعادة معلومات محددة من بيانات مخ"



:أهمية البحث عن الوثائق-2

ع المجالت البحث الوثائقي خطوة أ ساس ية في اعداد البحوث العلمية، وهو مهم في جمي

.والتخصصات

ات ذات العلاقةيساعد الباحث في التعرف على تاريخ البحث في موضوع محدد وأ هم الدراس.

التأ كد من وفرة المصادر والمراجع في الموضوع المراد البحث فيه.

فيه، لتطويره الإحاطة بالدراسات والبحوث السابقة حول الموضوع ومساهمات باقي الباحثين 

.وتجنب تكرار ما تم البحث فيه

ع البحوث السابقة القدرة على اختيار منهجية البحث، وال دوات المناس بة للموضوع بمقارنته م

.في المجال



:أهداف البحث عن الوثائق-3
:في مايليللباحث يمكن توضيح أ هداف البحث عن الوثائق 

نجازهته في مساعد .كسب منهجية تساعده علـى الانطلاق في أ ي مشروع بحث أ و عمل يطالب باإ

 معرفة مفاهيم ترتيب الوثائق ، والبحـث عنـها، وكيفية اس تغلالهافي مساعدته.

ثوخصوصيات موضوع البحس تعمال منهجي للوثائق، مع مراعـاة الحاجيـات الشخصية لكل متعلم،تدريبه على الا.

تمكينه من مساءلة نفسه، واس تجواب الوثائق.

تنمية قدراته التحليلية والنقدية.

تمكينه من الحصول على المعلومات بمفرده.

عادة تحديد عادة صـياغة موضـوع البحث أ و كيفية تس يير المعلومات، أ و اإ .دف البحثهحثه على أ خذ المبادرات الشخصية، كاإ

 لإنجـازعملهتعويده على تحمل المسؤولية في اختيار طريقة شخصـية .

نجاز بحوثهتدريبه على البحث الوثائقي ال لي، حـتى يـتمكن مـن اسـتعمال الحاسوب ل.



:( Information Needs)الاحتياجات المعلوماتية-4

ذا ما وجد معين، ءشيبنقصالشعور نها موجودة وهي أ  يتفق الجميع على يكاد : الحاجة تكون قداع،تحقق الإش باإ

للانتماء والحبجةالحامثلجتماعية احاجةأ و و الماء الطعام الحاجة اإلى :مثلداخلية ،فسيولوجيةجةالحاهذه

.والانجاز

 القارئ، أ و المشاهد، أ و هي ذلك الشيء الذي يغير من الحالة المعرفية للمتلقي»بأ نها  لنكسترفعرفها المعلوماتأ ما

«المس تمع، أ و أ يا كانت الحاسة التي يتم بها التلقي  في موضوع ما

 من أ جل حل مشكلة المعلومات الضرورية لمس تخدم ما في وقت محدد ،"بأ نها الاحتياجات المعلوماتيةيمكن تعريف

"هذا المس تخدم في فترة زمنية محددةيواجهها

 يشيرMooresن وقت احتياجات المس تخدم تختلف من شخص اإلى أ خر ، وقد تتغير الاحتياجات م": اإلى أ ن

"ل خر بالنس بة لشخص واحد ، كما تختلف الحاجات تبعاً للمس تخدم والغرض والمكان



:أنواع الاحتياجات المعلومات-5

:  بشكل عام يوجد أ كثر من تصنيف للحاجات الإنسانية

:الى Information Needsالاحتياجات المعلوماتية  Robert Taylorيقسم روبرت تايلور 

  احتياجات معلنةExpressed or articulated needs  :يتم التصريح بها.

 احتياجات غير معلنةUnexpressed needsعبير وهي احتياجات يدركها المس تخدم ولكن ل يريد الت

.عنها

 و ساكنة أ  احتياجات كامنةdelitescent or dormant need  ،وهي احتياجات ل يدركها المس تخدم

.ولكن قد يتمكن مقدم خدمات المعلومات ان يسلط الضوء على هذه الاحتياجات



:صعوبات البحث عن المعلومات-6

كثرة المصادر وتعدد أ نواعها وأ شكالها.

ارتباط العديد من الوثائق مع بعضها البعض.

كتبت بهاصعوبات في فهم معاني بعض محتويات الوثائق، بسبب ال سلوب أ و اللغة التي.

انتشار مصادر معلومات غير موثوقة، وصعوبة التعرف عليها وتجنبها.

غياب الموضوعية في بعض البحوث، واختلاف وجهات النظر.

التسارع الكبير في حركة التأ ليف والنشر وصعوبة السيرة على المنشورات.



21

:المحاضرة الثالثة

مصادر المعلومات وتقس يماتها





:الفرق بين المصدر والمرجع-2

ع؟كيف نميز بين المصدر والمرج
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:مفهوم مصادر المعلومات المرجعية-1

OED" الكتاب الذي أعد للرجوع إليه أو استشارته" :Oxford English 
Dictionary

مصدددر تخددتلدم لل صددوم علددت مولومدداا موثددوم  هددا ردد  توامدد  أو إجددرا  " 
المدوار المبووعدة، المدوار الخدموية : مرجو ، وأن المصدارر المرجويدة تشدم 

"  لمكتويدةالوصرتة، قواعدد الويااداا المقدرو ل اليدا، التخدايبا الويوليوةراريدة ا
موام جموية المكتواا الأمرتكية 

ة الكتاب المرجعي لم يوضع ليقرأ من أوله إلى آخره قراءة تتابعي
مستمرة ولكنه وضع لكي تؤخذ منه معلومات محددة



نماذج عن مصادر المعلومات المرجعية-3

الأعمال البيبليوغرافية:

الفهرست لا ن الندتم

كشف الظنون عن أسام  الكتب والفنون ل اج  خليفة

.  للفرا  إحصا  الولوم وترتيوها 

الكشافات:

قددوا م منظمددة  م توتدداا مصددارر المولومدداا الملتلفددة مددن كتددب،
تتم اعدارها من أج  تخهي  عملية الو د  رد  ... رورتاا وص ف

...م توتاا المصارر، تمكن ترتيوها هاا يا، موضوعيا، زمنيا



المستخلصات:

مللصددداا مدددوجيل ورقيقدددة لمقدددالاا علميدددة أو مبووعددداا عامدددة 
مصد و ا ومتلصصة، تصاغ  أسلوب مشا ه لأسلوب الوثيقة الأصلية،
.ة وصف  يوليوةرار  لتخهي  الوصوم إلت الوثيقة الأصلي

تقخم إلت : القواميس والمعاجم اللغوية

تندددرض ضددمنها مودداجم المفددرراا، مودداجم معاااجم لغويااة عامااة
:ومدن أمللتهدا.... المواا ، مواجم الألفاظ الوامية، موداجم النصدو 

تدداض الل ددة وصدد اب الور يددة للاددوهري، لخددان الوددرب لان منظددور، 
 Webster’s, Oxford English، للفيروزا دداريالقدداموا الم ددي  

Dictionary.

تقدددم مولومدداا واريددة عددن المصددبل اا ردد  : معاااجم متخصصااة
قت القاموا الخياس ، موام الموسدي: من أمللتها. تلصص موين

....الور ية، الموام البو  ال دت 



الموسوعات ودوائر المعارف:

تاميع شام  لفروع الموررة الإاخااية أو لفرع واحد منها، مدن خدبم عددر
. وعيامن المقالاا الت  تكتب  أقبم المتلصصين، ترتب هاا يا أو موض

را درل الموسوعة الور ية الميخرل، الموسوعة الور ية الوالمية،: مل عامة 
Britanicaمودددارل القدددرن الوشدددرتن، را دددرل المودددارل للوخدددتاا ،  , 

Americana, la grande Encyclopédie Larousse. 

الوقد الفرتد لا ن عود ر ه:متخصصة

اهاتة الأرب ر  رنون الأرب للنوتري

را رل الموارل الإسبمية

Encyclopedia of Eduction



كتب التراجم والسير:

تهتم   يال الأعبم مدن الرجدام والنخدا  وتقددم لم داا مدوجيل عدن 
.حيال عواقرل الفكر من علما  وأر ا  ومؤرخين ومؤلفين

 الدرر الكامنة ر  أعيان المئة اللامنة لا ن حار الوخقبا

الضو  البمع ر  أخوار القرن التاسع للخلاوي

ورياا الأعيان وأاوا  اليمان لا ن خلكان

 شذراا الذهب ر  أخوار من ذهب لل نول

 الأعبم للير الدتن اليركل

 سير أعبم النوب  للذهو



الكتب السنوية:

  تهددل  صدفة عامدة إلدت تخداي-خبم عام–تقدم المولوماا وال قا ق الاارتة 
التد  المولوماا الاارتة ذاا البويوة الوصفية أو الإحصا ية واستوراض التبدوراا

.حدثت خبم عام

كتب الحقائق:

تقدددم مولومدداا وحقددا ق ملتصددرل ردد  موضددوعاا م دددرل وتقدددم عددارل إجا دداا 
.للأسئلة ذاا البويوة الم درل

الأدلة والموجزات الإرشادية:

. تقدم الارشاراا الت  تنو د  أن تتووهدا الفدرر رد  اااداز اشدام أو عمد  مودين
.أرلة الأررار، أرلة الهيئاا والاموياا والمنظماا، أرلة الأماكن: وتشم 

الأطالس:

مصارر مولوماا تهتم  امع وتقددتم أحددا المولومداا الا راريدة، عدن المندامق
...وتورضها ر  شك  خرا  ، صور، جداوم، احصا ياا



:المحاضرة الرابعة

مصادر المعلومات 
الالكترونية



تعريف مصادر المعلومات -1
الالكترونية

 ود،إلكتروايًاالمُلياّةالمولوماتيةّالمصارره 
ماا،مولو نوكر والناشرتن،المؤلفينمنإاتاجها
قمرتعنللواحلينمُتاحة ياااا،قواعدوملفاا
ركيمأوالمكتوةر راخلياًّ أوالمُواشر،الاتصام

المض ومةالأقرا منظومةمرتقعنالمولوماا
.وةيرها



:يةخصائص مصادر المعلومات الإلكترون-2

1-إلت المرواة التبور المختمر والت يُّر ر  مصارر المولوماا المُلتلفة، أرَّى إلت ال اجة: التحديث
.ر  الإضارة، وال ذل، والتودت ، وذلك تتم  خهولة  مصارر المولوماا الإلكترواية

2-الإضارة إلت لا تش   هذه المصارر مخاحة كويرل، لذلك تُوتور حبًً جذرتاً لضيق المكان،  : الحجم
.خفض تكاليف ال فظ والصيااة

3- فس الوقت  ي  تختبيع أكلر من شلص استلدامها ر  ا: المُتعدّداللاتزامُنيالاستخدام.

4-صَّا   تُتيح مصارر المولوماا المرجوية الالكترواية، لأخ: الإتاحة الالكترونية للمعلومات
ور الورتد المراجع أن تُقدِّّم اتياة الاستفخاراا، والمولوماا المبلو ة ر  موقع عمله، أو أيِّّ مكان ع
ت وأق  الالكتروا ، وخاصَّة أنَّ مصارر المولوماا المرجوية لا تُخمح  إعارتها، وتتم ذلك  أسرع وق

.جُهد

5-مولوماا إنَّ وجور الكلير من الورامج الاسترجاعية لم توى مصارر ال: نظم الاسترجاع مُتطوِّّرة
    ين الإلكترواية، تُخاعد المُختفيد أن تقوم مُواشرل ر  الو   عن المولوماا، من خبم الرَّ 

.الكلماا المفتاحيَّة للنصو   خهولة وتُخر



:أاواع مصارر المولوماا الالكترواية-3

.المُتلصِّّصة•

.الشّاملة•

.الوامَّة•

حسب -1
التغطية 

:الموضوعيَّة

.المُواشرل•

.علت الأقرا  المدماة•

.ةير المُواشرل•

حسب -2
:الإتاحة

.الويوليوةرارية•

ةير  وليوةرارية•

حسب نوع -3
:المعلومات

.التاارتة•

.ال ير تاارتة•
حسب -4

:الجهات



ي استخدامات الأنترنيت ف

البحث العلمي
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:نترنتلااماهي

با شببب ع لالميببع تبببط  بببربج زميببح سزبببال الحاسببطع بالعببال  مببح بع بب

طاء  انبت البعض ليت  التطاصل بينبا، طا تساع ال ثير من المعلطمات سب

نصبببببببببببيع سط صبببببببببببطتيع سط مر يبببببببببببع، بشببببببببببب ل سبببببببببببريح طسببببببببببببل

طهببأ سبببرا طس ببخ  مصببدر معلطمببات لرفبب  العالميببعشببب ع الشببب ات

ي فببصُببممت ، تبب  تجطيرهببا بتمطيببل طاارل الببدفاي الأمري يببع الإنسببان ،

فبع لبربج سنممبع الحاسبطع ببين الزامعبات ط مرا با البحبث المختلالبدايع 

، طاليببط  تسببتخد  فببي  ببل مزببالاتط ببكلص صببممت لض ببراض العسبب ريع

.الحيال
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خدمات طممياات شب ع الإنترنت

 نبل الملفاتFTP

 المراسلات طالاتصال( البريد الإل ترطنيE-mail. )

 (المحادثع طتبادل الآراء )المناقشات طالحطارات

الأخبار طالمعلطمات

 لفع الاستعلا  طلمليات الجلع طدفح الت، الأدلع الإل ترطنيع )التزارل طالتسطيق 

(.إل ترطنيا

 (.الصحف طالمزلات طال تع)النشر طالمجبطلات



:الإنترنتسلبيات

 المطاقح السي ع في الشب ع العن بطتيع  .

 فيرطسات الحاسع.

 انعدا  سريع المعلطمات  .

الإدمان للي شب ع الإنترنت.



:نــترنتالاشبكة البـــحث فـي 

ثحيالبحث،سنممع من خمعبياناتقطالدطزطدللأالبحثف رلتعتمد

بياناتالقالدلفيبتسزيل المطقحهكاسصحاعيبط زديدمطقحإنشاءلندسن 

.نما منس ثرفيسطالأنممعهكهمنبنما الخاص

 المطقحاس تسزيلفيبايت استمارلخلالمنإماالتسزيللمليعتت

ثالبحسنممعبتشغيلباتبط خاصعبرامجاستخدا خلالمنسططمحتطيات ،

Spider)المست شفاتلليبايجلق Programs).



:ر يسعسزااءثلاثعمنالبحثمحرصيتألف

Spider)العن بطتسطالمست شفبرنامج-1 Program):

محتوياتهالىعللاطلاعالويبصفحاتلتتبعدوريةوبصفةالإنترنتعبربالإبحاريقوم
.مفتاحيهوكلماتعناوينمنبياناتهاوتسجيل

Index)المفبرسبرنامج-2 Program):

بعضخدامباستالمستكشفمنعليهاحصلالتيوالنصوصالمعلوماتبفهرسةيقوم
عيارممثلالكاملةالنصوصفيالبحثنظامعلىالمبنيةوالتقنياتالمعايير
بهالخاصةالبياناتقاعدةضمنوإدراجهاغيرها،منتكرارا  الأكثرالكلمات

(:  Search Program)برنامج الباحث -3

الكلماتباستقباليقومحيثالبحثومحركالمستخدمبينالتخاطبيةالواجهةيعد
Search)البحثمربعفيالمستخدميكتبهاالتيالمفتاحية Box)عنهاللبحث
.المختلفةالإنترنتمصادرضمن

:البحثم طنات محر ات



:سدطات البحث لبر الإنترنت  هي

:(Search Directories)سدلع البحث 1.

قاوف،المعلوماتوتصنيفبفهرسةتقومحيثالمعلوماتعنفيهاالبحثيمكنمواقع

نيفالتصبعمليةيقوم،تخصصا  الأكثرالموضوعاتإلىيتدرجثمالعامةللموضوعات

.نشرهاوأماكنالمعلوماتنشرمواقعيتتبعونمتخصصينأشخاص

Search)البحثمحر ات2. Engines):

المعلوماتفيالواردةةالمفتاحيوالكلماتوالمفرداتالتعابيربرصدالآليةالفهرسةعلىتعتمد

.الإنترنتمصادرفيالمنشورة



Meta Search Enginesالباحثات الشاملع . 3

اكثر استخراجمحاولة، نفس الوقتفىعدة محركات بحث وأدلة فىتبحث 

.النتائج

:Portalsبات العامع االبط. 4

قريبوقتحتىتعتمدوكانتالخدماتمنعريضةسلسلةتقدم
ياهوالبواباتهذهاشهرمن،تقديمهافىلتستمرالاعلاناتعلى

yahoo.

:Vortalsبات المتخصصع االبط. 5

Verticalالعموديةالبواباتتسمى أيضا  Portals           

تغطيتها لموضوع معين فقطفىمواقع بحث موضوعية، تركز 
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سمثلع طنماكج لن سدطات 

البحث في الانترنيت
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:محر ات بحث

• www.google.com

•https://www.bing.com

•https://yandex.ru/

•https://duckduckgo.com

•https://www.ecosia.org/

•www.excite.com

http://www.google.com/
https://www.bing.com/
https://yandex.ru/
https://duckduckgo.com/
https://www.ecosia.org/
http://www.excite.com/


:سدلع البحث

http://www.yahoo.com

https://search.aol.com

http://www.about.com

46

http://www.yahoo.com/
https://search.aol.com/
http://www.about.com/


 http://scholar.google.com/

http://www.jurn.org

https://www.loc.gov/

https://www.base-search.net/

http://www.virtuallrc.com/ 

https://eric.ed.gov/

http://www.searchedu.com/

(:أكاديمية) محركات بحث المتخصصة

http://scholar.google.com/
http://www.jurn.org/
https://www.loc.gov/
https://www.base-search.net/
http://www.virtuallrc.com/
http://www.searchedu.com/


:قا مع من محر ات البحث الزيدل بما فيباستخدا ي
AOL, Excite, Google, MSN, NBCi, OpenDirectory, Yahoo! 

https://archive.org/search?query=%D8%B9%D9%84%D9%
85+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AC%D8%AA%D9%
85%D8%A7%D8%B9

http://www.surfwax.com

https://archive.org/search?query=%D8%B9%D9%84%D9%85+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AC%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B9
https://archive.org/search?query=%D8%B9%D9%84%D9%85+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AC%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B9
https://archive.org/search?query=%D8%B9%D9%84%D9%85+%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AC%D8%AA%D9%85%D8%A7%D8%B9
http://www.surfwax.com/


www.Metacrawler.com 49

http://www.metacrawler.com/


هزين ما بين دليل البحث طالباحثع الشاملع

ساريببل البحث باللغع الجبيعيع محاطلا الطصطل للإزابع لن الاستف

.في قالدل بيانات 

http://www.ask.com

http://www.ask.com/


https://www.pdfdrive.com/ (البحث عن الكتب)

https://www.indeed.com/ (البحث عن الوظائف)

English Teacher www.webenglishteacher.com

Proteacher www.proteacher.com

Scholastic - www.scholastic.com

http://www.homeworkspot.com/elementary/

:البطابات المط طليع

https://www.pdfdrive.com/
https://www.indeed.com/
http://www.webenglishteacher.com/
http://www.proteacher.com/
http://www.scholastic.com/
http://www.homeworkspot.com/elementary/


Free Photo - www.freephoto.com

Amazing Image Machine -
www.ncrtec.org/picture.htm

Pics 4 Learning  www.pics4learning.com

https://giphy.com/

:محر ات بحث لن الصطر

http://www.freephoto.com/
http://www.ncrtec.org/picture.htm
http://www.pics4learning.com/
https://giphy.com/


Barry’s Clipart Server - www.barrysclipart.com

Animated Gif Server - www.animatedgif.net

Animation Factory - www.animfactory.com

https://vimeo.com/search

https://www.wikihow.com

:محر ات بحث لن الصطر المتحر ع

http://www.barrysclipart.com/
http://www.animatedgif.net/
http://www.animfactory.com/
https://vimeo.com/search
https://www.wikihow.com/
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البحث الوثائقي( خطوات)منهجية 



الانفجار المعرفي/ثنائية البحث الوثائقي

يادة النمو السريع في معظم حقول المعرفة علميا  وفكريا أدى الى ز✓

.حجم المعلومات المتدفقة في العالم

سنويا أي %13أكد بعض الباحثين أن المعلومات العلمية  تزداد بنسبة ✓

%40الي أنها  تتضاعف كل سبع سنوات، وهذه النسبة سترتفع الى حو

معرفة  بسبب النظم المعلوماتية الدقيقة، وزيادة عدد العلماء وفروع ال

.والجامعات ومراكز البحوث





هل  نحن حبا  مبددطن بالزرلع المفرجع من 

المعلطمات؟

( (over dose de l’information



ماكا يزع سن سفعل؟

من سين سبدس؟



:البحث الطثا بي

عمالواستبثانتقاء،ترتيب،جمع،فيتتجلىعملية▪

يهافوالتحكمالمعلوماتتنظيمفنفهيالمعلوماتأنواع

.والتقنيالعلميمجالهاكانمهما

.للمعلوماتالمنهجيالاستغلال▪

التيوالمهاراتوالاستراتيجياتالقدراتتلكهي▪

ثموتقييمهاوانتقائهاالمعلوماتمكانلتحديدنحتاجها

.استعمالها



البحث الطثا بي

منهاية 
الو   
الولم 

تكنولوجيا 
المولوماا 
والاتصام

علم 
المولوماا 
والتوثيق





ما هي الخجطات المنبزيع لإلداد 

بحث طثا بي؟
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خجطات البحث الطثا بي
63

تحديد مط طي البحث-1

البحث لن مصادر المعلطمات-2

اختيار مصادر المعلطمات-3

البراءل طتحليل محتطى المصادر-4

(تحرير)بناء البحث -5



64 تحديد مط طي البحث-1

. بج التساؤل الر يسي للبحث•

.تحديد سهداف البحث بدقع•

.تحديد الأف ار طال لمات الدالع•

.تحدد المطا يح كات العلاقع سط التأثير•

.رس  خجع بحث مؤقتع•



65 البحث لن مصادر المعلطمات-2

التعرف للأ سما ن طزطد المعلطمات•

.يعمساءلع قطالد البيانات البيبليط راف•

.استخدا  الفبارس•

.تحديد الطثا ق المميال•



66 اختيار مصادر المعلطمات-3

.تنمي  الطثا ق المحددل حسع الأهميع•

(. ليعمط طليع طش)تبيي  زطدل الطثا ق حسع معايير •

.زمح طزبات نمر مختلفع•

.الاجلاي للأ قا مع المرازح•



67 البراءل طتحليل محتطى المصادر-4

.البراءل طتدطين الملاحمات•

.تنمي  الملاحمات طالمعلطمات•

.تدطين بيانات المرازح•

.استخراج الأف ار الزديدل طمناقشتبا•





69 (تحرير)بناء البحث -5

.الشرطي في تحرير البحث•

تطزي  البحث من خلال الأهداف المسجرل •

.طالفر يات المبترحع

التحيين المستمر للمعلطمات



:الإنتاج الف ري العالمي طالمحلي من خلال

قطالد البيانات طالمستطدلات الرقميع
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Système Nationale de Documentation en Ligne 

 للو الوامةالمدترتةمرلمنااشاؤهتماظام     

الولم التوثيقإلت الوصومتخمحالولم 

أةلبوت ب والدول ،الومن الالكتروا 

.الايا رتة الااموااالمتوررلالتلصصاا

C:\Users\abdelghani\Desktop\SNDL Systeme National de Documentation en Ligne_files\logo_sndl_deg_mini.jpg

ما هط النما  الطجني للتطثيق لبر الخج؟

https://www.sndl.cerist.dz/


Documentation nationale:الانتاج الف ري الطجني-1



Documentation internationale:التطثيق العلمي الدطلي-2

قطالد بيانات ت  الاشتراص فيبا من جرف المديريع

les bases de données

قطالد بيانات تزريبيع                                            

Les BdDs en Test

قطالد بيانات مزانيع

les Open Access



من يم ن  استخدا  هكا النما ؟

الأساتكل الباحثطن❖

الباحثطن الدا مطن❖

(د تطاره/ مازستير )جلبع الدراسات العليا ❖

جلبع السنع ثانيع ماستر❖

يزع الحصطل للأ حساع شخصي SNDLللاستفادل من خدمات 

)compte individuel)



؟SNDLمن سين سحصل للأ حساع شخصي في 

.بالنسبع للجبع طالأستاكل الأل اء في مخبر بحث:مدير مخبر البحث. 1

اء في بالنسبع للجبع طالأستاكل  ير الأل : مدير الم تبع المر ايع للزامعع. 2

.مخبر بحث



Procédure d’accès aux différents produits:

❖Pour la recherche et le téléchargement 

de documents : 

❖Après avoir accédé au portail SNDL: 

www.sndl.cerist.dz 

❖Cliquez sur l’icône connexion 

❖Entrez votre identifiant et mot de passe



www.sndl.cerist.dz





:للمعلطمات حر ع الطصطل الحر
الأرشيف المفتطح، المستطدلات الرقميع
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:حر ع الطصطل الحر

.على الويب مجانا إتاحة الإنتاج الفكري❑

 تقع يتضمن المقالات بشكل أساسي سواء كانت المقالات المحكمة أو غير المحكمة، ولا❑

.اتالقصص، والمجلات والكتب الترفيهية تحت مظلة حركة الوصول الحر للمعلوم

.لا يحصل مؤلفو هذه الأعمال على مقابل مادي❑

.حق نسبة الأعمال إلى أصحابها❑

المستطدلات الرقميع، الأرشيفات المفتطحع: تجسد الوصول الحر في شكلين❑



:الأرشيف المفتطح

: المبالات العلميع-1

.المقالات العلمية بصدد النشر-

.المقالات العلمية المنشورة-

.يتم إيداعها مباشرة من طرف منظميها: سلمال المنتديات طالمؤتمرات-2

ات بغرررض النشررر الواسررع لنتررائج البحرروث، تقرروم المخررابر والجامعرر:المببك رات طالأجرطحببات-3

.بإنشاء مواقع وإتاحتها

.فتوحرغم أ هذا النوع لا يخضع للأرشيف المالمرقمنةهناك عدد معتبر من الكتب :ال تع-4

.يقوم عدد من الأساتذة ببث الدروس والمحاضرات كاملة أو في شكل ملخصات: الدرطس-5



المستطدلات الرقميع

اكزومرجامعيةمؤسساتطرفمنالعلميةالوثائقإيداعسياساتتحدد

لمستودعاتاتتسمبإنتاجها،تقومالتيالبحوثبنشروتهتمغالبا،بحثية

أوويةالعضبشرطإمامجاناوتنزلهمحتواهاإلىالوصولبإمكانيةالرقمية

.بدونها

https://hal.archives-ouvertes.fr/

https://hal.archives-ouvertes.fr/


أمللة

https://hal.archives-ouvertes.fr/

https://hal.archives-ouvertes.fr/


https://tel.archives-ouvertes.fr/

https://tel.archives-ouvertes.fr/
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https://repository.nauss.edu.sa/

http://repository.nauss.edu.sa/

http://repository.nauss.edu.sa/


www.repec.org
86

http://www.repec.org/


http://www. Cogprints.org
87



http://arizona.openrepository.com88

http://arizona.openrepository.com/


http://ora.ox.ac.uk89

http://ora.ox.ac.uk/


http://eprints.kfupm.edu.sa
90

http://eprints.kfupm.edu.sa/


http://qspace.qu.edu.qa

91

http://qspace.qu.edu.qa/


92
(:دار)مستطدي الأصطل الرقمي 



مختورع جاموة  خكرل



ورقلةمختورع جاموة  
https://dspace.univ-ouargla.dz/jspui/

https://dspace.univ-ouargla.dz/jspui/


http://search.ndltd.org/index.php#

http://search.ndltd.org/index.php
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http://roar.eprints.org/7031/
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البوابة العراقية للمجلات



مواقع تحميل الكتب 

https://archive.org

https://archive.org/


100 https://z-lib.org/



Booksee.org



الشبكات الاجتماعية العلمية
https://www.academia.edu/

https://www.academia.edu/


https://www.researchgate.net/



منصة المجلات العلمية الجزائرية

ASJP: Algerian Scientific 

Journals Platform







خطوات التسجيل في 
:المنصة





ثطريقتين للبح





الفهرس الجزائري الموحد

CCDZ: Catalogue Collectif 

Algérien



  ؟ CCdzما هط 
مل على فهرس وطني يضمّ مجموعة من الأرصدة الوثائقية للمكتبات الجزائرية، بحيث يع

.ويهاتشجيع العمل الجماعي بين المكتبات و كذا تقاسم الأرصدة الوثائقية التي تحت

الأهداف:

ر الوثائقية يسُتخدم الفهرس الجزائري الموحد كنقطة إتاحة وحيدة للولوج إلى مختلف المصاد

.للمكتبات المشاركة فيه

تحديد مكان تواجد الوثائق في المكتبات المشاركة.

تسهيل عملية البحث والوصول إلى مصادر المعلومات للباحثين,

تقاسم المصادر الوثائقية عن طريق خدمة الإعارة ما بين المكتبات.







اتالبوابة الوطنية للإشعار عن الأطروح

PNST: Portail National 

de Signalement des 

Thèses 





جالع الد تطراه

الإشببببببعار بالمط ببببببطي -

.عطتسزيل  في البطاب

يزبببع التأ بببد مبببن لبببد  -

معالزببع المط ببطي مببن 

.قبل

المزلس العلمي

ي التحبق من المط طي ف-

.البطابع الطجنيع

اصبببدار قبببرار بالمطافببببع، -

.لالرفض سط اقتراح التعدي

الم تبع 

المر ايع

بعببببد المناقشببببع يببببت  ايببببدي 

ببببع النسبببخع النبا يبببع بالم ت

نسببخع )المر ايببع للزامعببع 

(ال ترطنيع، ططرقيع

مسار الأطروحة في البوابة الوطنية 
للإشعار عن الأطروحات





يت بعض تبنيات البحث في الأنترن

) ...قطالد البيانات، محر ات بحث)



(Boolean,يعنابطليال)المنجبيع رطابجال

بين مصطلحات البحث من أجل الحصول AND, OR, NOT:تستخدم الروابط التالية❖

.على نتائج دقيقة

.الأحرف الكبيرةالمفردات بيجب أن تكون ❖

أن تكون بالترتيب اذا استخدمت الروابط الثلاثة في نفس الوقت يجب❖

1-AND2-NOT 3-OR



 ANDالرابط

(بحثلدمج بين مفهومين لتضيق نطاق ال)

hip AND)لدمج مفهومين مثل الورك والكسر ANDتستخدم  fracture)

فتنتج المساحة المظللة



 ORرابطال

(ذلكمعلومات تحتوي على مصطلح واحد أو غير )

renal OR)في البحث عن الكلوي أو الكلية  kidney )– ستنتج  المساحة المظللة

لبحثالموجودة في الأعلى، وهناك تداخل في المنتصف يوجد فيه كل من مصطلحي ا



NOTالوملية 
(سيحدد البحثفي مصطلح واحد أو آخر، )

كودالتهاب ال
فيروستال

ةالموجودالعناصرلغىي،المظللةالمنطقةفي-ىفيروسالNOTكبدالالتهاب

التهابعلىحثالبنتائجستحتوي.الناحيتينأو(الفيروسية)الثانىالمدىفي

الجرثوميكبدال

بعضيستبعدنامكنالممنوالعلميالباحثفيعملتلاNOT:ملاحظة

.المفيدةالمراجع



فقرال

أفريقيا

الحروب

مظللةالمنطقة الفي -( الحروبORفقر)ANDأفريقيا 

جمع يANDرابطال،مصطلحالعناصر الموجودة في كل بيحتفظ (OR)رابط و ال

مفهومينالبين 



  إكا سردت نفس ال لمع حرفياً مثلاً ).(  استخد(school. ) سطف يبحث فبج في هكه ال لمع طلن يبحث
.مثلاً ( schools)في 

  مصجلحتتيح النزمع لص البحث لن ال، من  تابع الاس  الصحيحإكا  نت  ير متأ د( *)( $)استخد

childrenسط childsسط childتبحث لن *childفعلامع النزمع بعد جفل ، البديل

  إكا  نت تر ع بت ييق البحث قدر الاستجالع(  -)استخد.

  سط ( ط  )بدلاً من )+(  استخدand  .

  استخد(and  )للزمح بين  لمتين.

  استخد(or  )للبحث لن إحدى ال لمتين   .

  استخد(not  )للبحث لن  لمع طإلغاء سخرى.

  التزارل الدطليع"للبحث لن  لمتين متزاطرتين مثل " "  استخد."

 ال لمات(a, an, the )يت  تزاهلبا دا ماً في البحث.

 ا تع مصجلح البحث متبطلع ب لمع : بحث النجاق للبحث في مطقح طيعSite

  التاليع في البحثالامتدادتاستخد :Xls, ppt, doc, mp3, jpeg, pdf, apk…

  مثل لط اً لن الحرطف في سي م ان من ال لمع.للبحث لن زملع) (  استخدwom?n فسيت  البحث
”women“سط ”woman“لنبا في 
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