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:المݏݵص

وش،ࢫوࢫإشاراتࢫكث؈فة،ࢫومتعددةࢫالوظائف،ࢫوࢫتصنفࢫعلاماتࢫتزخرࢫاللغةࢫالعرȋيةࢫȊعلامات،ࢫوࢫنق

ڈاࢫعلاماتࢫتوضعُࢫضمنَࢫاݍݨملةࢫ؛ࢫࢫالوقفࢫوࢫالفقيمࢫمنࢫب؈نࢫɸذهࢫالعلامات، ّٰ وʈمكنُࢫȖعرʈفɺاࢫعڴʄࢫأ

أوࢫࢭʏࢫٰڈايةࢫاݍݨملة،ࢫوالɺدفࢫالمɴشودࢫمنࢫɸذهࢫالعلاماتࢫɸوࢫتنظيمࢫاݍݨملࢫأثناءࢫالكتابة؛ࢫلȘسɺيلࢫ

ڈاࢫȖساعدࢫعڴʄࢫטسȘيعابࢫعندࢫالقراءة،ࢫولزʈا ّٰ ࢫإڲʄࢫأ
ً
دةࢫسرعةࢫالفɺمࢫأثناءࢫقراءةࢫأيّࢫنص،ࢫإضافة

ۚܢࢫȊعلاماتࢫترقيمھࢫيɢونࢫواܷݰًاࢫأمامࢫالقراء
َ
عت

ُ
وࢫعلاماتࢫ.إلقاءࢫنصّࢫماࢫللقارئ،ࢫفالنصࢫالم

ʏيةࢫإحدىࢫعشرةࢫعلامةࢫوۂȋࢫاللغةࢫالعرʏالفاصلة،ࢫوالفاصلةࢫالمنقوطة،ࢫوالنقطة،ࢫ: الفقيمࢫࢭ

ةࢫטستفɺام،ࢫوعلامةࢫטنفعالࢫوالتأثر،ࢫوعلامةࢫטعفاض،ࢫوعلامةࢫوالنقطتانࢫالرأسʋتان،ࢫوعلام

النص،ࢫوالقوسانࢫالمتقابلان،ࢫوعلامةࢫاݍݰذف،ࢫوعلامةࢫالمماثلة،ࢫولɢلّࢫمنࢫɸذهࢫالعلاماتࢫوظيفةࢫ

سنعرضࢫࢭʏࢫɸذاࢫالمقالࢫأɸمࢫɸذهࢫالعلاماتࢫوࢫاستعمالɺاࢫࢭʏࢫالبحثࢫالعلܣࢫوࢫحۘܢࢫمɢانࢫ. تؤدٱڈا

.وجودɸا
البحث العلمي-العمل- الترقیم-الوقف-علامات: ةالكلمات المفتاحی

Abstract
The Arabic language is replete with signs, inscriptions, and many signs that
are multifunctional. The stop signs and punctuation are classified among
these signs, and they can be defined as signs placed within the sentence; Or
at the end of a sentence, the purpose of these signs is to organize the
sentences  as  you  write;  To  facilitate  comprehension  when  reading,  and  to
increase the speed of comprehension while reading any text, in addition to
helping  to  deliver  a  text  to  the  reader,  the  text  that  is  taken  care  of  with
punctuation marks is clear to the readers. The punctuation marks in the
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Arabic language are eleven signs, which are: the comma, the semicolon, the
period, the colon, the question mark, the emotion and affection mark, the
objection mark, the text mark, the square brackets, the ellipsis mark, and the
analogous mark, and each of these signs has a function to perform. In this
article,  we  will  show  the  most  important  of  these  signs  and  their  use  in
scientific research and even where they are.
Keywords: signs - endowment - punctuation - work - scientific research

:مقدمة

:؟"علاماتࢫالفقيم"

عامةࢫمقارنةࢫبألفاظࢫࢫأيضاࢫدلالتھࢫاللغوʈةو . منࢫمعاɲىࢫلفظࢫالفقيمࢫوضعࢫعلامةࢫلآۜܡࢫماࢫلتمي؈قه

وࢫأصبحࢫمعناهࢫالمتداولࢫحالياࢫ. أخرىࢫɠالعلامات،ࢫوࢫלشارات،ࢫوࢫالنقوشࢫالۘܢࢫتوضعࢫࢭʄࢫالكتابة

ضعࢫأثناءࢫالكلامࢫأوࢫࢭʄࢫآخرهࢫ،ࢫالفقيمࢫعلاماتࢫاصطلاحيةࢫتو : " بحسبࢫالم݀ݨمࢫالوج؈قࢫɠالآȖى

ɠ "1الفاصلةࢫ،ࢫوࢫالنقطةࢫ،ࢫوࢫعلامۘܢࢫטستفɺامࢫوࢫالت݀ݨب

القصديةࢫمنࢫالفقيم؛ࢫوضعࢫرموزࢫاصطلاحيةࢫمعينةࢫب؈نࢫاݍݨمل،ࢫأوࢫالɢلمات؛ࢫوࢫدورɸاࢫࢭʏࢫأماࢫ

.اللغةࢫالعرȋيةࢫيتجڴʄࢫࢭʏࢫتوضيحࢫمعاɲيࢫاݍݨملࢫللقارئ

علاماتࢫ. الۘܣࢫȖستعملࢫࢭʏࢫتنظيمࢫالكتابةࢫوࢫيمكنࢫوصفھࢫبأنھࢫنظامࢫمنࢫاݍݰرɠات،ࢫوالعلامات

الفقيمࢫۂʏࢫعلاماتࢫورموزࢫمتفقࢫعلٕڈا؛ࢫتوضعࢫࢭʏࢫالنصࢫالمكتوبࢫ٭ڈدفࢫتنظيمھࢫوتʋس؈فࢫقراءتھࢫ

. وفɺمھ

تختلفࢫاستخداماٮڈا،ࢫوقواعدɸاࢫحسبࢫاللغةࢫ. علاماتࢫالفقيمࢫلاࢫȖعتفࢫحروفا،ࢫوۂʏࢫغ؈فࢫمنطوقة

:ࢭʏࢫاللغةࢫالعرȋية؛ࢫومنࢫטستخداماتࢫالشاǿعةࢫلعلاماتࢫالفقيمࢫ

.الفصلࢫب؈نࢫأجزاءࢫاݍݰديثࢫوالمعاɲيࢫࢫ-*

.تحديدࢫمواقعࢫالوقوفࢫࢭʏࢫالنصࢫ-*

. טقتباسࢫالنظۜܣࢫ-*

.إظɺارࢫالت݀ݨبࢫأوࢫטستفɺامࢫ-*

.تحديدࢫعلاقةࢫاݍݨملࢫببعضɺاࢫȊعضاࢫ-*

:وʈمكنࢫإجمالࢫأɸميةࢫعلاماتࢫالفقيمࢫࢭʏࢫالنقاطࢫךتية

ݳࢫالفاكيبࢫأثناءࢫɺمࢫعڴʄࢫالقارئ،ࢫوتجوّفȖسɺلࢫال•  دࢫإدراكھࢫللمعاɲي،ࢫوتفسرࢫالمقاصد،ࢫوتوܷ

.القراءة

فيمكنࢫأنࢫنقرأࢫجملاࢫيظɺرࢫࢭʏࢫألفاظɺاࢫالتكرار؛ࢫلكنࢫعندࢫمعرفةࢫمعانٕڈاࢫنلمسࢫاختلافࢫالمعاɲي،ࢫ
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وࢫغيابࢫالتكرار،ࢫبالرغمࢫمنࢫأٰڈاࢫبدتࢫࢭʏࢫالظاɸرࢫجملةࢫواحدةࢫ،ࢫمكررةࢫومɢونةࢫمنࢫالɢلماتࢫ

وعلامةࢫالتأثرࢫتجعلࢫاݍݨملةࢫالثانيةࢫجملةࢫ. سɺا؛ࢫفالنقطةࢫتجعلࢫاݍݨملةࢫכوڲʄࢫجملةࢫخفيةنف

. Ȗ݀ݨبيةࢫ،ࢫوعلامةࢫטستفɺامࢫتجعلࢫاݍݨملةࢫجملةࢫاستفɺامية

Ȗعرفناࢫبمواقعࢫفصلࢫاݍݨمل،ࢫوتقسيمࢫالعبارات،ࢫوالوقوفࢫعڴʄࢫالمواضعࢫالۘܣࢫيجبࢫالسɢوتࢫ• 

.عندɸا،ࢫفتحسنࢫלلقاءࢫوتجوده

القراءة،ࢫفتجنبࢫالقارئࢫɸدرࢫالوقتࢫب؈نࢫترددࢫالنظر،ࢫوȋ؈نࢫاشتغالࢫالذɸنࢫࢭʏࢫتفɺمࢫࢫȖسɺلࢫ•

.عباراتࢫɠانࢫمنࢫأʇسرࢫכمورࢫإدراكࢫمعانٕڈا

تصورࢫالɢاتب،ࢫمثلࢫاݍݰرɠاتࢫاليدوʈة،ࢫوטنفعالاتࢫالنفسية،ࢫوالنفاتࢫالصوتيةࢫالۘܣࢫࢫ•

دلالة؛ࢫفࢼܣࢫȖشبھࢫاݍݰرɠاتࢫʇستخدمɺاࢫالمتحدثࢫأثناءࢫكلامھ؛ࢫليضيفࢫإليھࢫدقةࢫالتعب؈فࢫوصدقࢫال

اݍݨسمية،ࢫوالنفاتࢫالصوتيةࢫالۘܣࢫتوجھࢫدلالةࢫاݍݵطابࢫالشفوي؛ࢫكماࢫأٰڈاࢫȖشبھࢫإشاراتࢫالمرورࢫ

ࢭʏࢫتنظيمࢫحركةࢫالس؈ف،ࢫوللوحاتࢫלرشاديةࢫالمكتوȋةࢫعڴʄࢫالطرقات،ࢫالۘܣࢫلولاɸاࢫلضلࢫكث؈فࢫمنࢫ

.سالɢيࢫتلكࢫالطرق

•
ّ
نظ

ُ
نࢫعرضت حسِّ

ُ
لࢫلغتھ،ࢫوت ھ؛ࢫفيظɺرࢫࢭʏࢫجماليةࢫخاصةࢫترʈحࢫالقراء،ࢫمࢫالموضوع،ࢫوتجمِّ

.وتدفعɺمࢫإڲʄࢫالقراءةࢫوטستمتاعࢫ٭ڈا

:استعمالاتࡧعلاماتࡧالفقيمࡧࡩʄࡧبحوثࡧالماجست؈فࡧوالدكتوراه

فقيم؛ࢫممّاࢫي؈فࢫوالدكتوراهࢫإڲʄࢫטستخدامࢫالدّمنࢫرسائلࢫالماجستࢫتفتقِرࢫالكث؈ف 
َّ
زʈدࢫقيقࢫلعلاماتࢫال

ةࢫإذاࢫɠانتࢫ غوʈةࢫوالمطبعيّمليئالرسالةࢫضعفًاࢫ؛ࢫخاصَّ
ّ
قةࢫࢭʄࢫالتعب؈فࢫة،ࢫولماࢫɠانتࢫالدّةࢫبالأخطاءࢫالل

طبيعيّاࢫࢫانࢫטɸتمامࢫȊعلاماتࢫالفقيمࢫأمر ا،ࢫɠاالعلميةࢫالمكتوȋةࢫبالعرȋيةࢫمطلباࢫأساسيّࢫࢭʄࢫالرسائل

المعاɲيࢫࢭʏࢫذɸنࢫࢫأنࢫيؤديࢫإڲʄࢫإزالةࢫاللȎس،ࢫوإجلاءعلاماتࢫالفقيمࢫࢫكذلك،ࢫفمنࢫشأنࢫاستخدام

.القارئ

:ظائفࡧعلاماتࡧالفقيمو 

:تنقسمࢫɸذهࢫالعلاماتࢫبدورɸاࢫإڲʄࢫثلاثةࢫأقسام

.): ،ࢫ؛ࢫ(علاماتࢫالوقفࢫ-1

نࢫاࢫࢫࢫࢫࢫ
ّ

لقارئࢫمنࢫالوقوفࢫعندࢫاݍݨملةࢫوقفاࢫتاما،ࢫأوࢫمتوسطاࢫأوࢫȖستخدمࢫɸذهࢫالعلاماتࢫليتمك

.   ،ࢫحۘܢࢫيȘسۚܢࢫلھࢫالراحةࢫوأخذࢫالنفسࢫالضروريّ؛ࢫليتمكنࢫمنࢫاستكمالࢫالقراءةقص؈فا

!):؟(: ... علاماتࢫالنفاتࢫالصوتيةࢫࢫࢫࢫ-2
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Ȗعتفࢫعلاماتࢫوقف،ࢫلكٔڈاࢫتتم؈ّقࢫعنࢫعلاماتࢫالوقفࢫبتغي؈فࢫنفاتࢫالصوت،ࢫأوࢫטنفعالاتࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

. النفسيّةࢫأثناءࢫعمليةࢫالقراءة

-ࢫعلاماتࢫاݍݰصر( «  » - - ( ) [ ] ):

ستخدمࢫلتنظيمࢫالكلام،ࢫوالمساعدةࢫعڴʄࢫفɺمھࢫ
ُ
Ȗ.

:أɸميةࡧاستخدامɺا

إنࢫنصاࢫخالياࢫمنࢫعلاماتࢫ. علاماتࢫالفقيمࢫۂʄࢫإحدىࢫأɸمࢫأشɢالࢫضبطࢫالكتابةࢫوלملاءࢫ

النقطةࢫ،ࢫوࢫ( فاستخدامࢫ. سّرࢫخطأࢫتحيلࢫقراءتھࢫوفɺمھࢫ؛ࢫلأنھࢫقدࢫيُفالفقيمࢫيَصعُبࢫبلࢫوࢫʇس

مدرك؈نࢫلماࢫيقصدهࢫالɢاتبࢫمنࢫيجعلناࢫ) إݍݸࢫ..الفصلةࢫ،ࢫوࢫعلامۘܢࢫالتنصيصࢫ،ࢫوࢫعلامةࢫالت݀ݨبࢫ

٭ڈاࢫيجعلࢫالɢاتبࢫɠلماتھࢫ. وࢫنتعرفࢫ٭ڈاࢫعڴʄࢫحالةࢫالɢاتبࢫالنفسيةࢫالۘܢࢫأرادࢫإيصالɺاࢫلناࢫࢫ،ࢫمعان

ڈاࢫتصبحࢫالɢلمةࢫالمكتوȋةࢫلاࢫصوتࢫفٕڈاࢫوࢫلاࢫحياة. المكتوȋةࢫمساوʈةࢫلأقوالھࢫالمسموعةࢫ . وࢫبدوٰ

ࢫلاختلافاتࢫ. وضعࢫعلاماتࢫالفقيمࢫيȘنوعࢫوࢫيتأثرࢫبمؤلفࢫالنصࢫ
ً
وࢫقدࢫتركتࢫالعادةࢫمجالا

فالبعضࢫيك؆فونࢫمنࢫالفواصلࢫوࢫالنقاطࢫ،ࢫࢭʄࢫح؈نࢫيقتصدࢫ. ولةࢫࢭʄࢫاستعمالࢫɸذهࢫالعلاماتࢫمقب

ךخرونࢫࢭʄࢫاستعمالɺاࢫ،ࢫوࢫلاࢫيتعارضࢫذلكࢫمعࢫحقيقةࢫأنࢫحسنࢫاستعمالࢫعلاماتࢫالفقيمࢫʇُسɺَّلࢫ

فكماࢫلاࢫيتحدثࢫالمتɢلمࢫبنغمةࢫصوتࢫثابتةࢫ،ࢫأوࢫʇستمرࢫࢭʄࢫالتحدثࢫ. قراءةࢫالنصࢫالمكتوبࢫوࢫفɺمھࢫ

. وّنقفࢫ،ࢫكذلكࢫالɢاتبࢫࢭʄࢫكلامھࢫالمدتو ࢫبدون

:تارʈخࡧبدءࡧاستعمالࡧعلاماتࡧالفقيمࡧࡩʄࡧالكتابةࡧالعرȋية-*

أحمدࢫزɠيࢫبنࢫإبراɸيمࢫبنࢫعبدࢫاللهࢫالنجار*بدأࢫاستعمالࢫعلاماتࢫالفقيمࢫمعࢫ

ɠانتࢫࢫحيثࢫࢫقديما،ࢫࢫ)م1934/م1867يوليوࢫࢫ05الموافقࢫࢫɸـ1353/ه1284رȋيعࢫכولࢫ21

Ȋعضɺاࢫالبعضࢫ،ࢫوࢫࢫءعنھࢫتداخلࢫب؈نࢫاݍݨملࢫوࢫب؈نࢫأجزاࢫبلاࢫفواصل،ࢫمماࢫɲشأࢫالكتابةࢫالعرȋية

وɠانࢫذلكࢫȊعدماࢫلاحظࢫوجودࢫɸذهࢫالعلاماتࢫࢭʏࢫكتابةࢫالغرȋي؈ن،ࢫوࢫخلوࢫ. حدوثࢫلȎسࢫࢭʄࢫالفɺمࢫ

).الفقيمࢫوࢫعلاماتھ: ( الكتاباتࢫالعرȋيةࢫمٔڈا،ࢫࢫفأصدرࢫرسالةࢫعنواٰڈا

لأنھࢫرأىࢫأنࢫاللسانࢫالعرȌىࢫࢫ؛مࢫإڲʄࢫاللغةࢫالعرȋيةوࢫقدࢫأدخلࢫأحمدࢫزɠىࢫباشاࢫعلاماتࢫالفقي

ܢࢫلھࢫࢭʄࢫأك؆فࢫכحيانࢫأنࢫيتعرّفࢫعڴʄࢫمواقعࢫفصلࢫاݍݨمل،ࢫوࢫتقسيمࢫ ّۚ مɺماࢫبلغࢫدرجةࢫالعلمࢫلاࢫيȘس

.1912العباراتࢫ،ࢫوذلكࢫسنةࢫ

ࢫ( وأقرتࢫوزارةࢫالمعارفࢫالعموميةࢫ
ً
استخدامࢫɸذهࢫالعلاماتࢫࢭʄࢫ) وزارةࢫالفبيةࢫوࢫالتعليمࢫلاحقا

.المصرʈةࢫآنذاكࢫࢫالمدارس

ماأقرتھࢫوزارةࢫالمعارفࢫ" ݍݨنةࢫتʋس؈فࢫالكتابةࢫࢭʄࢫالمجمعࢫاللغوىࢫ" ارتضتࢫࢫࢫ1932وࢫࢭʄࢫعامࢫ

. علاماتࢫأضيفࢫلɺاࢫȊعدࢫذلكࢫالمزʈدࢫالمصرʈة،ࢫوأصدرتࢫبيانࢫࢫينصࢫعڴʄࢫعشر 
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ʏاࢫيمكنࢫحصرهࢫفيماࢫيڴɸوكماࢫذكرناࢫسابقاࢫعلاماتࢫالفقيمࢫكث؈فةࢫلكنࢫأبرز:

ʄࡧ؛ࡧ(علاماتࡧالوقفࡧ: المجموعةࡧכوڲ،:(.

: ( . )الــــنـــــقــــطــــــــــة

.تدلࢫعڴʄࢫوقفࢫتامࢫوࢫۂʏࢫعلامةࢫالوقفࢫالطوʈلة

توضعࢫࢭʏࢫٰڈايةࢫɠلࢫجملةࢫتمࢫمعناɸا،ࢫواستقلتࢫعماࢫȊعدɸاࢫمنࢫناحيةࢫالمعۚܢࢫوࢫلاࢫتحملࢫ

.الت݀ݨبࢫوࢫلاࢫטستفɺام

.كذلكࢫنجدɸاࢫࢭʏࢫٰڈايةࢫɠلࢫفقرة-

.ࢭʏࢫٰڈايةࢫالنص-

).دونࢫتارʈخ(ت.يدلࢫعڴʄࢫاسمࢫمخقل،ࢫمثلࢫدȊعدࢫɠلࢫحرفࢫ-

:الفـــــــــــاصـــــــلة

.سميتࢫبالفاصلةࢫلأٰڈاࢫȖستعملࢫࢫࢭʏࢫفصلࢫأجزاءࢫالكلام،ࢫوࢫۂʏࢫعلامةࢫالوقفࢫالقص؈فة

:توضع

نࢫمعاࢫكلاماࢫتاماࢫࢭʏࢫمعۚܢࢫمع؈ن· .ب؈نࢫاݍݨملࢫالۘܣࢫتɢوِّ

... .لفت،ࢫاݍݨزرالبطاطا،ࢫال: اݍݵضرواتࢫمتنوعة: ب؈نࢫأنواعࢫالآۜܣءࢫوࢫأقسامھࢫمثل·

.Ȋعدࢫحرفࢫاݍݨوابࢫɲعم،ࢫأحبࢫرȌّي·

.منࢫاجْڈدࢫوࢫأصاب،ࢫفلھࢫأجران: ب؈نࢫاݍݨملࢫالشرطيةࢫوࢫجوا٭ڈا·

.ياࢫعبادࢫالرحمن،ࢫاتقواࢫالله: Ȋعدࢫحرفࢫالمنادىࢫمثل·

مك: Ȋعدࢫالقسم·
ّ
.وࢫالله،ࢫلنࢫأɠل

مثل. ب؈نࢫاݍݨملࢫالقص؈فةࢫالتامةࢫالمعۚܢࢫوࢫإنࢫاستقلتࢫɠلࢫجملةࢫȊغرض·

.اݍݨɺلࢫظلامالعلمࢫنور،ࢫوࢫ

ف،ࢫوࢫدارࢫالɴشر،ࢫو·
ُّ
ف،ࢫوࢫالمؤل ِ

ّ
... .ب؈نࢫالمؤل

.قبلࢫوࢫȊعدࢫشرطۘܣࢫاݍݨملةࢫטعفاضية·

.،ࢫ(  )تأȖيࢫȊعدࢫالقوسࢫالثاɲيࢫ·

.منࢫسألࢫالناسࢫأموالɺمࢫʇستك؆فࢫ٭ڈا،ࢫقلتࢫمروءتھ: لاݍݨزاءࢫمثب؈نࢫجملةࢫالشرطࢫوࢫ·

ش ِȎّوتࢫيطولࢫأوࢫالفاصلةࢫيحسنࢫأنࢫتوضعࢫعندماࢫيح"وࢫالفاصلةࢫكماࢫيقولࢫأحمدࢫقɢدثࢫس

2."يقصرࢫࢭʏࢫاݍݨملة

)؛: (الفـــــــــاصـــــــــــلةࡧالمنقــــــــــــــوطة
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.ۂʏࢫعلامةࢫالوقفࢫالمتوسطة

:توضع

.ب؈نࢫجملت؈نࢫتامت؈ن،ࢫوࢫبئڈماࢫمشاركةࢫࢭʏࢫالمعۚܢ·

.ب؈نࢫجملت؈ن،ࢫأوࢫعدةࢫجملࢫطوʈلة·

.لأنھࢫنݬݳࢫبتفوقࢫنالࢫمحمدࢫاݍݨائزة،. ب؈نࢫجملت؈نࢫتɢونࢫɠلࢫواحدةࢫسȎباࢫࢭʏࢫכخرى·

Ȋ "3عدࢫجملةࢫيȘبعɺاࢫسȎب،ࢫأوࢫȖعليل،ࢫأوࢫتوضيح،ࢫأوࢫتفصيل"·

وȋواسطةࢫعلاماتࢫالفقيمࢫ. ɸذهࢫأولࢫمجموعة،ࢫوࢫإنࢫالزمنࢫɸوࢫالذيࢫيفصلࢫب؈نࢫعلاماتࢫالوقف

4."عددɸاࢫإحدىࢫعشرةࢫعلامة"تȘنوعࢫالنفاتࢫالصوتية،ࢫيحددࢫعددɸاࢫȊعضࢫالباحث؈نࢫࢭʏࢫ

!):؟(: ... نفاتࢫالصوتيةࢫعلاماتࢫال: المجموعةࢫالثانية

:علامةࡧالتوضيحࡧوࡧاݍݰɢايةࡧ-*

:ۂʏࢫنقطتانࢫمتعامدتان،ࢫوࢫتوضع

:... ..،ࢫأجاب:... .،ࢫسأل:... .Ȋعدࢫالكلامࢫالمنقولࢫأوࢫالمحɢي،ࢫمثلࢫقال·

الܶݰف،ࢫوالتوراة،ࢫوࢫלنجيل،ࢫوࢫ: الكتبࢫالسماوʈةࢫخمسة: قبلࢫالتفصيل،ࢫوࢫȊعدࢫלجمالࢫمثال·

.الزابور،ࢫوࢫالقرآن

.بلࢫإيرادࢫכمثلةق·

.قبلࢫالبدءࢫبالتعرʈف·

.قبلࢫإعطاءࢫاݍݱݪݮ،ࢫوࢫالفاɸ؈ن·

.4ךيةࢫ: Ȗستخدمࢫللفصلࢫب؈نࢫالسورة،ࢫوࢫךية،ࢫسورةࢫالبقرة·

.د12:50للفصلࢫب؈نࢫالساعة،ࢫوࢫالدقائقࢫ·

.99-71: 26العددࢫ. ب؈نࢫرقمࢫالعددࢫࢭʏࢫالدورʈة،ࢫوࢫالصفحاتࢫالمحددةࢫفٕڈا·

ذاتࢫأرقام،ࢫأوࢫأحرف،ࢫأوࢫتقسيمات،ࢫمرتبةࢫمتتاȊعةࢫȊشɢلࢫللتنȎيھࢫإڲʄࢫتفاصيلࢫ"إذنࢫȖستعمل

5."عمودي،ࢫأوࢫأفقي

: "... ."علامةࡧاݍݰذفࡧ-*

.توضعࢫعندماࢫيحذفࢫكلامࢫلاࢫضرورةࢫلھ،ࢫࢭʏࢫحالةࢫטقتباس

"؟: "علامةࡧטستفɺامࡧ-*

تࢫوࢫࢭʏࢫذلكࢫلاࢫٱڈمࢫإنࢫبدأȖ ".6ستخدمࢫعادةࢫلإٰڈاءࢫكلامࢫمفيد" توضعࢫࢭʏࢫآخرࢫالكلامࢫالمستفɺمࢫبھ

.اݍݨملةࢫبحرفࢫטستفɺامࢫأمࢫلا
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: "!"علامةࡧالت݀ݨبࡧ-*

: توضعࢫࢫȊعدࢫɠلࢫجملةࢫتدلࢫعڴʄࢫأحداثࢫالتأثر،ࢫوטنفعالࢫࢭʏࢫالنفسࢫكـ

!مرڌʄࢫلك: التحبيذ·

·ʏلعلࢫاللهࢫيرحمنا: الفڊ!

!أسفيࢫعڴʄࢫسورʈا: التأسف·

!ɲعمࢫכستاذ: المدح·

!رȌّيࢫوفقۚܣ: الدعاء·

!طفحࢫالكيل: التذمر·

!لمطفف؈نوʈلࢫل: לنذار·

ʏࢫعلاماتࢫاݍݰصرࢫوۂʏࢫࢫ--» «: " المجموعةࢫالثالثةࢫتتمثلࢫࢭ،-،:" [ ] ( )

"».......«: "علامةࡧالتنصيصࡧ-*

. يوضعࢫبئڈماࢫالكلامࢫالمنقولࢫبنصھࢫحرفياࢫسواءࢫطالتࢫعباراتھࢫ،ࢫأوࢫقصرت·

. ʇستخدمࢫلتمي؈قࢫכسماءࢫכجنȎية·

.ʈةكذلكࢫࢭʏࢫتمي؈قࢫعناوʈنࢫالمقالاتࢫالمɴشورةࢫࢭʏࢫالدور·

–....... -: الشرطت؈نࡧ-*

.- ۂʏࢫجملةࢫزائدةࢫإذاࢫحذفتࢫلاࢫيتغ؈فࢫالمعۚܢࢫ-توضعࢫࢭʏࢫأولࢫوࢫآخرࢫاݍݨملةࢫטعفاضية،ࢫ·

.-أنموذجاࢫࢫ–العناوʈنࢫالفرعيةࢫلكتاب،ࢫأوࢫبحثࢫماࢫمثلࢫ·

"-: "الشرطةࡧ-*

.14-13ب؈نࢫכرقامࢫالمȘسلسلةࢫࢭʏࢫاݍݰواءۜܣࢫمثلࢫ·

.م2005-م1940ب؈نࢫتارʈخࢫالميلادࢫوࢫالوفاةࢫ·

.ب؈نࢫتارʈخࢫɲشأةࢫالدولࢫوࢫزوالɺا·

.ࢭʏࢫأولࢫالسطر·

:ب؈نࢫالɢلماتࢫالۘܣࢫتؤلفࢫجملةࢫمركبةࢫلزʈادةࢫالتوضيح،ࢫأوࢫלيجازࢫمثل·

أحمدࢫ-قسمࢫاللغةࢫالعرȋيةࢫوࢫآدا٭ڈاࢫ-ɠليةࢫךدابࢫوࢫاللغاتࢫ-اݍݨامعةࢫاݍݨزائرʈةࢫ- כستاذةࢫبنࢫلباد

.أدرارࢫ-دراية

:(........)علامةࡧاݍݰصرࡧأوࡧالɺلاليانࡧ-*

يوضعࢫبئڈماࢫࢫالكلامࢫالمرادࢫتفس؈فه،ࢫأوࢫلفتࢫالنظرࢫإليھ·
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).ɸـɸ-801ـ185(حولࢫכرقامࢫ·

.حولࢫعلامةࢫטستفɺامࢫȊعدࢫالسنة،ࢫيɢونࢫبذلكࢫمشɢوكࢫࢭʏࢫܵݰْڈا·

).اݍݨبل( شرحࢫالɢلمةࢫالصعبة،ࢫأوࢫناذرةࢫטستعمالࢫمثلࢫالطور·

.صفةࢫما،ࢫمنࢫشأٰڈاࢫأنࢫتم؈قࢫمؤلفاࢫعنࢫآخرࢫيɢونࢫيحملࢫنفسࢫטسم·

:"="علامةࡧالتاȊعيةࡧ-*

توضعࢫࢭʏࢫآخرࢫاݍݰاشيةࢫمنࢫالصفحةࢫالۘܣࢫلمࢫيتمࢫفٕڈاࢫالبحثࢫكماࢫتوضعࢫمثلɺاࢫࢭʏࢫأولࢫ

اݍݰاشيةمنࢫالصفحةࢫالموالية،ࢫوࢫɸذاࢫʇش؈فࢫإڲʄࢫأنࢫالبحثࢫࢭʏࢫالصفحةࢫاݍݨديدةࢫتاȊعࢫللصفحةࢫ

.الۘܣࢫقبلɺا

: [.......]القوسانࡧالمعقوفتانࡧ-*

.حثࢫعڴʄࢫالنصࢫالمقتȎسࢫمنࢫقبلھتوضعࢫلɢلࢫزʈادةࢫأوࢫإضافةࢫيدخلɺاࢫالبا·

.كذلكࢫحولࢫɠلࢫتقوʈم·

﴾.....﴿: القوسانࡧالمزɸرانࡧ-*

.يوضعانࢫݍݰصرࢫךياتࢫالقرآنية

: "/ "اݍݵطࡧالمائلࡧ-*

.ʇستخدمࢫلبيانࢫالتقسيماتࢫالفرعية،ࢫيɢونࢫࢭʏࢫترقيمࢫالوثائقࢫالرسمية·

".÷"ʇستخدمࢫمɢانࢫعلامةࢫالقسمةࢫ·

.نةʇستخدمࢫللفصلࢫب؈نࢫاليومࢫوࢫالشɺرࢫوࢫالس·

.ʇستخدمࢫللفصلࢫب؈نࢫعنوانࢫالكتابࢫوࢫصاحبھ·

.للفصلࢫب؈نࢫالتارʈخࢫالݤݨريࢫ،ࢫوࢫالتارʈخࢫالميلادي·

:الفقيمࡧالمȘسلسلࡧ-*

.ʇستعملࢫلبيانࢫȖسلسلࢫعددࢫمنࢫالنقاطࢫيرȋطɺاࢫرابطࢫواحد

.أولا،ࢫثانيا،ࢫثالثا:ɲستخدمࢫالفتʋبࢫالمكتوبࢫ

.ثمࢫכحرفࢫالݤݨائيةࢫبالفتʋبࢫכبجدي

.ثمࢫכرقام

.يمكنࢫاستخدامࢫالقوسࢫالثاɲيࢫȊعدࢫɠلࢫحرفࢫو 

تقرʈباࢫɸذهࢫۂʏࢫأɸمࢫعلاماتࢫالوقفࢫوࢫالفقيم،ࢫوࢫɸناكࢫعلاماتࢫأخرىࢫلكنࢫاستخداماٮڈاࢫتقرȎʈيةࢫ

.،أيࢫقليلة
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يتوقفࢫالفɺمࢫعلٕڈاࢫأحيانا،ࢫوࢫۂʏࢫدائماࢫȖع؈نࢫمواقعࢫ" وࢫعڴʄࢫالعمومࢫعلاماتࢫالوقفࢫ،ࢫوࢫالفقيم

7."عࢫالۘܣࢫيɴبڧʏࢫفٕڈاࢫȖغي؈فࢫالنفاتࢫالصوتيةىالوصل،ࢫوࢫالفصل،ࢫوࢫتɴبھࢫعڴʄࢫالمواض

علامةࢫالتنصيص،ࢫوالقوسانࢫ،ࢫوالشرطةࢫ: لاࢫيوضعࢫمنࢫɸذهࢫالعلاماتࢫࢭʏࢫأولࢫالسطرࢫإلاࢫ-*

.الواحدة،ࢫوالشرطةࢫכوڲʄࢫمنࢫالشرطت؈نࢫ،ࢫوعلامةࢫاݍݰذف

:الھوامش
،ࢫ1؈ق،ࢫمادةࢫرقم،ࢫمجمعࢫاللغةࢫالعرȋية،مصرࢫالعرȋية،ࢫطمجمعࢫاللغةࢫالعرȋية،ࢫالم݀ݨمࢫالوجࢫ-- 1

.274م،ࢫصࢫɸ/1980ـــ1400

ش،ࢫטملاءࢫالعرȌيࢫɲشأتھ،ࢫوࢫقواعده،ࢫوࢫمفرداتھ،ࢫوࢫتمرʈناتھ،ࢫدارࢫالرشيد،ࢫب؈فوت،ࢫ- 2 ِȎّ122ص،ࢫم1984أحمدࢫق.
ࢫوࢫالɴش- 3 ࢫللطباعة ࢫدارࢫالطليعة ࢫالتحقيق، ࢫوࢫقواعد ࢫالبحث ࢫكتابة ࢫأصول ࢫالله، ࢫفضل ࢫطمɺدي ࢫب؈فوت، ،ࢫ1ر،

.92م،ࢫصࢫ1993

ش،ࢫטملاءࢫالعرȌيࢫɲشأتھ،ࢫوࢫقواعده،ࢫوࢫمفرداتھ،ࢫوࢫتمرʈناتھ- 4 ِȎّ122،ࢫصࢫأحمدࢫق..

م،ࢫɸ/1994ـ1415،ࢫ1سعيدࢫاسماعيلࢫالصيۚܣ،ࢫقواعدࢫأساسيةࢫࢭʏࢫالبحثࢫالعلܣ،ࢫمؤسسةࢫالرسالة،ࢫط/د- 5

.499صࢫ
.495المرجعࢫنفسھ،ࢫص- 6
.98م،ࢫص1968،ࢫ6سالة،ࢫمكتبةࢫالٔڈضةࢫالمصرʈة،ࢫالقاɸرة،ࢫطرحثاࢫأوࢫأحمدࢫشلۗܣ،ࢫكيفࢫتكتبࢫب/ د- 7
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:المراجعقائمةࡧ
م،ࢫɸ/1980ـــ1400،ࢫ1اللغةࢫالعرȋية،ࢫالم݀ݨمࢫالوج؈ق،ࢫمادةࢫرقم،ࢫمجمعࢫاللغةࢫالعرȋية،مصرࢫالعرȋية،ࢫطࢫمجمع- 1

.274صࢫ
ش،ࢫטملاءࢫالعرȌيࢫɲشأتھ،ࢫوࢫقواعده،ࢫوࢫمفرداتھ،ࢫوࢫࢫ- 2 ِȎّناتھ،ࢫدارࢫالرشيد،ࢫب؈فوت،ࢫأحمدࢫقʈ122م،ࢫصࢫ1984تمر.
ࢫطࢫ- 3 ࢫب؈فوت، ࢫوࢫالɴشر، ࢫللطباعة ࢫدارࢫالطليعة ࢫالتحقيق، ࢫوࢫقواعد ࢫالبحث ࢫكتابة ࢫأصول ࢫالله، ࢫفضل ،ࢫ1مɺدي

.92م،ࢫصࢫ1993
ش،ࢫטملاءࢫالعرȌيࢫɲشأتھ،ࢫوࢫقواعده،ࢫوࢫمفرداتھ،ࢫوࢫتمرʈناتھ،ࢫصࢫ- 4 ِȎّ122أحمدࢫق.
م،ࢫɸ/1994ـ1415،ࢫ1أساسيةࢫࢭʏࢫالبحثࢫالعلܣ،ࢫمؤسسةࢫالرسالة،ࢫطࢫسعيدࢫاسماعيلࢫالصيۚܣ،ࢫقواعد/دࢫ- 5

.499صࢫ

.98م،ࢫص1968،ࢫ6سالة،ࢫمكتبةࢫالٔڈضةࢫالمصرʈة،ࢫالقاɸرة،ࢫطرأحمدࢫشلۗܣ،ࢫكيفࢫتكتبࢫبحثاࢫأوࢫ/ دࢫ- 6


